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TECHNICKA PODPORA SYSTEMU

Zakladni technicka podpora je k dispozici zdarma vSem uzivateldm, ktefi maji platnou licenci a uhrazenou sluzbu maitenance. Dotaz je
mozné polozit po telefonu nebo poslat pres internet:

Telefonicka podpora je k dispozici na Cisle 549 522 502 kazdy pracovni den v 8-17 hod.

Internetova podpora funguje formou webové konference po registraci na zakaznickém portalu http://zakportal.money.cz, na dotazy
nasi konzultanti odpovidaji nejpozdéji do dvou pracovnich dnu (zpravidla ale béhem nékolika hodin).

Pred kazdym kontaktem si pfipravte nasledujici udaje:
« IC firmy, ktera ERP Money zakoupila

* PIN licence a Cislo verze ERP Money (obé informace najdete na informaénim fadku v pravém dolnim rohu
hlavniho okna Money)

« verzi operacniho systému (Windows 7/8/10)
« pfesny popis problému a situace, ktera jej navodila

Tato zakladni identifikace velmi zrychli komunikaci s nasi technickou podporou a pomuze se snaze dobrat feSeni k vasi piné spokojenosti.

Individualni servisni podpora

V ramci individualni nadstandardni podpory nabizime dva typy placenych sluzeb:

Servisni smlouva SLA tuto servisni smlouvu je mozné uzavfit na trvalou individualni podporu vychazejici z vasich potfeb a pozadav-

money-s4/podpora/servis/.

Jednorazova sluzba  pokud potfebujete jen jednorazovou pomoc s instalaci nové verze, analyzou dat, Upravou formulara i vystupu do
Excelu, nastavenim funkci nebo pfistupovych prav, pfipadné individualni konzultace ¢i Skoleni, spojte se s nami
na adrese obchod@money.cz nebo na ¢&isle 800 776 776.

INFORMACE NA INTERNETU

Aktualni informace o systému jsou dostupné na internetové adrese www.money.cz/money-s4 a www.money.cz/money-s5.

¢ SOLITEA

SOLITEA éESKl-'\ REPUBLIKA, A.S.
Drobného 49, 602 00 Brno

Obchod 800 776 776
Hotline 549 522 502
E-mail info@money.cz
Internetové stranky www.money.cz



OBSAH

OVLADANI PROGRAMU . ..........oooocccccccooommmmoiommieeoeeseeoeooeeeessosoeeesssssssesesssssssessssssssses oo 5
AKLVNT PrACOVNT PIOCNA. .......c.oiiiiiteee ettt a et s et s sttt s et n e en e 5
PIACE VST ...ttt h ettt h e b a2 £ £ b b h e H £ £ E e heh R £ £ £ b EeE R R £ £ £ £ b bR £ £t b E bt h et e e bbbttt heaens 6
SEZNAIM ...ttt S RS A sttt 7
(0 ETole = o E=Ta e o YA =T 0 == 4 4 - o T OSSR 7
B 0T o110V T=Y.4 - 4L PP OPRY 7
LT o T T0T 4 T PO 7
INBSTAVENT SEZNAMIUL ...ttt ettt et e e e heh e s e e 22 e s et eb e s esem e o2 s es o2 eh e s e s et eEes o8 a8 e s eAeAe e e s e b e b eseAe et s eseseeehehes e e e s ebeb et esennas et esesenenanan 8
Individudlni pfizpUsobeni @ USNAdNENT PrACE S SEZNAIMY ..........ciiiiiiuiuetiuiiieiee ettt ettt s sttt st e e s eb b e s et seseeeeeseaes et e s ebebeb e s et st esebebebes et et esesetenan 8
Hiledani @ uSpOradani UIOZENYCN UA@JU .............ueuiuiuiiirieieteiei ettt bbbttt e b b8 £ bbbttt £ e b bbbt e et bbb e et ebebenn 8
BCAIEA ...ttt ARttt 9
[0 T0] 4 =T IS 10
0] (0 7424 Ao (o] = o L1 SO 10
PFEDIFTANT AOKIAAU ...ttt ettt h et e et b e b e b e s e s et £ e e oo s e R 2R e s e £ o2 s e b e b e b oAt A e s e eE e b e b eh e Aot e s b ehebehehea st ee e b e b ebeb e s ettt b et ebenens 1
TISKOVE VYSTUDY ...ttt 1 282212828 11
INGSTAVENT TISKOVYCN SESTAV ...ttt bbb b b £ b E bt h £ e £ bbb h £ £ d bbbttt bbbttt ns s b enens 1
TS ettt ettt ettt ettt s ettt s s a s eSSk s oS e Ae A e A s s es s eRe R e s e Ae eSS eAeseseAeA s e e s eAeAeseAe Attt s AR e A e s e A e et s s e s es e A e A e s e s s s e s e se ettt et sesnne e e st et esens 12
INBRIEA. ...ttt ettt et et e s e s et s s et eseeeaeae e ee e s e s e s e s et e S A e A oA oA e A e A e e S sk eE oA LAt s S R e A e AR eA e et St s et eseAe et es st eae s e e ettt esenennns 12
Export do PDF @ JEh0 0dESIIANT ©-MAIEIM ...ttt bt h et et b et b e b st b b e e eh e £ e b e e e b et e b et e b e st et e b e b ebe st ebennebe s anens 12
ElektroniCka POJANT tISKOVYCR SESIAV.........ceiuiiiiiiii ettt b e bt h bt h e b s b b £ e b e b et bt e b et b et b bt s e b e e e he e b st 12
Pravodce
PPACE S AALY ..ottt s RS8R 13
Zalohovani @ 0bNOVA UIOZENYCH AL ..ot ettt e bbb h bttt et bbbt s 13
AUTOMBECKE @KCE ...ttt ettt h ettt h et et oot e s e b e R e Eeh e eE e s £ a2 e h e e oA e e e A2 a e e b e R e e b e R e s e R e eE e Rt eE e s et eE e e ebene et eneebeseeseaeeseneabenenenen 13
HIOMAANE @KC ...ttt bt h et h bbb e b e s 42 s 18 e s 48 e h 48 eH £ s e b £ e e h e £ e b e s £ b e s £ £ eh e E e s £ b e b et e b e e e b e e b e s e s e e et et et e se s enen 13
HISTOIIE @KCH ...ttt bbbttt e bt b e b £ e b E b e e e ee e e £ e h £ 82 s £ s e E £ e e b £ £ e h e £ E e e £ e E et £ e s £ b h £t b e b e b e s ettt nenea 14
IMIPOTE @ EXPOTT QAL ...ttt b b b st £ e £ b b H £ £ e bbb e et E e e e e b e b b s e e e e e e b b e hea ettt b bbbt et e e neas 14
=T STt te= == ST S P SSUSTSRSRS

Money Dnes a Informaéni kanaly

NASTAVENi AGENDY ...

&= [0 74T 0 1 1R= T 1T 3 T )OO
Pravodce N@STAVENTM PIrOGIAIMIU ...t ees a1 s 888 15
ODECNE NASLAVENT AQENAY........ooeiiiiie ettt 16
Nastaveni JedNOtHVYCN MOAUIT ... 17
UBetNiCtVi, fAKIUIACE, ODJEANAVKY..............rveeeveeeeceeeseses e seses e asss s e s s sss s s s s s ees e s es s s s st ssses s snesensnes 17
Sklady a ceniky ... ..
IVBJETEK ...ttt bbb f b £ £ e bbb h SR E £ £ e £ b h R e £ £ £ s b b h £t e e b b e h £ R £ b E b b a ettt b b bttt ettt
PErSONAISTKA @ MZAY ...ttt ettt h bt b oo b e s b eh e e2eh £ eEeh £ e es e e a8 e e e h e £ e b es e S e s £ e eh e e e eh e b eE et eE e e eb et e b ereesene et ene et eneanenen 20
KNG JIZA ... bbb e bbb e e e bbb £ b E bbb h £ b bbbttt 20
ZADEZPEEENT SYSTEIMU ...ttt 2812828288282 21

KONLrOIa SPrAVNEN0 NAVEAENI.........cveeueiiiieeeticie ettt ettt et e e et ese e s e se e st esees e eseeseea e ese e s e e s e es e e s e seesees e s e ee e s et e es e s et e s ensens e s e s ens e e eneeneenenneenen 24
Ugetni zavérka a otevieni NOVENO UBEINTNO ODTODI ..............ov.veeeeee oot se e s eeenen 24



PRIKLADY ........ooooooooooooeeeee oo sese oo s s 24
Nastaveni obChOdNIC POAMINEK ..o bbb 24
L= 1721 (o OSSOSO PSS PRPERRPPRPPTPSRN 25
SKIAAOVE ZASODY ...ttt h bbbt st £ e £ bbb st £ e E £ e £ s e h a2 £ £ £ bbb e h e At EeEeE bR h e e b b h Rttt b bbbttt 26

Cenikové ceny..
Cenik Z&kladni
LT 1oL Y

INAKUD @ PrOUE] ZDOZI ...t 28

Objednavkové doklady
Nabidka vydana

Pfevzeti nabidky vydané do objednavky pfijaté
Vytvoreni objednavky vydané pomoci objednavky pfijaté
Realiza¢ni doklady a Uhrady faktur ..
Naskladnéni zboZi dodacim listem ..........
Prijeti faktury a vytvoreni pfikazu k Uhradé
Zauctovani uhrady pomoci bankovniho vypisu ..
Import bankovniho vypisu
Ruéni zadani bankovniho vypisu ..
Zélohova faktura vydana
Uhrada pokladnim dokladem pomoci zalohové faktury....
VyUctovaci faktura vydana s 0APOCEM ZAIONY .........i.uee ittt s et e e b e e bt e st e ea e e e e s et £ s et e eaE £ e 2R et £ Re £ e R e et e aE et £ Re e e R e e e enr et ean et e ne e e e e e e e ne e e nneean




ERP Money Ovladani programu

VITEJTE VE SVETE ERP sYSTEMU MONEY

Podnikové informaéni systémy Money patfi mezi technologicky nejvyspélejSi ERP feSeni na ¢eském i slovenském trhu — jsou vysledkem
nasich dlouholetych zku$enosti s tvorbou ekonomickych systému pro spolecnosti vSech velikosti. Microsoft SQL databaze zajistuje ro-
bustnost a spolehlivost, potfebnou k bezpeéné a rychlé praci s velkymi objemy dat. Pouzita nejmoderné&jsi .NET technologie umoznuje
velkou otevfenost a variabilitu systému. Z pohledu uzivatele je systém Money S4 vybaveny uzivatelskym rozhranim, diky kterému je moz-
né i slozité funkce ovladat snadno a intuitivné a rychle tak ziskat pozadované informace. Vysledkem je feSeni, které obsahuje celou fadu
provazanych specializovanych modulli pro rlizné oblasti ¢innosti a které se podle potfeb posklada jako stavebnice. U vykonnéjsi verze
Money S5 pak neni zadny problém do systému implementovat jakoukoliv na miru pfipravenou funkénost.

Pfiru¢ka Zac¢iname s ERP Money slouzi k ziskani zakladni orientace v systému a jeho ovladani a dale jako pomucka pfi vytvoreni
a nastaveni nové agendy. ERP Money muze v zavislosti na verzi, zakoupenych modulech a souc¢astech implementovanych na zakladé
potfeb uZivatele obsahovat celou fadu riznych modulG a disponovat tak mnoha odliSnymi funkcemi. Cilem této publikace proto neni
popsat v§echny varianty systému, ale pouze predstavit zakladni funkénost.

Detailni a obsahlé informace ziskate v kontextové napovede pfistupné pro vSechny moduly pfimo z programu po stisku tlacitka F1 a v pra-
videlné aktualizované PDF verzi manualu. Podrobny popis nékterych specialnich funkci a modult uvadime v samostatnych dokumentech
na zakaznickém portalu vzdy u pfislusného modulu (Money S4 a Money S5) v €asti Dokumentace. K dispozici je zde také pfirucka Instalu-
jeme ERP Money, kde se dozvite vSe o instalaci, registraci a aktualizaci systému, a pfehled Klavesovych zkratek pouzivanych v programu.
Vas tym Money

OVLADANIi PROGRAMU

Ovladani ERP Money je jednoduché a intuitivni. Prostfedi i funkénost se podobaji produktim v operaénim systému Windows (napfiklad
MS Office), které vétsina uzivatelG davérné zna a umi s nimi zachazet. Na nasledujicich stranach proto vétSinou popisujeme jen indivi-
dualni vlastnosti programu, vychazejici ze zaméreni systému.

Aktivni pracovni plocha

Aktivni pracovni plocha je pracovni prostfedi programu, které obsahuje hlavni ovladaci prvky a ve kterém pracujete s jednotlivymi sezna-
my a spoustite potfebné funkce. Sklada se z nasledujicich ¢asti:
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Hlavni nastrojova lista — v horni €asti obrazovky je Menu, neboli kompletni nabidka vSech funkci a seznamu v programu. Pod nimi je
umisténa nastrojova lista s Tlacitky, pomoci kterych ovladate pravé zobrazeny seznam.

Navigacni panel — volitelné zobrazitelny panel v levé ¢asti aktivni pracovni plochy ma nékolik funkci:

Navigéator—jedna se o obdobu hlavniho Menu. Tato nabidka funkci a seznamu je poskladana do stromové struktury a navic zde muzete
uskutecnit fadu operaci, které v Menu nenajdete: pomoci mistni nabidky (oteviete ji pravym tlacitkem mysi) se da nastavit konfigurace
seznamu, seznam otevfit v nové zalozce nebo ho viozit mezi Oblibené. Zapisem textu do Vyhledavaciho okna umisténého dole zde
také rychle najdete konkrétni funkci ERP Money.

Oblibené — namisto plné nabidky Navigatoru si mlzete sestavit vlastni pfehled nej¢astéji pouzivanych funkci.

Posledni pouzité — nebo si mizete zobrazit jen seznamy a funkce, které jste vyuzili jako posledni. Jejich pocet urgite volbou Naposledy
pouzité funkce v Pravodci nastavenim programu v zélozce Vzhled aplikace.

Skupiny seznamu — polozky vétsiny seznamU se daji rozdélit do skupin s rozdilnym nastavenim. Také jsou uspofadané do stromové
struktury a zobrazuji se v dolni &asti Navigacniho panelu. Na karté kazdé skupiny Ize zadat individuaini konfiguraci, kterou pfeberou
vSechny polozky (karty) vytvofené v této skupiné — podrobny popis najdete v kapitole Skupiny seznamu na strané 7.

Vlydano v gervnu 2018 © Solitea Ceska republika, a.s., 2018 5



ERP Money

Ovladani programu

Pracovni plocha — tento panel zabira hlavni ¢ast obrazovky a vykonavate v ném vétSinu prace s programem. Formou zélozZek si zde
muzete otevfit libovolny pocet seznamu. Ovladacimi tlacitky nastrojové liSty se na panelu daji zobrazit i dal§i pomocna okna:

s vybranymi vlastnostmi.

Legenda — vysvétlivky k zobrazenému seznamu muzete otevfit na stejném misté jako filtry.

Filtry (Alt+F) — okno se otevie v pravé Casti obrazovky. Vytvarite a aplikujete zde filtry uréené k omezeni seznamu na skupinu polozek

Detaily (Alt+D) — pod kazdym seznamem si muzete zobrazit zalozky s fadou informaci o zaznamu, ktery je pod kurzorem — historii

akci a pfipojené dokumenty, dale u dokladu polozky, zauctovani ¢i Uhrady, v adresafi kontaktni osoby, pobocky, pfifazené ceniky nebo
neuhrazené doklady, u zasob statistiku, pohyby, ceny atd. Zalozky detaill si pfizplsobite pravym tlacitkem mysi.

Money Dnes — pfepnete-li se v Navigatoru na kofen stromec¢ku (prvni polozku nazvanou Money S4 nebo Money S5), zobrazi se

na pracovni ploSe aktualni pfehled informaci o stavu agendy (neuhrazené pohledavky a zavazky, stav objednavek, cash flow)
doplnény Dariovym kalendarem. Pravym tlacitkem mysi mizete vzhled okna upravit.

Informacni kanaly — naopak posledni polozka Navigatoru vam nabidne pfehled novinek v programu, ucetnictvi i legislativé.

Informacni radek — ve spodni ¢asti okna obrazovky je fadek s informacemi o verzi programu, &isle vasi licence (PIN), pfihlaSeném
uzivateli, pracovnim datu, poctu oznac¢enych zaznamu apod. Poklepanim mysi zménite v aplikaci datum, uzivatele ¢i agendu.

Cely systém je rozdgleny do funkéné provazanych Modult (Uéetnictvi, Fakturace, Adresar, Sklady, Mzdy atd.). Podle t&chto moduld je
také strukturovana nabidka vSech funkci a seznamu na Hlavni nastrojové listé a v Navigatoru.

[a] Detailni popis Aktivni pracovni plochy, ale i dal$ich ¢asti programu, o kterych se zmifiujeme v této ¢asti pfiruc¢ky, najdete v PDF manualu nebo v kontextové napovédé
k programu v ¢asti Vitejte v Money / Ovladani programu.

Menu hlavni nastrojové lity
obsahuje viechny funkce

a seznamy, které jsou pro
Jednotlivé moduly k dispozici

Tlacitka nabizeji nejcastji
pouzivané funkce —ty,

které jsou pravé aktivni, jsou ___———

barevng odliZené (na obr. jsou

to Detaily a Skupiny)

Z Navigétoru se daji

otevirat seznamy v novych ~ ~

z4loZk4ch, definovat
oblibené polozky a upravit
nastaveni seznamu

Wyhledavaci okno vim
pomiiZe najit polozku
v navigétoru — stadi do ngj

napsat alespoii Cast nazvu

Na misté Navigitoru si
miiZete pomoci tlacitek
zobrazit Oblibené nebo
Posledni pouZité polozky

Seznamy se mohou otevirat

Levy sloupec seznamu slouzi

v samostatnych zdloZkach

k oznacovani poloZek urcenych

k hromadnym operacim

\

/

Aktivai zdznam (oznadeny

kurzorem) miZe, ale
nemusi patiit mezi
oznadené zdznamy

Pravym tlaitkem mysi nad
seznamem oteviete mistni nabidku
vech funkci, kterd v daném

misté miiZete pouZit; faclu z nich
(nap¥. hromadiné operace, import
dat) nengjdete na nastrojové lizté

/a/v rami fadku je mozné oznadit

buiiku a jeji obsah zkopirovat

/ (Chl+C)

Pro vybér poloZek seznamu miZete
vytvéiet Jednoduché filtry (prostym
uréenim pocminek) nebo Pokrodilé
filtry (5 volbou operatoru, ktery
stanovi vztah mezi pocminkami)

néstrojovou litu; na

karté skupiny se nastavi

vlastnosti zdznamii

vytvoiienych v dané skuping

Prace v siti

V seznamu vidite vzdy jen polozky,
které patii k oznacené skuping.

Pokud seznam skupin zaviete,
zobrazi se viechny polozky

vidite celkovy pocet

poloZek seznamu i kolik

z nich je oznacenych

\
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Seznam skupin mé vlasfw Na informaénim Fadku

Filtry se daji uspoi‘adat do
stromecku definovaného
logickymi vztahy. Lokélni vidi
jen piihlaZeny uZivatel, Globalni
filtry vidi vichni

Detaily zobrazuji k aktivaimu

zéznamu fadu podrobnych
informaci. Rozsah zdloZek miZete
upravit volbou mistni nabidky
(oteviené pravym tlacitkem mys3i)

ERP Money umozriuje soubéznou praci vice uzivatell v jedné agendé. Aby se predeslo duplicitdm a konfliktim, disponuje systém nékolika

kontrolnimi mechanismy:

Nastaveni pristupovych prav — pokud do agendy pfistupuje vice uzivateld, jisté neni zadouci, aby kazdy z nich vidél vSechna data
(napf. personalni udaje nebo nakupni ceniky) a mohl uskuteénit vSechny operace (zménit prodejni ceny, provést ucetni zavérku nebo
hromadné exportovat adresy). Pro tento Gcel je proto v menu Administrace mozné nastavit Pristupova prava pomoci Roli, které se pak
pfidéluji jednotlivym UzZivatelim. V rémci roli Ize povolovat fadu jednotlivych funkci a dale pak éteni, tvorbu, mazani &i opravy seznam,
jejich sloupct, detailti i skupin. Navic je mozné skryt urcité udaje v jednotlivych zaznamech.

Aktualizace udaju — data se pfi praci v siti aktualizuji pfi kazdém otevrieni seznamu, filtrovani nebo ulozZeni polozky, nikoliv vSak pfi
pfepinani mezi zalozkami. Pokud tedy pracujete se seznamy trvale otevienymi v zalozkach, doporuujeme zobrazena data pfi praci
. K tomuto ucelu slouzi tlagitko Obnovit (F5), které doplni do seznamu, v némz pravé pracujete, Udaje zadané
ostatnimi uzivateli, pfipadné i vami samotnymi v jiné oteviené zalozce.

obcas aktualizovat ,ru¢né
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Dodrzeni posloupnosti v ¢iselné rfadé — v seznamech, které pouzivaji k oznageni karet ¢iselnou fadu (zejména se jedna o doklady), se
do nové zalozené karty doplni pouze ,pravdépodobné Eislo“, kterym karta disponuje az do ulozeni. Stejné Cislo karty tak mizou mit vSich-
ni uzivatelé, ktefi v téze chvili v seznamu pracuji na nové vytvofeném zaznamu. Prvni ulozena karta Cislo ziska definitivné, ostatnim se
pfi ulozeni Cislo zméni tak, aby v Ciselné fadé nevznikla ani duplicita, ani mezera.

Otevreni stejné karty vice uzivateli— pokud uzivatel otevie zaznam, na kterém jiz ve stejnou chvili pracuje jiny uzivatel, je na tuto skute¢nost
upozornén a ma na vybér zaznam zavfit, otevrit pouze ke ¢teni nebo i pfesto pokracovat v Upravach. Vybere-li si posledni moznost a kartu
tak edituji dva uZivatelé sou€asné&, budou platné Udaje, které se ulozi jako prvni. Druhou variantu program ulozit nedovoli.

Rozpracované zaznamy — v menu Administrace najdete prehled vSech pravé rozpracovanych karet. V ném muzete dohledat pravé edito-
vané zaznamy a uzivatele, ktefi na nich pracuji.

Seznam

Jadrem kazdé agendy jsou data uspofadana do seznamu. Zakladni seznamy agendy (adresy firem, doklady, skladové zasoby, majetek,
mzdy atd.), najdete pfimo v pfisluSnych modulech. Dale systém pouziva fadu pomocnych seznamU slouzicich pro lepSi zpracovani
t&chto zakladnich seznamu (&iselné fady, predkontace, PSC, cizi mény, sazby DPH, mnoZstevni slevy), které vétdinou najdete v modulu
Seznamy.

Usporiadani dat v ramci seznamu

Z pohledu prehledného usporadani polozek se v ERP Money da vétSina seznamu rozdélit do libovolného mnozstvi skupin s vlastni
konfiguraci. Nékteré seznamy navic ve skupiné umozriuji i pfimé hierarchické ¢lenéni polozek. Karty je mozné dodate¢né pfesouvat jak
mezi skupinami (volbou mistni nabidky), tak i v ramci hierarchie (pfetazenim mysi), aniz by se zménily jiz ulozené udaje.

Skupiny seznamu

Pro lepsi orientaci v seznamu a také vzhledem ke snadnéjSimu zadavani polozZek je dobré si jednotlivé seznamy vhodné rozdélit do skupin.
Nastavite zde konfiguraci a prebirani vlastnosti tak, aby se co nejvice omezilo zadavani opakovanych udaji na vytvarenych polozkach.

Nastrojova lista vétsiny seznamu obsahuje tlacitko Skupiny, kterym se zobrazuje/vypina seznam skupin v dolni ¢asti naviga¢niho panelu.
Pokud nejsou skupiny zobrazené, v seznamu vidite vSechny polozky bez ohledu na to, do které skupiny patfi; pokud jsou zobrazené,
v seznamu vidite jen polozky patfici skupiné pod kurzorem. Seznam skupin ma vlastni nastrojovou listu s ovladacimi tlacitky. Pomoci
tlacitka Pridat podiizenou nebo pretazenim mysi se daji hierarchicky radit do stromové struktury. Na karté kazdé skupiny mlzete zadat
jeji konfiguraci — udaje, které chcete doplfiovat do vSech poloZek seznamu vytvorenych v této skupiné, nebo vlastnosti, kterymi polozky
maji disponovat.

Pouzivani skupin je volitelné. Pfi zalozeni agendy obsahuje kazdy seznam jedinou skupinu Nezarazeno, ktera je sou¢asné i kofenem
stromecku. Jestlize seznam na skupiny €lenit nechcete, je mozné vSechny jeho polozky ukladat do této skupiny a na jeji karté pro né
zadat spole¢nou konfiguraci.

Polozky seznamu se daji dodate¢né zaradit do jiné skupiny volbou mistni nabidky Presunout do skupiny, jejich obsah pfitom zlstane
beze zmény.
Hierarchicky seznam

Rozdéleni na skupiny v nékterych seznamech neni postacujici — kontrolingové seznamy, produkty katalogu, umisténi majetku a dalSi
vyzaduji pfimou hierarchickou zavislost jednotlivych polozek. V téchto seznamech se proto do stromové struktury fadi i polozky, které
podobné jako skupiny seznamu vytvofite bud volbou Pridat nebo Pridat podrizenou. V ramci hierarchie je pak muzete pfesouvat mysi.

Pokud deaktivujete tlacitko
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Nastaveni seznamu

Jak jsme jiz zminili, vhodnou konfiguraci si muzete uSetfit velkou ¢ast nudné prace a omezit vyskyt chyb pfi mechanické tvorbé polozek.
Konfigurace je dvojiho typu:

Nastaveni seznamu — v Navigatoru si pravym tlacitkem mySi nad nazvem seznamu zobrazite mistni nabidku a volbou Nastaveni z ni
oteviete kartu konfigurace obecnych vlastnosti seznamu pro XML, tisk a historii akci. U seznamu jako jsou doklady, adresaf, sklady,
majetek atd. zde navic nastavujete pfedkontace, kurz, odpocty zaloh, kontrolu duplicity, evidenci akci pro GDPR a fadu dal$ich vlastnosti.

Nastaveni skupiny —na karté skupiny zadavate podrobnou konfiguraci platnou pro skupinu. VétSinou se jedna o udaje, které se automaticky
uskute€ni nebo dopini do nové zalozené karty ve skupiné: Ciselna fada, ména, zaokrouhleni, rozuctovani, doprovodné texty, udaje pro
Intrastat atd., moznosti jsou velmi bohaté a nastaveni se da snadno pfenaset do podfizenych skupin nebo pfebirat z nadfizenych.

Konfigurace vSech seznamt a skupin se da editovat i v menu Agenda / Nastaveni skupin a seznam(.

Individualni pfizplsobeni a usnadnéni prace se seznamy

ERP Money je vysoce variabilni systém, ktery je mozné pfizpusobit individualnim potfebam kazdého uzivatele. Navic nabizi i fadu funkci,
které mohou vyrazné urychlit a zpfehlednit rutinni praci:

Uzivatelské sloupce — pravym tlacitkem mysSi nad zahlavim sloupcli oteviete mistni nabidku s volbou UZivatelské sloupce. Zde muzete
pfidat k polozkdm seznamu libovolné proménné (&islo, ¢astku, datum, text, logickou hodnotu), které budou na kartach uvedené ve zvlastni
zalozce. Volbou Vybér sloupct si tyto udaje zobrazite i ve zvlastnim sloupci seznamu.

Sablony dokladtl — v seznamech doklad(i se pomoci tlagitka Sablony ptepnete do rezimu, ve kterém se da zadat libovolny po&et vzoro-
vych dokladd s doplnénymi Gdaji. Nové doklady pak mlzete Pridat podle sablony, Udaje se na nich samoziejmé daji libovolné prepsat.
Sablonu je mozné doplnit také do Nastaveni skupiny.

Pripojené dokumenty — vS§echny seznamy i karty obsahuiji tlacitko Pripojené dokumenty, pomoci kterého se ke karté da pfipojit text €i
obrazek ulozeny v souboru, databazi nebo na internetu (formou odkazu na stranky). Program také umozruje dokument pfimo z karty
nebo seznamu vytvofit v podobé textového souboru, tabulky nebo skenovaného obrazku. Pro tvorbu novych dokumentd si muzete po-
fidit Sablony (napf. dopis s hlavickou). Kazda polozka seznamu s pfipojenym dokumentem je oznacena ikonou kancelafské sponky
ve sloupci pro hromadné oznacovani (najdete ho na levé strané seznamu). V menu Seznamy / Ostatni je navic i kompletni seznam vSech
pfipojenych dokumentt a jejich $ablon.

QR kod — pfijaté faktury I1ze do ERP Money vlozit pouhym nactenim QR kédu, a to bud’ ¢teckou z vytiSténého dokladu (pomoci tlacitka
QR ctecka), nebo oznacenim kodu na digitélné pfijatém dokladu zobrazeném na monitoru (tladitko QR vystrizek). Doklady vystavené
v ERP Money (bézné i zalohové vydané faktury a danové interni doklady) pak v CSW tiskovych sestavach obsahuji automaticky vygene-
rovany kod, podle charakteru dokladu typu QR Platba, QR Faktura nebo QR Platba + F.

Carové kody — na kartach PoloZek katalogu Ize u kazdého zboZi zadat libovolny podet &arovych kadi, které se mohou navazat i na kon-
krétni jednotku. Seznamy, v nichZ pracujete se zboZim (katalog, skladové zasoby, cenikové ceny), pak po aktivaci funkce Cérové kédy
umoznuji pomoci ¢tecky prislusné zbozi vyhledat. Obdobné tlacitko je i na kartdch dokladu, kam se prostfednictvim étecky daji rychle
vkladat polozky pfislusného zbozi. Na fakturach a dodacich listech Ize navic ¢arové kody vyuzit pfi Validaci dokladu, kdy se porovnava
skute¢ny fyzicky stav zboZzi (nacitanim kédd pfimo na obalu) se stavem uvedenym na dokladu.

Zrychlené zadavani — menu Pomtcky nabizi funkci Zrychlené zadavani dokladd, kde je mozné z jediného mista rychle vytvaret doklady
jakéhokoliv typu. Funkénost vyuziva nastaveni seznamu a jejich skupin a takto vytvofené doklady se ukladaji do pfislusnych seznam.
| zde se da vyuzit étecka carovych kodu.

Hledani a usporadani ulozenych udajt

Data do seznamU nejen zadavate, ale pfedevsim s nimi dale pracujete a zpétné je dohledavate. V ERP Money k tomu mate fadu rdznych
nastrojl:

Trideni seznamu — kliknutim na zahlavi (nadpis) vybraného sloupce se seznam abecedné setfidi podle polozek ve sloupci. Pridrzite-li
klavesu Shift mlzete tfidéni rozsifit i na dalsi sloupce.

Usporadani sloupcti — mistni nabidka (oteviena pravym tlacitkem mysi) v zahlavi sloupct obsahuje fadu moznosti pro Gpravu seznamu
do podoby, ktera vam pfi praci nejlépe vyhovuje. Volbou Vybér sloupcli mlzete zobrazit jen ty sloupce, které skute¢né vyuzivate, dale Ize
v levé Casti seznamu Zamknout sloupce, které pak vzdy uvidite i pfi pohybu pomoci horizontalniho posuvniku, a v neposledni fadé zde
mate moznost pfidat vlastni UzZivatelské sloupce s libovolné definovanou hodnotou proménnych.

Rychlé hledani — pfi hledani konkrétnich poloZek seznamu vyuzijete schopnosti oznacit nejen fadek v seznamu, ale i jeho konkrétni poloz-
ku (buriku). Umistéte kurzor na libovolnou buriku ve sloupci, kde chcete polozky vyhledat, a na klavesnici napiste hledané znaky. Program
nad seznamem automaticky otevie fadek pro rychlé hledani a sou¢asné seznam omezi na fadky, jejichz polozky vyhovuji zadanému
textu. Po umisténi kurzoru na buriku v jiném sloupci se pomoci klavesové zkratky Ctrl + G da hledani rozsifit na dalSi sloupec. Klavesovou
zkratkou Ctrl + H vyhledate ve sloupci polozky se stejnym textem, jaky je zapsany v oznacené bunce.

Fulltextové hledani — kazdy seznam také obsahuje tlagitko Hledat, které otevie vyhledavaci fadek, v némz se daji zadat podrobné para-
metry hledani — pozice hledanych znak, oblast, negace. K jeho otevieni mlzete pouzit i kldvesovou zkratku Ctrl + F.

Filtry — déle seznamy disponuji tlacitkem Filtrovat (Alt + F), které v pravé &asti obrazovky otevie okno uréené pro tvorbu a aplikaci
podrobnych filtri. Filtrovaci podminky nabizi pIné spektrum operatord (je rovno, vétsi, od-do, nezadano apod.) i hodnot (pfesny zapis,
vybér ze seznamu, konkrétni datum, dnes, minuly mésic atd.). Tyto filtry se v okné ukladaji jako Lokalni (pfistupné jen uzivateli, ktery je
zadal), mysi je Ize pfemistit do ¢asti Globalni (kdy je uz vidi vSichni uzivatelé v siti) a uspofadat do stromeckové struktury. Aplikovat se
pak da souc¢asné libovolné mnozstvi filtrd v€. moznosti nastavit logicky vztah mezi nimi — podrobny popis najdete v kontextové napovédé.

Vétsinu téchto funkci vyuzijete i na kartach, které obsahuji podfizené seznamy (napf. polozky na dokladu), v seznamu skupin i v detailech.
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Svipk.a oznaduje sloupec,
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Volba UzZivatelské sloupce umozni pridat na karty
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kterghokoliv seznamu ¥adu viastnich informaci véetng

je zobrazit i jako sloupec v seznamu

datového typu a jeho vychozi hodnoty, ktera se doplni

i do viech stavajicich karet

Jak jiz bylo fe€eno, karty slouzi pro zadavani dat a tvofi tak zaklad celého systému. V agendé najdete karty uplné jednoduché, které
obsahuji pouze kod a nazev a jsou uréené pro dalSi ¢lenéni nebo upfesnéni jinych karet (napf. stfediska €i statni svatky), ale i velmi
obsahlé karty s fadou zalozek a podfizenych seznamu. K jejich naplnéni muzete vyuzivat polozky jinych seznamu a tyto karty jsou takto
provazané do dalSich ¢asti agendy. Navic je mozné Udaje pfebirat a na zakladé karty z jednoho seznamu zalozit kartu v jiném tak, Ze se
mezi nimi vytvofi zpétna vazba — pfikladem je vytvorfeni skladové karty a cenikové ceny z polozky katalogu a nasledné prebirani zbozi
mezi navazujicimi doklady (poptavka — nabidka — objednavka — faktura — skladovy doklad) v€. ceny a slev vazanych na zakaznika.
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nabidku vZech moznych hodnot, které je

Zluts pole se dopliiyji

Barva ikonky na kart€ ndzorné
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(vyznam zjistite v Legend k seznamu)
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—
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doplnéné do jiného pole apod.
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Doklad

Doklady jsou zvlastnim ptipadem karty. Jejich seznamy najdete témér ve véech modulech (Udetnictvi, Fakturace, Objednévky, Sklady)
a z fady dalSich moduld se automaticky generuji pfi zauctovani vystupl (Majetek, Mzdy, Kniha jizd, Zakéazky, Workflow). Pro takto auto-
maticky vytvofené doklady doporu€ujeme vzdy zalozit zviastni skupinu s vhodnymi pfedkontacemi, zaokrouhlenim apod.

S ohledem na Uspésné vedeni skladll a obchodu byste méli dobfe zvladnout systém prebirani polozek i celych dokladd — jeho spravné
pochopeni vam muze znaéné urychlit obchodni postupy. V nasledujicich kapitolach si struéné vysvétlime, jak vytvofit doklad se skladovymi
polozkami a jakym zpUsobem se Udaje z tohoto dokladu preberou do jiného navazujiciho dokladu. Nazorny popis pak najdete v ¢asti
PFiklady na strané 24.

Velmi podrobny popis karty dokladu, polozek, piebirani i riznych vazeb a vypoctl najdete v kontextové napovédé k programu v kapitole Doklad.
V zilozkach miZete upravit

U ¢isla dokladu kontrolyje Tladitka nastrojové listy

V hornich za’loill(éch najdete program duplicitu. Po uloZeni KaZdy doklad se slouzi k ipravé cen v3echny adresni idgje
fadlu dalich dajii o dokladlu dokladu &islo jiz nejde zmenit d4 docasné uloZit ve a kontrole partnera dodavatele i odbératele
formé konceptu

Doplnénim partnera
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loxkich doklad B =y v Bt i (28 % Y] 65 700,00 13797,00) 79 47,00 K
o polozkdch dokladlu, o B s | ool [ = =l o w7 automaticky prepocita
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PInéniDPH [26,04,.2017 v zsk | Aoo] Unrazeno | 000 Zbjvauhradit 79497,00 o
\ k[l | 0| Odooity ™ 0,00  CENA CELKEM 7 97,00 polozkach
Seznam poloZek dokladu | & A

\

Polofky | Zaiétovani Uhrady Odpoéty zaloh  Poplatey

se ovlada standardné

(3 Opravit | ) Pfidat dokladem [ Pfidatwybérem | Piidat i3 Kopitovat 3 Smazat | [®] = 2 nda | [ Carové kidy

Ceny si volitelng mizete

POWIOC'I tladitek i volbami /-7 | mazey Pofadi 4 | PofetM) | M1 | SambaDPH | Typceny | Jedn, cenay meninGelovs cenavméng | Vratka | Carovykéd | Katalog zobrazit v doméci i cizi
sy . @t Elekioinsialoéniprice 1 50000 h 21,00 Bez doné £10.0000 4050.00 v oy
mistni "ab'dk)’ \_/ Zednicképrice ’ 3 20,0000 h 21,00 Bez dané 720,0000 14 200 mene
» 3 50000 ks 21,00 Bez dané 5850,0000 2925000
Okno dicvénd 1 10.0000 ks 21,00 Bee dané 1800.0000 LT | s v doklad
v v . ¢ Duefe vstupni 2 50000 ks 21,00 Bez dand 2250,0000 nz2s00 0O eva pro ce oKIa
Na kar'fe POIOZk.y sl Lt Belcmwvidﬂecp 4 20,0000 ks 21,00 Bez dand 50,0000 1800000 [ T P tn ->‘; loZek
miiZete nastavit jeji poradi N 3¢ promitne 1 o poloze
v tist&ném dokladu \/ (a naopak)
Polozky dokladu

Karta kazdého dokladu mize obsahovat kompletni Géetni, skladové a cenové Gdaje. Kromé toho se da ,rozepsat” na seznam jednotlivych
polozek, které mohou mit vlastni nastaveni, rozdilné od dokladu. Pokud nastaveni na poloZce chybi, program je pfebere z dokladu.
Polozky na doklad pridate pomoci tladitek na nastrojové listé umisténé nad jejich seznamem, na vybér mate nékolik riznych zplsobu:
Pridat dokladem — tlagitkem oteviete seznam v8ech doklad(, ze kterych je mozné vytvofit navazujici doklad. Podrobnosti najdete v na-
sleduijici kapitole.

Pridat vybérem — slouzi pro vybér zbozi, které evidujete v modulu Sklady. Zbozi Ize vybrat z Ceniku, Skladu, Katalogu &i Kategorii
katalogu. Program prednostné pouzije cenik pfidéleny odbérateli/dodavateli a sklad uréeny v nastaveni agendy jako Vychozi, mizete si
vSak zvolit jakykoliv jiny. Na poloZzku dokladu se dosadi vSechny Udaje z katalogu, vybraného skladu a ceniku, Ize je vSak libovolné upravit.

Pridat — do dokladu muzete vlozit i polozku bez vazby na katalog. Zauc¢tovani, cenu a dalS$i potfebné udaje nastavite pfimo na karté
polozky.

Carové kédy — méte-li zakoupeny modul Carové kédy, polozky do dokladu se daji vkladat i pouhym pFedtenim kédu — funk&nost je pak
stejna jako pfi volbé Pridat vybérem.

Polozky s vazbou na sklad mGzou byt také slozené — jedna se o Sady, Komplety a Vyrobky nebo polozky s Prislusenstvim (obaly,

poplatky apod.). Vybérem takové polozky se do dokladu dosadi i vSechny podfizené polozky, které jsou v seznamu pro orientaci
poskladané do stromové struktury. U podfizenych polozek si navic mizete urcit, jakym zpisobem ovlivni celkovou cenu dokladu.

Na dokladech mUzete navic upravit cenu slevou za polozku ¢i cely doklad, pfipadné individualnimi obchodnimi podminkami partnera
dosazeného do dokladu (podle nastaveni na karté Firmy v zaloZzce Obchod). Celkovou cenu za doklad tvofi soucet cen jeho polozek
a v hlavi¢ce dokladu ji neni mozné pfimo opravit — zménite ji jen Upravou na karté polozky ¢i celkovou slevou.

Viydano v ervnu 2018 © Solitea Ceska republika, a.s., 2018
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Prebirani dokladt

K usnadnéni prace s doklady slouzi propracovany systém prebirani doklad(, kdy se veskeré Gdaje v¢. polozek, ceny, partnera, zauétovani
i slev prenaseji mezi jednotlivymi typy doklad(: z nabidky mizete nékolika jednoduchymi Ukony vystavit objednavku, na zakladé které
pak vytvofite fakturu v€. dodaciho listu a nakonec do systému jednoduse zavedete i Uhradu pomoci pokladniho dokladu nebo bankovniho
pfikazu a vypisu Uhrad. V agendach s vétSim poétem zaméstnancl Ize aktivovat systém schvalovani dokladd, kdy vytvofené doklady
mUzZe po kontrole pfedat k zali¢tovani pouze pracovnik s pfislusnymi pravy.

Do nové vytvorenych dokladl se z plivodniho dokladu da prebrat jen ¢ast polozek, na nichz Ize upravit mnozstvi, cenu i vétsinu
ostatnich udaju, dal$i pfebirané doklady pak tyto zmény jiz akceptuji. U objednavkovych dokladli se da vyuzit modul rezervace a blokace
skladovych zasob s definovanou prioritou vydavani zbozi pfi nedostatku na skladé a automatickym objednanim chybéjicich zasob. Spolu
s uloZenim realiza¢nich dokladi mohou probéhnout skladové pohyby i automatické zauctovani. Program také upozorriuje na pokles
zbozi pod mnozstvi k dispozici, vydej do minusu atd. VZzdy se eviduje vazba mezi souvisejicimi doklady a pfi dodate¢nych zménach
(napf. stornovani) se zpétné aktualizuje i zdrojovy doklad. VSechny seznamy doklad( navic obsahuji detail VVazby dokladu, ve kterém
najdete u kazdého dokladu graficky zobrazeny vztah mezi s nim souvisejicimi doklady — pfedchldci a nasledovniky, a to véetné typu
vazeb mezi nimi. V8echny tyto doklady mizete pfimo ze zalozky detailu otevfit a editovat.

Cely proces pfebirani Ize usnadnit prostfednictvim Automatickych akci (menu Administrativa) a vyuzitim aplikace CSW Automatic tak, ze
se fada akci spusti bez zadsahu uZivatele (generovani dodaciho listu, tisk dokladu pfi jeho uloZeni, ovéfeni partnera v registru platc DPH)
a datové naro€né akce se mohou odsunout napf. na no¢ni hodiny (evidence trzeb EET, zauctovani prodejek).

V zavérecné Casti této pfirucky si mizete prohlédnout nazorné ptiklady tvorby a prebirani dokladu.

Tiskové vystupy

Pro kazdy seznam, kartu ¢i datovy vystup nabizi ERP Money fadu Tiskovych sestav (napf. u Faktur vydanych je to obycejna faktura,
faktura s dodacim listem &i zau¢tovanim, adresni a podaci listek, kniha faktur, paragon, opravny darnovy doklad a fada dalSich). Ke kazdé
z téchto sestav pak mGze byt k dispozici nékolik Tiskovych navrhi, z nichz si pfed tiskem muazete vybrat (napf. pro Fakturu vydanou je to
nékolik ¢ernobilych, barevnych, ¢eskych, anglickych a CSW formulara).

Tiskové vystupy jednotlivych seznamu a karet v nich ulozenych ziskate nejen prostfednictvim tlacitka Tisk, ale i tlacitek Nahled, PDF
a Mail. Obsahuje je nastrojova lista kazdého seznamu. Specidlni tiskové sestavy, pro jejichZ sestaveni je potfeba provést vybér dat nebo
vypocet (pfikladem je rozvaha, stav Uctd, Intrastat, prehled prodeje atd.), najdete jako samostatné volby v nabidce pfislusnych moduld.

Nastaveni tiskovych sestav

Konfigurace tisku pro vSechny dostupné tiskové vystupy se zadava v menu Agenda na karté Nastaveni tiskovych sestav. V levé casti
karty je stromovy seznam nabizejici vSechny polozky Navigatoru, které se daji vytisknout ¢i exportovat. V pravé ¢asti pak vidite pfehled
v8ech Tiskovych sestav, které jsou k vybrané poloZce k dispozici. Na jejich kartach si muzete zvolit a upravit dostupné Tiskové navrhy
(formulare), pfidat nové, uréit v nich datovou konfiguraci, vybrat tiskarnu atd.

Tlacitky Nahoru/Dolii miiZete zménit poradli, vjakém sestavy Pro seznam zvoleny ve stromové nabidce (zde Faktury vydané), se zobrazily
cheete mit uvedené v nabidce Tisk u piiislusného seznamu. Tlacitkem v3echny dostupné tiskové sestavy. Do nabidky si miiZete si piidat libovolny
Pregislovat pak jejich poiadi potvrdite polet vlastnich sestav, piipadné zobrazeni nékterych z nich deaktivovat
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Tisk
Kazdy seznam v ERP Money disponuje tladitkem Tisk, které nabizi vSechny aktivni sestavy, a to jak pro tisk seznamu, tak i jednotlivych

karet. Tisk karty i seznamu se uskute¢ni vzdy pro vS§echny oznacené polozky. Neni-li zadna oznacena, pak se vytiskne karta pod kurzorem
nebo plna podoba zobrazeného seznamu (tedy napf. s uplatnénym filtrem).

Zvlastnim pfipadem je sestava Zobrazeny seznam, ktera vytiskne seznam v podobé, v jaké jej pravé vidite na obrazovce, a to véetné
aktualniho rozvrzeni sloupct, tfidéni apod.

Nahled

Pokud si sestavu chcete pouze prohlédnout, mizete vyuzit tlacitko Nahled. Zobrazi se tak tiskova podoba sestavy, s niz mizete dale
pracovat: pfidat vodoznak, zménit barvu pozadi atd. Z nahledu pak Ize sestavu vytisknout v upravené podobé, nebo ji miizete exportovat
do fady raznych formatd a ulozit ji ¢i odeslat e-mailem.

Export do PDF a jeho odesilani e-mailem

Stejnou nabidku sestav jako Tisk a Nahled poskytuji v seznamech i dal$i dvé tlaCitka. PDF vyexportuje sestavu do PDF formatu a ulozi
ji na vybrané misto v siti. Tlacitko Mail také provede export sestavy do PDF, ale navic otevie novou zpravu elektronické posty s PDF
vystupem v pfiloze. U dokladl doplni i e-mailovou adresu dodavatele/odbératele.

Néstrojova lista na karté Nahled nabizi celou paletu

Néhled si mizete zobrazitiz karty Hacitek, prostiednictvim kterych se dé upravit jeji vzhled

y Tisk sesta B L P, .
Tlagitka Tisk, /\ Y (napf. pridat vodoznak, zménit barvu pozadi, prizpiisobit
N4hled, PDF T S podobu stranky apod.). UmoZni také sestavu vytisknout,
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Proiiechost (0-255):

Pozice Rozsah strének.
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Elektronicka podani tiskovych sestav

Stale vétsi pocet organt statni spravy umoznuje, nebo pfimo nafizuje, podavat povinna hlaseni elektronickou cestou (pfiznani k DPH,
kontrolni hlaSeni, mzdové sestavy). ERP Money proto v privodcich tiskovymi sestavami nabizi moznost Elektronického podani véetné
potfebné konfigurace, Sablon i pravidelné aktualizovanych adres pro pfipojeni k portalu. Odeslané vystupy pak najdete bud v seznamu
Elektronicka podatelna, nebo jako pfipojené dokumenty u vystupu hlaSeni uloZzeného v pfislusSném seznamu.

Dalsi tiskové vystupy umozriuje elektronickou cestou odesilat modul Datové schranky. Propojeni ERP Money se serverem ISDS zadate
v Privodci nastavenim programu. Aktivuje se tak prohlize¢ a funkénost hlidani pfichozich zprav a seznamy jsou pak opatfené tlaitkem
pro odesilani tiskovych sestav do datovych schranek.

VSechny elektronické vystupy je samoziejmé mozné doplnit Elektronickym podpisem, ktery si nakonfigurujete v Privodci nastavenim
programu / Ostatni.
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Pravodce

Radu sloZit&j$ich tiskovych a datovych vystupt, dafiovych a mzdovych podani i kontrolnich sestav vytvotite prostfednictvim Privodce.
Jedna se o okno, které se otevie nad pracovni plochou a v némz postupujete po jednotlivych strankach, kde postupné zadavate parametry
potfebné pro finalni vystup.

K vybéru polozek vstupujicich do sestavy bud mizete

Po stisku sipky doplnite vyuzit néktery z fittri uloZenych ve zdrojovém seznamu, Na posledni strané nék’rerych'
datum z kalendie nebo si miiZete vytvoiit iltr piimo v privodci privodci si miZete vybrat, v jaké
podlobé mé byt vygenerovany
Polozky do pritvodce findln vystup
2% Money 55 - Privodce generovanim objednavek 5€ dajf Vk.'a’daf fa'(,é
Ganeravani obj ek piimym vybérem ze
seznamu Dalgi moznost vybéru poloZek

Zjitovat chyb&jid modst zsob k datu expedice \/ &3 Maney 557 Pririodce generidbkr okjediansk

O Postupné ykryti

vdechny polozky seznamu

a—. N Pokud v poli nechate skupinu
2ol ATy niicho mrosstd M”’"“‘W Nezafazeno, do sestavy vstoupi

piedstavuje volba skupiny seznamu.

@ Hromaché vykrytr Filt 23505 LZ 23 Money 55 - Privodce generovanfin objecnvek
[ Objednat sluie,m‘vffmbm ' ® ik A e e | Generovani obje dnavek
[ Zoracovat takeé polodky objednavek bez vazby na sdad O Defirice viasino fitru | pefoyat vissin filr Obecné nastavenig mnerovanio
Pofadovanj lovy stav zésob
Konigirccs provadcs ® Miowy nva‘nrm objednavek
o W s :“"’: i -Sezi‘am hlavnich dudav\zh polazky Kntiloghi
‘ojistna zasoba H Piidat do seznamu Odebrat ze seznamu P
H | LU
(] Po dokonzent profrodce zaviit O Obratové zéscba T Ge“e"::::"_"" fednvek .
O Pojistna +obratova zasoba Zaract o = —
CIHELNA IVANCICE a5
N [ vostpo.. |[<] \ <z . Fedpckiadany Sim neZ PRACOVNIODEVY PRAHAsro.  FPreha 3 K | Tisk vistupni | | Export doExcelu |
1 = Clovy stav zascb pokryt a# s pruni abjednavkou :::""“'“"E“é‘ bokscenit g:"k‘,’s"':_eN” o : Zpiisob generovani Skupina dokiadt
owna. 5. rofsics Nova
VESELY & Co,spol.s o snatovcs Nl | @ o ctiedninky o polafy, keemémay Oedndky vdend  [sravebnimateral X3 |,
(O Py e vt gerrovat popty Poptévky pijaté e N
[Getton, ][] <zt O Generovat vidy poptavky piiaté Pievody Nezsfazeno  [x [T
Vivivs o O Generovat pouze prevodky
Slozitgi privodce
v o v o L, £ [] Generovat prevodky pfi dostupném mnoZstwi [ Generovat doklady jako kencept
um OZVIIMI uloZit rliizna [ Kumlovat poadavky viech skladdl do jedné polofky (] Platnosti na polozidich
, v . A Yond e — = [0 Generovat dokady zvisst pro kazdy sklad [ Zobrazovat karty vygenerovanych doklada
nastaveni a pouZivat je Po vyb&ru uloZeného nasfavem' [eatiskar =] <zt ey ; ; = e
opakované. Vzdy se uklada se doplni nakonfigurované ddaje Takika [stavta Cand =E
. " ‘ o
kompletni nastaveniviech o celého privodce el
stran P!’l;VOdCG Uoiitio... ||+ 2 <zt Dalti > Dokondit Stormo
Mezi stranami privodce se
pohybujete tlacitky Zpét a Dal3i
Tlacitko Dokonéit mizete pouZit na kterékoliv strané - po jeho stisku se
pritvodce zavi'e a zobrazi se karta Tisk, pfipadné probéhne export sestavy
Prace s daty

Cilem prace v ERP systému je uchovani zadanych udaju v co nejpfehlednéj$i podobé, jejich snadné a rychlé zpracovani, ziskani
potfebnych vystupd, maximalni zajisténi bezpecnosti uloZzenych udaji a prevence ztraty dat. Dale je tfeba zajistit vyménu téchto dat

a zpracovanych vystupu se zakazniky na jedné a Ufady na druhé strané. ERP Money k tomu nabizi fadu nastroju.

Zalohovani a obnova ulozenych dat

Pravidelné zalohovani je naprostou alfou a omegou pfi prevenci ztraty dat. Proto si v menu Administrace / Zalohovani dat nastavte
pravidla pro ukladani zéloh jednotlivych agend i systémové databaze; také si zde mazete kdykoliv vytvorit i Okamzitou zalohu. Mnohem
bezpecnéjsi je vSak cely systém ukladani zaloh plné automatizovat. Proto rozhodné doporucujeme pro tvorbu zaloh v menu Administrace
vytvofit Automatickou akci (kterou pak mizete spoustét prostfednictvim modulu CSW Automatic).

V pfipadé potizi si pak agendu mizete vratit do kteréhokoliv z uloZzenych stava volbou Agenda / Obnova dat ze zalohy.

Automatické akce

Nastaveni Automatickych akci v menu Administrace vyuZzijete nejen pfi tvorbé zaloh, ale i k urychleni a automatizaci fady dalSich pra-
videlné opakovanych Ukon(, jako je export ¢i import dat, tisk zdznamU, automaticka tvorba dokladu, odesilani e-mailti s nabidkami &i
upominkami, evidence uctenek EET apod.

Automatické akce a mnozstvi dal$ich funkci mizete spoustét pomoci samostatné aplikace CSW Automatic, ktera nabizi fadu moduld
zajistujicich plné automatické spusténi navazujicich ukond, pravidelné opakovani procesu ¢i odsunuti datové naro¢nych akci (jako je
mailing, synchronizace skladl ¢i import dat) na méné exponované no¢ni hodiny nebo vikend.

Hromadné akce

Praci v seznamech vam také vyrazné urychli nabidka Hromadnych operaci, pomoci kterych si mizete na vSech oznacenych kartach
seznamu soucasné uskutecnit libovolnou zménu. Tyto funkce jsou nad kazdym seznamem dostupné z mistni nabidky oteviené pravym
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poklepanim na prvai
polozku v Navigatoru

Dalsi aktualni informace

ERP Money Ovladani programu

tlacitkem mySi a v fadé seznam0 nabizi menu Hromadné operace kromé Obecné zmény, ktera umozriuje prostou Upravu evidenénich
Ty nejslozitéjsi hromadné operace se nastavuji pomoci privodce a vétSinou je nabizi i tlacitka na nastrojové listé seznamu — pfikladem
je hromadna tvorba objednavek ¢&i zau¢tovani majetku.

Historie akci

PFi spravé dat je Casto potfeba védét kdo, kdy a jaké zmény s ulozenymi udaji uskutecnil. V. menu Administrace je proto seznam Historie
akci, ve kterém najdete pfehled vSech akci uskute¢nénych v agendé, véetné zaznami o pfihlaSeni uzivatell, importu/exportu dat €i
zalohovani. Kromé toho je v Detailech kazdého seznamu zalozka Akce s polozkou, kde vidite historii akci uskuteénénych s polozkou pod
kurzorem. Pokud si tuto historii akci zobrazite z mistni nabidky otevfené nad seznamem, mlzete s evidovanymi akcemi pracovat stejné
jako ve zdrojovém seznamu — pomoci tladitek Ize zobrazit karty jednotlivych akci, vytisknout je, exportovat apod.

Samostatny modul GDPR umoziiuje (mimo jiné) optimalizovat evidenci historie akci pro sledovani pfistupu k osobnim a citlivym udajam.

Import a export dat

ERP Money umozriuje uskutecnit prakticky libovolny pfenos G€etnich Udaju, vyménu dat s obchodnimi partnery, jinym informaénim sys-
témem apod. V menu Administrace mizete v €asti Vyméena dat nastavit pfenosy mezi ERP Money a iDokladem, e-shopem, pokladnimi
systémy (POS, Prodejna SQL), pokladnim zafizenim atd. Dale je zde mozné definovat libovolny pocet vlastnich Exportt/Import( dat
v XML formatu v€etné nastaveni transformacni XSLT $ablony. V agendach s velkym pohybem dat se tyto pfenosy daji zefektivnit spravou
databazovych front. Navic v této ¢asti menu najdete i moznost Transformace do XML, kde se da nastavit pfevod dat z TXT, CSV a XLS
formatu tak, aby bylo napf. mozné importovat doklady z externich systému pfimo do pfislusnych seznamud v ERP Money.

Export/import dat se da také uskute¢nit pfimo ze seznam v jednotlivych modulech ERP Money bud' na zakladé uloZené konfigurace, nebo
prostfednictvim privodcl. Pfikladem je import bankovnich vypisu, odesilani uzavérek expedicnich dokladd prepravnim spoleénostem ¢i
elektronicka podani dafiovych a mzdovych hlaseni.

Partnerska reseni

ERP systém Money ma schopnost prizpUsobit se individualnim pozadavkium uzivatele az do té miry, Ze pro pfevod dat nabizi specializo-
vana partnerska feSeni. Pomoci nich je mozné data ulozena v ERP Money zobrazit na jiném zafizeni &i je transformovat do jiné podoby
a prevadét tak do ERP Money udaje nebo dokumenty z libovolného formatu.

DMS — nastroj pro ukladani, tfidéni a podrobnou evidenci zmén Pripojenych dokumentt vE. jejich pfevodu z tisténé do elektronické podoby
XLS import — pfevod dokladi, cenikll apod. z Excelu pfimo do seznaml ERP Money

Outlook2Money — umoziiuje v ERP Money vytvaret Aktivity z e-mailovych zprav posilanych pfes MS Outlook, pfipadné tyto zpravy ukladat
véetné priloh jako Pripojené dokumenty k dokladim v ERP Money; pfislu§né doklady Ize navic vytvofit pfimo z Outlooku

PrintCard — rychly tisk Stitku a etiket ze skladovych seznamu, doklad(i a adresnich karet véetné moznosti jejich grafické upravy
Mobile S4/S5 — mobilni klient, ktery zobrazi vybrana data z ERP Money na libovolném externim zafizeni fungujicim na platformé Windows

Money Dnes a Informaéni kanaly

Poklepete-li v Navigatoru na prvni polozku (kofen stromecku) nazvanou Money S4/S5, otevie se na pracovni ploSe okno s fadou uzi-
te¢nych informaci a shrnuti — graficky znazornéné Cash Flow, pfehled neuhrazenych pohledavek a zavazku, stav pfijatych objednavek.
Vzhled a vlastnosti stranky si mizete upravit pomoci pravého tlacitka mysi.

Naopak posledni polozkou v Navigatoru je modul Informaéni kanaly, ve kterém najdete fadu uziteénych ¢lanku a odkazd pojednavajicich
o novinkach nejen v ERP Money, ale i v legislativé a ucetnictvi.

Zalozku Money
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NASTAVENI AGENDY

V této Casti si vysvétlime postup, ktery je vhodné dodrzet pfi zaloZzeni agendy, a zaméfime se na konfiguraci agendy a jednotlivych
modultl. Tuto kapitolu si proto radéji pozorné prostuduijte jesté pred zahajenim prace s programem a zaloZzenim nové agendy a uvedena
nastaveni zkontrolujte — vyhnete se tak pfipadnym problémum, které by pfi praci mohly vzniknout nespravnym zadanim vstupnich udajd.

e Nastaveni nékterych specialnich funkci ¢i modult popisujeme nejen v kontextové napovédé, ale i v prehlednych PDF materidlech vétSinou doplnénych nazornymi
pfiklady. Tyto dokumenty najdete na portalu i na naSich webovych strankach v sekci Dokumentace.

Nasledujici kapitoly sice popisuji vhodny postup pfi zaloZeni a nastaveni agendy chronologicky, posloupnost vSak neni nutné a v nékterych
pfipadech ani mozné dodrzet pfesné — zalezi na tom, jaké moduly mate zakoupené a k jakému Ucelu agendu vyuzivate.

Zalozeni agendy

Prvni agenda se zalozi automaticky jiz pfi instalaci programu — postup podrobné popisujeme v pfiru¢ce Instalujeme ERP Money (kap. Prvni
spusténi systému Money na str. 7). Agendy pro dal$i podnikatelské subjekty, které budete uctovat, pfipadné pro zkusebni testovani, si pak
muzete vytvofit v seznamu Sprava agend, ktery najdete v menu Administrace a v nabidce Agenda. Zde Ize tla¢itkem Pridat vytvofit novou
agendu, nebo se také mlzete Pripojit k agendam importovanym z jiného systému. Postup je podobny jako pfi zaloZeni prvni agendy:
« Jako prvni se otevie Pruvodce pfipojenim k databazim, kde postupujete podle pokynd az k zavéreénému vytvoreni databaze agendy.
VétSina voleb se nacita automaticky a s vyjimkou pojmenovani databaze nemusite nic rozhodovat.

» Po nacteni vSech potfebnych dat se otevie Privodce nastavenim agendy, kde je potfeba zadat Udaje, které zasadnim zplsobem ovlivni
uctovani agendy:

o Zakladni nastaveni agendy — na prvni strané urcite Typ legislativy (Ceska, slovenska, madarskd) a Typ subjektu (podnikatelsky
subjekt, neziskova &i pfispévkova organizace). Tyto volby jsou rozhodujici pro import dalSich pfipravenych seznamu a pozdéji jiz
nepujdou zménit!

o Zakladni identifikaci firmy — po importu potfebnych seznam( zadejte na dal$i strané prlivodce adresni a bankovni Udaje uctované
firmy. K jejich doplnéni muzZete vyuzit databazi ARES — do pislugného pole zapiste IC a poklepejte na hyperlinkovy odkaz. Vzapéti
se podle udajl evidovanych v registru doplini vSechna ostatni pole v pravodci. Dale je dllezité urcit, zda je firma Platcem DPH — za-
trhnete-li pole, program agendu pfipravi pro platcovstvi.

> Doplrikové informace o firmé — na tfeti strané privodce je velmi dllezitym Gdajem Zptisob vedeni skladt (metoda A nebo B) a Pravni
forma spolecnosti. Dal$i Udaje — Pfedmét c¢innosti a Spisova znacka — budou uvadény na dokladech.

Po dokongeni pravodce se otevie hlavni obrazovka Money s pfipravenou agendou. V seznamu Firem je tzv. kmenova adresni karta
naplnéna zadanymi udaji udtované firmy. Rada seznamd jiZz obsahuje karty s pfipravenymi daty (&iselné fady, banky, uZivatelské role
apod.).

Mezi agendami se mlizete prepinat bud’ poklepanim na nazev agendy na informaénim fadku, nebo v menu Agenda / Vybér agendy.

8] Pro seznameni s programem doporuéujeme zalozit testovaci agendu, ve které si muzete vyzkouset rizné postupy. Mate-li v ERP Money jiz zavedenou ,ostrou” agendu
naplnénou daty, idealni je pomoci volby Administrace / Zalohovani dat / OkamZita zaloha ulozit kopii této agendy a novou agendu z ni pak vytvofit volbou Agenda / Obnova
dat ze zalohy. Otevie se okno Obnova dat, kde vyhledate zalohu a jako Zptsob obnovy zvolite moznost Vytvorit novou agendu a Pridat do systému. Nezapomeiite tuto
agendu nazvat takovym jménem, aby bylo na prvni pohled zfejmé, Ze je uréena k testovani.

Pruvodce nastavenim programu Pritvodce obsahuje fadu nastaveni diileZitych pro funkénost agendly.

Pri kazdém roziteni & aktualizaci programu mohou piibyvat dal3i —

Na tvodnich strandch . e 2
2 tvoanich stranac proto doporucujeme nastaveni v privodci ob&as zkontrolovat

privodce si prizplsobite
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ERP Money Nastaveni agendy

Jako prvni krok v nové agendé doporu¢ujeme v menu Agenda otevfit Privodce nastavenim programu. Najdete zde nejen udaje, které jste
zadali pfi zaloZzeni agendy, ale i fadu dalSich dulezitych nastaveni, a to jak individualnich, tak i platnych pro v8echny uzivatele. Priivodce
si peclivé prohlédnéte, dopliite v ném udaje a seznamte se s jeho jednotlivymi stranami i s vysvétlenim funkénosti v kontextové napovéde,
kterou oteviete klavesou F1. DalSi nastaveni sem budete doplfiovat i pozdéji, az zadate konfiguraci jednotlivych modull, a také spolu
s tim, jak se budou ménit vase potfeby pfi praci.

Pro zacatek je nutné v ¢asti Agenda nastavit Domaci ménu a Domaci stat. Budete-li pracovat se zahrani¢nimi platbami, zadejte také Typ
kurzu, ptipadné Banku pro nagditani kurzu. Na téze strané privodce je vhodné jesté pred vystavenim prvnich dokladd uréit, které vykazy
budete ve skladovém hospodafrstvi evidovat (Intrastat, EKO-KOM nebo OEEZ), ¢i zda chcete DPH vykazovat ve zvlastnim rezimu.

Ostatni konfiguraci mizete zatim odlozit, rozhodné se ale k pravodci co nejdfive vratte — jeho vypInénim si uSetfite spoustu zbyte¢né
prace s individualnim doplfiovanim tdajd nebo dokonce s dodate¢nymi opravami.

Obecné nastaveni agendy

Chcete-li si v agendé udrzet pofadek, méli byste se nasledujicimu nastaveni vénovat se zvlastni peclivosti, a to rozhodné jesté pred
zahajenim prace — pokud si chybné nastavite napf. ¢iselné fady nebo kontroling, mGzou byt pozdéjsi opravy velice pracné. Toto zakladni
nastaveni je potfeba uskuteénit pfi jakékoliv konfiguraci programu, tedy jak u zakladni licence, tak v agendach s rozsifujicimi moduly.

1) Jako prvni krok je vhodné si rozmyslet systém, jak chcete agendu pouzivat a jak by z hlediska kontrolingu méla vypadat struktura vasi
firmy a obchodu. Na zakladé toho si v menu Seznamy / Kontrolingové vytvotte seznamy Stiedisek a Cinnosti, které budete pfid&lovat
jednotlivym dokladiim, majetku, vozidlim apod. Obdobné si v menu Adresar mizete sestavit Adresni klice pro rozliSeni partner(.

2) Dale si v menu Seznamy / Ostatni oteviete seznam Ciselnych fad. V ném je jiz pfipravena jedna fada pro kazdy seznam, ve kterém
se jednoznacéné ¢islovani karet da pouzivat. Rady si miZete ptizpUsobit podle potfeby, doplnit &i pfejmenovat a pro kazdy seznam
si muzete zalozit i libovolné mnozstvi dalSich fad, které pak pridélite jednotlivym skupindm seznamu (v dokladech napt. pro rizna
stfediska & zahraniéni platby, v adreséafi pro dodavatele a odbératele...). Rady vyuZijete zejména pfi tvorb& dokladti, kde zajisti
navaznost pfi ¢islovani (jejich pouzivani je zde proto povinné), ale také v adresafi, majetku, skladech, mzdach, cestovnich pfikazech,
zakazkach atd.

Pro kazdy seznam si miiZete vytvofit dal3i
fady pro speciélni icely, na obrazku jsou to
faktury vystavené do zahranici. Odlisit se

daji piedponou tvofenou libovolnymi znaky
(veetng pomlcky, lomitka aj.)

- o x

Seznam Ciselnych fad ziskate jiz naplnény
vzorovymi fadami, jednou pro kazdy seznam

Objednavky  Zakizky Expedice Majetek  Per
trace  XLSimport
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3) Dalsim krokem by mélo byt vhodné rozdéleni seznami do skupin (postup popisujeme v kapitole Skupiny seznamu na strané 7).
Konfiguraci skupin a seznamd muzete upravovat nejen pfimo v jednotlivych seznamech, ale i na karté Nastaveni skupin a seznam(,
kterou oteviete v menu Agenda. Doporu¢ujeme si nastaveni skupin a seznamu dobie pfedem prostudovat, protoZze vhodnou
konfiguraci si mizete u$etfit spoustu zbyte€né prace s vyplfiovanim karet. Skupinam jiz mlzete pfifadit Ciselné fady.

4) Nasledné si v menu Agenda zkontrolujte také Nastaveni tiskovych sestav — vyberte si zde ty, které budete pouzivat, pfidélte jim
tiskarnu, konkrétni formulafe atd. PodrobnéjSi popis najdete v kapitole Nastaveni tiskovych sestav na strané 11 a samoziejmé
i v kontextové napovéedé.

5) Posledni ¢asti programu, kterou budete vyuzivat pfi praci ve vdech modulech, je vhodné zorganizovany seznam Firem a s nim
provazany seznam Osob, oba najdete v menu Adresar. Na adresnich kartach obchodnich partner(i evidujete nejen jejich kontaktni
udaje a bankovni spojeni, ale i obchodni podminky a zaznamy v registrech (DPH, insolvenéni spisy). Kromé partnert je v seznamu
Firem uloZena i u¢tovana Kmenova firma se vSemi udaji, které budete uvadét ve vystavovanych dokladech. Také se zde eviduji karty
zaméstnancl, Ufadd, stanic prepravnich sluzeb atd. V agendach s vét§im mnozstvim adres proto doporucujeme dobfe promyslet
rozdéleni seznamu do skupin a dale v Nastaveni seznamu firem (viz bod 3) v zalozce Kontroly nastavit systém upozornéni na
zadavani duplicitnich a prazdnych Gdaju — mazete tak vyznamné omezit zaloZeni nelplnych & opakované zadanych adres.
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ERP Money Nastaveni agendy

Nastaveni jednotlivych modult

V nasledujicich kapitolach se budeme vénovat nastaveni jednotlivych moduld. Sta¢i samozrejmé, kdyz prostudujete jen ty, které mate za-
koupené a které chcete pouzivat. Vzdy vSak myslete na to, Ze systém je provazany a nastaveni jedné ¢asti se mize promitnout do jiné —
pfikladem je automaticka tvorba faktur na zakladé pfijatych objednavkovych dokladi a nasledné generovani skladovych dokladd, dale
tfeba automatické zakladani adresnich karet pfi importu odbé&rnych mist pfepravni sluzby nebo automatické generovani dokladu pfi tvorbé
mezd ¢i odpisti majetku. Proto pfed zahajenim prace rozhodné doporucujeme nastavit véechny zakoupené moduly.

Ugetnictvi, fakturace, objednavky

V ERP Money se agenda nedéli na obdobi ani u€etni roky, toto nastaveni zde tedy nehledejte. Jednotliva obdobi oddélite ucetnimi za-
vérkami. Seznamy, pro které je obdobi dllezité (doklady, icetni denik), jsou opatfené tlacitkem Aktuaini obdobi. Nize uvedené nastaveni
tedy staci uskutecnit jen jednou, zato co nejdfive po instalaci programu:

+ Zakladnim seznamem je Ugtovy rozvrh umistény v menu Uéetnictvi. Obsahuje vSechny pfedepsané syntetické Géty, které si podle
potfeby upravte a doplrite o analytické ¢lenéni.

« K snadng&jsimu udtovani slouzi seznam Predkontaci, ktery najdete v menu Seznamy / Uetni. Jedna se o modely G&etnich pfipad(l se
zadanym rozpisem pohybt. Na polozkach dokladl se volitelné daji urcit pfimo ucty uctové osnovy, ale v hlaviéce dokladu se Uctuje
vyhradné pomoci téchto predkontaci. Vybranym uc¢etnim jednotkam (pokladny, bankovni Ucty, skladové zasoby, pohledavky ¢i zavazky)
muzete pfidélit prednostni zauctovani tzv. Primarnimi tcty, ale sou¢asné mlzete na konkrétnim radku Predkontace (napf. pro zaucto-
vani DPH) uréit pfednostni zauctovani.

Platci DPH by si méli v menu Seznamy / Udetni zkontrolovat nastaveni éeské Registrace k DPH. Pokud vase licence zahrnuje i modul
Mezinarodni DPH, zaloZte si zde dal$i karty pro kazdy stat, ve kterém dafi odvadite. Nasledné si v uzlu Seznamy / Udetni zkontrolujte
a dopliite Sazby DPH a Clené&ni DPH.

PFed prvnim penéznim pohybem je také nutné v Adresari zadat na kmenové karté Gétované firmy vSechny bankovni uéty, které bude
Ustovana jednotka pouzivat. Poté si v menu Udetnictvi / Banka oteviete Seznam bankovnich G&td a tyto usty sem prevedte. Pokud
budete pouzivat Homebanking, nastavte si jeho konfiguraci v menu Seznamy / Bankovni. Pro hotovostni platby v menu Uéetnictvi /
Pokladna vytvofte i seznam pouzivanych hotovostnich a ceninovych Pokladen. Pracujete-li s cizimi ménami, projdéte si v menu
Seznamy / Bankovni pfehled pouzivanych Cizich mén a rozhodnéte se, zda pro pfevody nastavite na téchto kartach pevny kurz, nebo
zda budete pouzivat denni kurz — v takovém pfipadé si v ttmze menu vytvorfte Kurzovni listky a pFidélte je jednotlivym Bankam. Pro
hotovostni platby si v menu Seznamy / Ostatni miizete sestavit seznam Nepenéznich platidel.

Pokud mate zakoupenou licenci EET, vytvofte si v menu Seznamy / Ostatni seznam Prodejnich mist a doplite do nich platny certifikat.
Poté v menu EET na karté Konfigurace EET nastavte a otestujte spojeni se statni spravou.

Projdéte si Nastaveni skupin a seznamii jednotlivych doklad(i (bankovni, pokladni, interni, pohledavkové a zavazkové v modulu Uéet-
nictvi, faktury v modulu Fakturace, objednavkové doklady v modulu Objednavky a skladové v modulu Sklady). V nastaveni seznamt
muzete omezit vybér pfedkontaci vhodnych pro dany druh dokladu a zadat predkontace pro kurzovy zisk/ztratu ¢i odpocet zalohy.
V nastaveni skupin urcite sazby a ¢lenéni DPH, ménu, zaokrouhleni, rozi¢tovani, primarni ucty atd. Poplatnici EET by do vSech skupin
vydanych i pfijatych prodejek, pokladnich a internich dokladd méli také doplnit Prodejni misto pfipojené k EET.

PFi zauctovani dokladd ma primarni ucet prednost pred predkontaci. Pro doplfiovani chybéjicich ucetnich a jinych udaju plati nasledujici priority: nejvyssi prednost ma
nastaveni na poloZce. Chybi-li, program prebere nastaveni z hlavicky dokladu, dale pak ze skupiny a nakonec je doplni z Priivodce nastavenim programu.

Pro kazds Clensni DPH si miizete urdit

V Nastavenf skupiny miiZete zadt obdobi platnosti a okruh dokladli, pro které jej
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ERP Money Nastaveni agendy

» Nakonec mizete pfistoupit k Navedeni pocatecnich stavl. Pro pfechod z Money S3 Ize vyuzit aplikaci Prevodni mdstek, pro pfevod
z jinych systému XLS import. Akce se také da uskutecnit pfimym vloZenim pocatec¢nich stavi — vhodny postup popisujeme v kapitole
Ruéni navedeni po&atednich stavil na strané 22. Po navedeni po&ateénich stavil je nutné v menu Udetnictvi vytisknout kontrolni se-
stavy a porovnat je se stavem ptivodniho ugetnictvi. Nakonec doporuéujeme v menu Uéetnictvi / Zavérkové operace uskuteénit Udetni
zaveérku a otevrit nové obdobi.

Sklady a ceniky

Nastaveni skladu a cen zbozi v Money S4 se muze sice na prvni pohled zdat trochu zdlouhavé, ale pfi dodrzeni doporu¢eného postupu si
velmi vyrazné usnadnite pozdéj$i manipulaci se zasobami a cenami, vystavovani dokladu i U¢tovani zasob a jejich pohyb.

Podrobny popis a vysvétleni této problematiky najdete v napovédé k programu v kapitolach U&tovani o skladech a Postup pFi tvorbé cen.

Nejdfive je potfeba nastavit uctovani zasob a jejich pohybu. K tomuto ucelu slouzi nasledujici seznamy v uzlu Seznamy / Skladové:

» K ¢lenéni zasob do syntetickych GEth ve smérné Gcetni osnové je uréeny seznam Druht polozek katalogu, pomoci kterého rozlisite
zbozi, material, vyrobek apod. RozliSeni byste méli zadat na vSech Polozkach katalogu, ev. na kartach Zasob, odkud se budou pfebirat
na Polozky doklad(.

» K zauctovani pohybll zasob na syntetické i analytické ucty je pak uréeny seznam Druh( pohybl zasob, kterym definujete Géetni po-
hyby jako je nakup, prodej, spotfeba, manko atd. Udaj se uvadi v hlaviéce dokladd, ale da se upfesnit i na kazdé poloZce dokladu se
skladovym pohybem.

* Primarni Uty pro zasoby nastavite v seznamu Konfigurace uctu zasob. Jednotlivym GEtim se zde pfifadi unikatni kombinace Druhu
poloZky katalogu a Skladu.

» Pohybové skladové Ucty, jako je pofizeni zasob ¢&i nakladové a vynosové uUéty, definujete v seznamu Konfigurace Uc¢tl pohybl zasob,
kde se nastavuji Predkontace pro jednotlivé kombinace Druhu polozky katalogu a Druhu pohybu zasoby.

PFi uctovani skladi metodou A by pfi vy$e uvedeném nastaveni méla mit kazda polozka dokladu, ktera vznikne s vazbou na konkrétni
zasobu, uvedeny Sklad, Druh polozky i Druh pohybu. V' Nastaveni skupiny obchodnich doklad( (napf. faktur) je mozné zadat automatické
generovani skladovych pfijemek a vydejek a v takovém pfFipadé se na faktufe musi zadat také Druh skladoveého pohybu. Zauctovani pak
probéhne automaticky podle nastaveni konfiguraci uctd i pohybu.

V§echny uvedené rozliSovaci kategorie miZete zadat v nastaveni jednotlivych skupin: Druh polozky katalogu ve skupiné Katalogu nebo Skladovych zasob, Druh pohybu
a Druh skladového pohybu ve skupinach jednotlivych typu dokladu.

* V menu Seznamy/Skladové si muzete sestavit hierarchicky pfehled Kategorii katalogu, ktery slouzi k ¢lenéni zbozi podle komodit
(napf. potraviny, drogerie, papirnictvi) a Ize podle néj vybirat polozky do doklad(. Kazda polozka katalogu maze pfitom patfit do libo-
volného poctu kategorii. Pokud potfebujete i dal$i pohled na &lenéni (napf. kolekce, akéni nabidky), mlzete si zde vytvofit i seznam
Produktovych kli¢t, které se pfidéluji Polozkam katalogu. V €asti Seznamy/Cenikové je mozné také nastavit systém Cenovych hladin
a Mnozstevnich slev.

Nyni jiz mazete pfistoupit ke konfiguraci seznamu pfimo v menu Sklady.

Zakladnim kamenem modulu je karta
Polozky katalogu, ve které se eviduji

Typ polozky katalogu a Typ
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ERP Money Nastaveni agendy

» Z&kladnim seznamem modulu je Katalog. Doporu€ujeme si pfedem dobfe rozmyslet jeho skladbu a seznam rozdélit do skupin s vhod-
nym nastavenim. Strukturu katalogu je mozné volitelné prebirat i do skladovych zasob a cenikl. Karty Skladovych zasob i Cenikovych
cen vznikaji vyhradné generovanim z PoloZek katalogu, na kterych se proto (s vyjimkou stavu zasob a cen) archivuji veSkeré udaje
o zboZi: popis, obchodni podminky, odbératelé a dodavatelé, Intrastat, rozméry, pfisluSenstvi, kategorie atd. Karta PoloZky katalogu je
tak jednou z nejobsahlejSich v systému a z tohoto ddvodu je ¢lenéna do fady zalozek, mezi kterymi se pohybujete pomoci stromecku
na levé strané karty. Nakonec doporuc¢ujeme na karté Nastaveni katalogu (viz kap. Nastaveni seznamu na str. 7) vytvofit vhodny systém
kontroly duplicitnich a nevyplnénych tdaju.

Jako dalsi krok si vytvofte Seznam skladu. Jednotlivé sklady zalozite pomoci prdvodce, ve kterém uréite zpusob ocefiovani, moznosti
zaporného vydeje i poklesu mnozstvi k dispozici, zasobu obratovou a pojistnou atd. Také je mozné vybrat zdroj, ze kterého sklad
prebere strukturu — polozky se do skladu muZzou pfenaset z katalogu ¢i jiného skladu. Pozor — nékteré vlastnosti skladu jiz dodate¢né
nepujdou zménit, proto si zadavané udaje dobfe rozmyslete.

Vlastni zbozi pak evidujete v seznamu Skladovych zasob — v jeho horni ¢asti mlzete vybrat konkrétni sklad, jehoz polozky chcete vidét.
Pokud jste pfi zaloZeni skladu prebrali strukturu z katalogu nebo jiného skladu, seznam se automaticky naplni kartami Zasob. Ty jsou
podle zdroje jiz rozélenéné do skupin, avSak maji nulové stavy. Stav zasob ménite vyhradné skladovymi pohyby vytvofenymi pomoci
dokladu. Vybérem z Katalogu mlzete do seznamu pfidavat dal$i karty Zasob, v ramci jednoho skladu vSak vzdy jen jednu ke kazdé
PoloZce katalogu (pokud jste prebrali strukturu celého katalogu, program zalozil karty skladovych zasob pro vSechno zbozi, které je
v agendé k dispozici, a dal$i proto pfidat nelze).

Stejnym zpusobem jako seznam skladud zalozite i Seznam ceniku. Strukturu ceniku mizete prebrat z katalogu, skladu ¢i jiného ceniku.
Do ceniku se daji zavést i vychozi ceny (nakupni, skladové ¢i cenikové), kterym Ize ur€it procentualni, pomérovou &i absolutni zménu —
timto zplisobem snadno vytvofite ceniky s akéni slevou, navy$enymi cenami pro urcité ¢asové obdobi apod.

Vlastni ceny zbozi se pak eviduji v seznamu Cenikovych cen. Pokud jste pfi zaloZeni ceniku prebrali strukturu, mate seznam naplné-
ny a ze stejného ¢i jiného zdroje muze mit i vypocitané ceny. Ceny zbozi mizete libovolné ménit, daji se jim pfifadit Cenové hladiny
a Mnozstevni slevy. DalSi polozky se do seznamu pfidavaji opét vybérem z Katalogu, ev. dodate¢nou synchronizaci.

Nastrojova lista seznamu sklad, cenikud i cenikovych cen obsahuje tlacitka uréena k Synchronizaci. SlouZzi k aktualizaci podle zmén uskute¢nénych ve zdrojovém sezna-
mu, ze kterého se prebrala struktura nebo ceny. Zcela automaticky rezim synchronizace je mozné nastavit pomoci aplikace CSW Automatic.

Dale doporucujeme zkontrolovat Nastaveni skupin dokladu (skladovych i ostatnich) a doplnit do nich konfiguraci zat¢tovani, idaje pro
vedeni Intrastatu, doprovodné texty apod.

Z hlediska spravné cenotvorby je také velmi dllezité nastaveni Obchodnich podminek v zalozce Obchod na kartach jednotlivych Firem
(v menu Adresar). Partnerim zde pfifadite ceniky a cenové hladiny, slevu, kredit, zplisob vybéru z moznych cen a také fadu udajl
uréenych pro doplnéni do dokladl (splatnost, primarni Géty pro vyhodnocovani obchodu, zplsob platby a dopravy atd.)

Dale si v Pravodci nastavenim programu upravte zalozky Sklady a Ceniky. Ur¢ité doporucujeme uréit Vychozi sklad a Vychozi cenik,
ktery bude program doplfhovat do dokladl v pfipadech, kdy nebude individualné uréeny. Dale je se zde da nastavit rezim automatické
tvorby Skladovych zasob a Cenikovych cen po vytvoreni nové karty Polozky katalogu.

Karta Zasoby i Ceny m4 vZdy vazbu na PoloZku

katalogu. V ramci jednoho skladu i ceniku tedy

miiZe k PoloZce katalogu
existovat jen jedin zdsoba &i

Findlni cenu zboZi na prodejnim dokladu urcuji
individudlng nastavené Obchodni podminky partnera
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Témito kroky si zajistite, Ze se do doklad(i ke zboZi vzdy dosadi cena, ktera zohledni pfipadné individualni obchodni podminky partnera,
mnozstvi zbozi i sezonni slevy, a Ze se pohyby zbozi vzdy promitnou do konkrétniho skladu.

« Jako posledni krok pred zahajenim prace v modulu Sklady je potfeba provést v jednotlivych skladech Navedeni pocatecnich stavu
zbozi. Tento krok uskutec¢nite jednodu$e pomoci skladové Prijemky (v menu Sklady / Skladové doklady / Prijemky a vydejky).

Pokud do ERP Money zboZi prevadite z jiného systému, mazete si PoloZky katalogu a Cenikové ceny nagist prostfednictvim XLS importu.

Majetek

V tomto modulu evidujete veskery vlastni (drobny i dlouhodoby) a leasingovy majetek firmy. Modul umoznuje pro vlastni majetek genero-
vat rlizné odpisové plany, porovnat je a nasledné nejvyhodnéjsi z nich realizovat véetné automatické tvorby pohybu a jejich zauctovani.
Predtim, nez za¢nete modul pouzivat, staci pouze projit seznam Odpisovych skupin, které slouzi k sestaveni odpisovych plant. Seznam
je naplnény nej¢astéji pouzivanymi pfipady, které mazete doplnit podle vlastnich potreb.

Odpisové plany si pak na zakladé zadanych parametrt mizete nechat vygenerovat automaticky pfimo na karté majetku. Zpusob zauéto-
vani pohybu vlastniho majetku urcite na kartach pohybu individualné, fadu udaja vS§ak mizete zadat v Nastaveni skupiny. Nastaveni se-
znamu nabizi moznost zvolit skupinu internich doklad(i pro zat¢tovani — pro tento ¢el doporu¢ujeme vytvofit specialni skupinu s vhodné
zadanou konfiguraci.

Personalistika a mzdy

Modul Mzdy je velmi dulezité peclivé konfigurovat jesté pred tim, nez do néj zavedete prvniho zaméstnance. Podrobné informace najdete
pfimo v kontextové napovédé (kapitoly Konfigurace, Pfehled mezd a Mzdové zavérky) a v dokumentu Nastaveni mezd na nasich webo-
vych strankach.

S ohledem na citlivost mzdovych Gdajl je potifeba dobie nastavit pfistupova prava k modulu Mzdy tak, aby se tam dostali opravdu jen
vybrani pracovnici. Pro béZnou evidenci zaméstnancu (vystavovani cestovnich pfikazu, aktivit, zakdzek aj.) mohou ostatni uzivatelé
ERP Money vyuzivat karty Pracovnikt v modulu Personalistika. Po ulozeni karty Zaméstnance se vzdy automaticky vygeneruje karta
Pracovnika tak, aby neobsahovala diivérné udaje, a sou¢asné se vygeneruje i jeho adresni karta v seznamu Firem. Abyste dodrzeli kon-
zistenci stejného osobniho Cisla u téhoz zaméstnance ve vSech uvedenych seznamech, je potfeba provést nasledujici nastaveni:

+ V menu Seznamy / Ostatni si zvolte nebo vytvoite Ciselnou Fadu, ktera bude generovat osobni &isla zaméstnanc.

* V seznamu Firem (menu Adresar) vytvofte pro zaméstnance specialni skupinu, kterd nema na karté Nastaveni skupiny zadanou zad-
nou Ciselnou radu.

* Viytvorte si vhodnou strukturu skupin v seznamech Zaméstnancu i Pracovnikud. V nich do v8ech karet Nastaveni skupin zadejte pfipra-
venou Ciselnou fadu a do pole Skupina pro firmy vloZte nachystanou skupinu v seznamu Firem.

Dale uvadime jen struény prehled krokl naprosto nezbytnych pro vystaveni mezd, i kdyz vlastni nastaveni udaji potfebnych pro spravné

vytvofeni mzdy se vSemi potfebnymi vystupy je samozifejmé mnohem rozsahlejsi:

+ V menu Seznamy / Organizace vyhledejte v prehledech Finanénich Gradt, Predgisli Gétt FU, Pojistoven a Sprav socialniho zabezpe-
¢eni konkrétni Gfady, kterym budete posilat formulare, a na jejich kartach doplrite variabilni symboly, zauétovani a bankovni spojeni.

+ V menu Uéetnictvi si v seznamu Internich doklad(i, pfipadné Zavazkovych a Pohledavkovych doklad(i (zaleZi na zptisobu, jakym mzdy
chcete uctovat) zalozte pro potfeby zauctovani mezd zvlastni skupinu a v jejim nastaveni zadejte vhodné Clenéni DPH.

* V modulu Mzdy upravte kartu Konfigurace mezd. Pozorné ji vypliite a zejména zde vyberte zplisob zalcétovani a doplrite urady a sku-
piny dokladd, které jste pravé pro tento Ucel nastavili.

+ Déle si v menu Mzdy / Mzdové seznamy / Pracovni poméry oteviete seznam TypU pracovnich pomér( a u téch, které se chystate
pouzivat, zkontrolujte Nakladové tcty.

* V napovéde si v kapitole Zaméstnanci prostudujte doporu€eny postup tvorby Karet zaméstnancli — vhodnym zadanim opakovanych
Udaja si muzete usetfit zdlouhavou praci. Pfi praci méjte vzdy na paméti, Ze se jedna o kartu s asovym rozliSenim a Ze se na ni
u zameéstnance archivuji idaje pro rlizna obdobi — volbou obdobi na levé strané karty se Udaje aktualizuji pro vybrany ¢asovy Usek.
U kazdého zaméstnance musite doplnit minimainé tyto udaje:
oV zélozce Mzda vyberte Typ pracovniho poméru, podle kterého se do karty doplni nakladové Ucty. Tyto ucty je tfeba zadat i v doini
&asti karty v seznamu Penzijniho a Zivotniho pojisténi.
o V zéloZce Platby a zalétovani pak zadejte Zdravotni pojistovnu, Bankovni spojeni a Uty pro zatétovéani. V dolni &asti na kartach
jednotlivych Srazek dopliite Srazkoveé ucty.
Kniha jizd
Vedeni knihy jizd a vystavovani cestovnich pfikazd z velké €asti vychazi z pozadavki danych legislativou a v modulu se proto pouzivaji
naplnéné a pravidelné aktualizované seznamy. Uzivatelsky tedy staci doplnit tyto seznamy:

* V. menu Seznamy / Kniha jizd a jizdy sestavte pfehled Duvodu cest (servis, $koleni, obchodni jednani apod.) a Dopravnich prostredkt
(automobil soukromy, automobil firemni, letadlo, vlak atd.).

* V uzlu Kniha jizd si sestavte seznam Vozidel — minimalné by méla mit pfidéleného Pracovnika a zadany Pocatecni stav tachometru.
Dale si pro lepsi prehlednost v Seznamu jizd vytvorte pro kazdé vozidlo zvlastni skupinu. Jizdy, které ¢asto opakujete, muzete pfimo
na karté oznadit jako Vzorové.

» Velmi dullezité je zadat Nastaveni skupiny cestovnich pfikazu, kde je potfeba ur€it Pracovniky, ktefi budou mit pfistupova prava na
Schvalovani prikazt, Zauctovani prikazi a Schvalovani vyuctovani prikazi — pouze takto ur€éenym osobam pak bude umoznéno
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pFevadét cestovni prikazy do pfislusnych stavil. Déle je na karté nastaveni skupiny potfeba zadat Predkontace a Clenéni DPH pro
rozuctovani dokladd a skupiny Zavazkovych, Pohledavkovych a Pokladnich dokladi s vhodnym nastavenim. Pokud budete vystavovat
i zahrani¢ni cestovni pfikazy, na karté Nastaveni seznamu cestovnich pfikaz( zadejte Typ kurzu pro vypocet nahrad.

Podrobny popis nastaveni i prace s modulem najdete v samostatném dokumentu Kniha jizd na nasich webovych strankach.

Zabezpeceni systému

Na zavér si popiSeme velmi dllezita nastaveni, na ktera pfed zahajenim prace rozhodné nesmite zapomenout. Jedna se o konfigurace,
které najdete v menu Administrace a které by mél zadavat jen odborny pracovnik, idealné na pozici administratora.

¢asti agendy a oSetfi tak nejen unik citlivych dat (napf. mezd), ale i chyby zplisobené neodbornou manipulaci. Pro veSkera data a ope-
race v systému se da nastavit detailni pfistup s moznosti zakazat/povolit Eteni, pfidani, mazani, opravy atd., a to az na urover jednotli-
vych poli na kartach nebo sloupct a detailll seznamu. Vzhledem k tomu, Ze toto nastaveni je pomérné zdlouhavé, je v systému pfipra-
veny seznam Uzivatelskych roli s riznou urovni pfistupu do jednotlivych modul(i. Role si mGzete libovolné upravit a doplnit pro vlastni
potfeby. Nasledné si vytvorte seznam UZivatelu, kterym jednotlivé role pfidélite. Kazdy pracovnik mGze mit libovolny pocet roli, jejichz
pFistupova prava se scitaji (povoleni ma pfednost pfed zakazem a pfistup k urcité ¢asti programu tedy staci povolit jen v jedné z roli).
Modul nabizi i Sirokou paletu moznosti Vymény dat (XML, Datev-Balance, TaxEdit, POS, Prodejna SQL, iDoklad, e-shopy), kterou je

samoziejmeé potieba vhodné konfigurovat, aby se pfi pfenosu predeslo kolizi i ztraté dat. V ¢asti Administrace / Vyména dat / Pokladni
komponenty také nastavite pfipojeni Ctecky &arového kodu.

Pro automaticky tisk zaznam(, export dat do XML, odesilani e-mailu s pfilohou apod. se v menu Administrace daji nastavit Automatické
akce, které program spusti pfed nebo po urcitém kroku (ulozeni, opravé €i smazani zaznamu). S touto funkénosti Uzce souvisi i samo-
statna aplikace CSW Automatic, pomoci které se konkrétni ¢as da nastavit jiz zcela automatické spousténi opakovanych procest (tisk
dokladu po jeho uloZeni, hromadné odesilani u¢tenek EET, generovani nabidkovych e-mailli, vyména dat, zauétovani prodejek apod.).
O této sluzbé se dozvite vice v samostatném dokumentu na zakaznickém portalu.

Priklad nastaveni Automaticks akce, prostiednictvim které se pii L , ,
, L , W V ziloZce Zprava nastavite
L L hromadném generovani faktur e-mailem odesilgji zakaznikiim faktury v PDF L | .,
V zilozce Udalosti urgite za pomoci zastupnych znaki
situaci, pii které se akce text i hlavicku e-mailu, jeho
spusti (napf. po uloZeni ! \'4

formét, piipojené soubory

22 Automatké akce - karta

. x . S0 .
Zhznamu) bt B { i elektronicky podpis
Obeené Uddost 7o) Upvatc Pominka ] Nastavenfaummww - o X
Zapruto i
Ol ot | 0K 9 zpat | -
. , . ofad : Nastaveni  Zprava Y, {
Nejprve musite zvolit e : Do pole Viychozi adresy

Objekt, pro ktery

cheete akci spoustét
Jen pro aktuzini agendu
thkma( pouze na (7] [e€T

Aplkovat pouze na [ @ vybér fitru ze seznamu | HEzadéng

Vybér objekti (v tomto
piipadé vydanych faktur),

Poslat tiskovou sestavu objekiu
Tiskové sestava | Faktura vydand
Mgvrh tiskové sestavy | Faktura vydand CSW - cbyéejnd
Formét sestavy |PDF =
[ Uloit sestavu do pripojenych doku

> [ Poslat pfipojen dot

~ frilemce

pro které mé akce probihat,

miiZete omezit volbou

Vichozi e-mailové adresy [info@soltea.cz

Mysiin Hynek <hynek.mysin@solites.cz>

E-mailové spojeni pracovikii

Skupiny nebo vhodné

Varianta e-mailového spojeni | Pausit vichaai e-mailové spojeni

sestaveného Filtru

Odesilani e-mailli ¥idli
S5MailAutomat, ktery
ngjdete pii vybéru
Jiné akce v modulu

Ekonomické jadro

Po volbé viech parametril stisknéte taditko Konfigurace —
otevie se karta Nastaveni automatického odesléni posty, kde
upfesnite podrobnosti priibéhu automatické akce

Vibér typu spojeni

Formét e-mailové adresy |Firma <emailové@adresa>

Seskupovat e-mallové adresy | podle frmy

=

~
S Max. pocet e-mailovich adres v v
Jednom e-mailu [s N\

E-mail pro chyby [info@solitea.cz

—

Nastaveni e-mailu

Typzprévy [E-mal

AN

\

vlozte e-mail, na ktery cheete
dostat upozornéni v piipade,
kdy se zpravu nepodafi
dorudit adresgtovi

Dilezité je zvolit Variantu
spajent, tedly systém, podle
kterého ma program vybirat

z adres uloZenych v Adresafi
na kartdch firem, jimz se budou
e-maily odesilat

Seskupovani adres nastavte

5 rozvahou — hromadny
mailing miZou nékteré servery
vyhodnotit jako nevyZadané
zpravy

V nastaveni Typu zpravy dopliite
technické parametry pro odesilani

» A nakonec samoziejmé nesmite zapomenout na pravidelné Zalohovani. V menu Administrace / Zalohovani dat / Okamzita zaloha si
mUzete nastavit zalohovani databaze ¢i jednotlivych agend, které pak podle potfeby spustite pouhym stiskem tlacitka. V pfipadé potie-
by pak data vratite do ulozené podoby funkci Obnova dat ze zalohy, kterou najdete v menu Agenda.
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ERP Money Navedeni pocate¢nich stavu

RUCNi NAVEDENiIi POCATECNICH STAVU

Pokud do ERP Money zavadite jiz existujici U€etni agendu, je mozné jeji pocatecni stavy navést automaticky prostfednictvim aplikace
Prevodni mlstek (pfevod z Money S3) ¢i pomoci XLS importu (pfevod z ostatnich systému). Nemuzete-li vyuzit Zzadnou z téchto moznosti,
je nutné pocatecni stavy navést ru¢né. Postup se muze lisit podle stavu a obsahu konkrétni agendy. V nasledujicim textu popisujeme
nejbéznéjsi pfipad navedeni.

Priprava agendy
Pred navedenim poc¢atec¢nich stavli doporucujeme nastavit iCetni ¢ast agendy tak, jsme si popsali v minulé kapitole. Pro vlastni navedeni
si pfipravte dale:

Predkontace — v menu Seznamy / Uéetni / Pfedkontace si zalozte dvé karty predkontaci, kterymi budete navedeni pogateénich stavil
Uctovat. Do jedné vlozte Pocatecni ucet rozvazny (701 000) na stranu MD a do druhé na stranu D.

K.arfa pFedkowface 22 predkontace - karta - O X
Sﬁ' M.D i I 0K - 9 Zpét 4 Pousit | [} Pripojit dokument @) % Piedkontace - karta = o X
PI"O anu e B POk - 9 zpat fhroun | @ | v ,
obsahuje jedinou piedkontace ot | Druha karta
. - Kéd [701MD Mézey [Navedeni poctednich stavd MD Preidliatae v
poloZku s dctem EE e predkontace pro
701000 na strané e Genénioer -z stranu D vypada
MD nastavenym pro Typceny  [Cena cekem | soceump 01000 ] Hlavni poloZka predkontace podobné, ale
Y Gosun ] Tipany e NI
typ Cena celkem e T e ‘ cbizup pocatecni icet
\ Typ ceny Cislo GEtu MD | Nazev Gétu MD Cislo détu Dal | Nézev uétu Dal | Hiavni p [F Opravit || Piidat U3 Kopirovat X Smazat [¥] > 72 Legenda ro. zvé 2;/,}'/ Wlé
I, Cena celkem{ZIT [T M Poétetni Gé=t rozvainy Typcery | Cislo e MD| Nazev o MD | Cislo 63w Dal | Nazev atu Dal T " , p
\ » | Cena cclkem [N Pocateéni téet ozvazny nastaven ro
/'> 22 Polozka predkentace - karta QJ - O x t )/
Polozku . : . stranu D
olozl L OK - 9 Zpit ebPouit | @ | 22 Uet - katalog - b X
pFedkonface Polozka predkontace — ok ¥ zpet | [E & & Opravit () Pidat B2 Kopirovat X Smazat |G- [~ B B £ ¥ [A Obnovit § -
Typceny |Cena cekem V] [¥] = 2 Legenda Z
vyf\/oﬁfe Uzetvp 701000 r x|[@] Lislo 6étu | Nazeu ] Duhitty | Typulu | Saido/dan | Opravkovj | Techmicky | Vi
, o | (683000 Mimorédnéfinanéni vinosy Vskedkouj  Pasivni m] m] h
F omocl 680000 Mimofdné vimosy Visledkovy  Pasivni ) (m]
» " 61000 Vjnosy ze zmény metody Vjsledkouj  Pasiuni 0 0 N Y
Haditka Pridat G900 Osatn mimoracs vinoey Vidodowy  Pasni ] | Pocatedni ucet rozvzny na kartu
637000 Prevod provoznich vinosd Visledkovy  Pasivni [m] [m] . » ,
| e Prevog anéaich oss Wskedkouj  Pasivni g g < POIOék)’ dOPIVIlfe z Pmpraveneho
v~ I Pocsteini Gest ozvainy Zavikovy  Metvni mt—
) Z?ﬁ 5‘3:5"{; ﬂi:e(z‘r;zvainy‘ ZV%:M ﬁwni g g seznamu ucti
7 et iski 2 4 vikory Akt
951000 Diouhodobé bankovni avéry Rozvahovy Pasivni [m} m} v
Druhd strana uétu je na obou kartach @ 2

predkontaci prazdna

Ciselné Fady — pro lepsi orientaci v agendé a snadnéj§i dohledavani po&ategnich stavil je vyhodné zaloZit specialni &iselnou fadu, kterou
dosadite do vSech dokladd, jimiz budete po¢atecni stavy navadét.

Navedeni poc€atecni rozvahy

Pocatecni stavy rozvahovych Uétl je tfeba navést s vy$e uvedenymi pripravenymi pfedkontacemi. Dale si musite stanovit den pfevodu, ke
kterému zUstatky navedete. Pokud pracujete s cizimi ménami, je tfeba vzdy pouzit kurz k tomuto dni pfevodu. Doklady se nezaokrouhluji.

Bankovni uéty a pokladny

V kapitole Ugetnictvi, fakturace, objednavky na strané 17 jsme si popsali postup pfi zaloZeni bankovnich G&tt a pokladen. Nyni je po-
tfeba navést jejich pocatecni stavy.

Pokladny

Na kartach véech pokladen (Uéetnictvi / Pokladna / Seznam pokladen) musite doplnit Primérni tidet 211xxx. Pro kazdou pokladnu zvIast
pak v menu Uéetnictvi / Pokladna / Pokladni doklady vytvotte PFijmovy pokladni doklad datovany ke dni pfevodu, s Clenénim DPH bez
vlivu (fadek 000U), Predkontaci 701 000 na strané D a pocate¢ni ¢astkou zadanou v hlavi¢ce dokladu v poli pro 0% sazbu DPH.

] Pozor — doklady s timto nastavenim ERP Money zauctuje. Proto pozdéji pfi sestavovani Interniho dokladu, kterym do agendy navedete rozvahové Uéty (viz dale), stav
pokladen jiz nezadavejte.

Banky

V Seznamu bankovnich Gét (menu Udetnictvi / Banka) zadejte na vSech kartach Primarni icet 221xxx. Pogateéni stavy uét pak na-
vedete v menu Udetnictvi / Banka / Bankovni vypisy, pro kazdy bankovni aget jednim Bankovnim vypisem. Na karté vypisu v zaloZce
Podrobnosti zadejte Clenéni DPH bez vlivu a ob& Predkontace pro po&atedni idet rozvazny. Poté vytvorte PFijmovou poloZku, kde vyberte
Predkontaci 701 000 pro stranu D (strana MD se doplni podle primarniho G¢tu) a ¢astku opét zadejte v nulové sazbé dané. VSechna data
na dokladu i poloZce nastavte ke dni prevodu.

Viydano v ervnu 2018 © Solitea Ceska republika, a.s., 2018 22



ERP Money

Navedeni po¢atecnich stavu

&% Bankovni wipis P500003 - kar — o X v |7 v /v, v
V z4loz = i, Na kartu kazdého bankovniho tctu vioZte do pole
zaloZce aHoke 0z B L , o,
Podrobnost zvolte oo [rosime sokmny [ roirtnost] Fomedta Primarni et rozvahovy finanéni iéet urceny pro banky

Doklad

Clenéni ‘D‘PH Cislo dokiadu POC_STAV [ Uloditjako korengt
) CeW—
bez VIIVM na DP‘H Bankovni iéet 7 | 28 Bankownuicet - karta = X
v nkovni dget |BU CZK 4 % [@] [pankovni Géet czk i oK - ) Zpét i Pouzit | (] Pipojit dokument @
a ob& Predkontace A -
Primarni GZetb.. 3ZHUU x|@ Obené  Pomémka  Stav
Cislo GEtu Banka IBAN

ur&ené pro navedeni

— e
pocateénich stavii

Mena [c2K
Bankovni wpis

Cislo vjpisu |1 &

> (@] [koruna ceska

Bankovni ticet

Kéd [BUCZK

nazey [Bankovni et CZK

Nastaveni

Ména |CZK %|[E] [Koruna cesa

Obdobiod -do [31.12.2017 V] [pr2207

v mné Gt

e Banka pro naditani kurzu | 0710
v domac méng

Wémdni barka

Datum vygfavenf by PoZitetni statek na BV | | 0,00] Primérni Géet | 221100 x|3] | Géty - by Gest v CZK ]
Y , . oy | 576,19 | Eron e
mélo odpovidat dni Homeborkin (160 G
Vidaje | 00| [ o00| [ et
v Posundataun\au:\emDP}j I:I dni
prevodu — 7o) | 7o [ 7 hiwact
Kancéry tstatekna 8y | 7 653,35 157653,15] &islo e, spec. symbol | 11223344 x| / [ow0 [ ]
[T Nézev banky |Komeréni banka, a.5. ]
Polofky Uhrady Zalohy
B e, swreT | = ]
jowmlj Piidat pifimovou polozku l_j Piidat wdajovou polozku #3 Hromadns ihrada (43 Kopirovat §
e .
Pro kazdy Bankova 2 Legenss
Ly v Cislo polozky | Typ poloziy | Datum platoy | Typ tramdce | Popis « | CekemsDPH | Cekems DPHvméné | DAL | MD | Cishol
ucet vyfvom‘eJeden »  E Friaa 3122017 Vidad Potételni stav 15765315 157653.15 701000 221000 vV POII-I’YP
s \/L
- V
Bank.ovm VyPIS /> 22 Pijmova polozka bankovniho vypisu - karta - ] X fransakce
< i [ OK ~ ) Zpét g} Pousit | @ ) Pridat dhradu | Pidat ihradu zalohové fakt. + b Vilad
| Obecné podrobrosti Pornamka vy erte Vkla
Polozka Tdentifikace platby
&0 polodky [1 Typ ransakee | Vidad i Platcefpriemce —E
Identifikace po... [ storno Zobrazit hrazeny dokiad Barkovni spo... B
S s vs ver v o Popis [Pocateni stav. Typ téetni pol... HE man | |
Konkrétni Eastku pocatecniho L I T Bankovni icty
. " . ¥ o I ; :
stavu zadate na Pﬁ mové poloZce Pkaz k dhradé SIE  Pokdopkom =[E Specificky symbel Kenstantr symbel = , .
U P Zaictovani Patea vedené v cizi
bankovm'ho v)?P‘su UgetMD | 221100 =& UéetDal | 701000 EE] v v b vl b .
Predkontace -3 Clenéni DPH -3 Mnozstvi Kurz mene )/WIE y )’f
e | — | avedené s kurzem
v ’ ’ 7 v DPH Kurz mény GEtu 1,000000 1,000000 X .
Daii musi byt v nulové sazbé N v
DPH editové, V4 wéna [ cax v Vméng et W doméc méng CNB Pla'ﬂ")’m ke dini
Ty ceny [Pouze zikiad Ol lavs o v Castia | 157653,15 | 157653,15] [Pouze 23ad | PFevodu
Zaldad Daft Celem ouze Datum uéetniho prp....
Rozpis DPH 157653,13] | 0,00] | 157653,15, Datum platby Datum pinni DPH

Neuhrazené doklady

Jako dalSi krok je potfeba do agendy prevést vSechny neuhrazené doklady, a to do seznamt Faktury vydané a Faktury prijaté (menu
Fakturace), Pohledévkové doklady a Zavazkové doklady (menu Ucetnictvi / Pohledavky a zavazky). Méate-li doklad(i vétsi mnoZstvi, je
vyhodné vytvofit si v uvedenych seznamech skupiny s nastavenymi Géetnimi tdaji (Ciselna fada, primarni ucet, ¢lenéni DPH apod.), které
pak program automaticky doplni do nové vytvarenych dokladi. Jednotlivé karty doklad( musi obsahovat tyto udaje:

Ciselnéa Fada — pFi men$im poétu doklad(i zde mlzZete ruéné zapsat pivodni &isla dokladli (pokud mate v nastaveni skupiny jiz zadanou
Ciselnou Ffadu, ktera na doklad automaticky dopini vlastni Cislo, staci ji z dokladu vymazat tlacitkem Zrusit vazbu *). Pokud vSak do
agendy zavadite véts§i mnozstvi neuhrazenych dokladd, je rychlejsi v nastaveni skupiny zadat specialni fadu, kterou jste si pro navedeni
pocatecnich stavl vytvofili a nechat si vygenerovat nova &isla dokladu.

Variabilni a Parovaci symbol — kvuli parovani a ihradé doporuc¢ujeme zadat ptuvodni symboly, zejména v pripadé, kdy doklady nenavadite
s plvodnim Cislem.

Predkontace — u vydanych dokladd zadejte Predkontaci 701 000 s po¢ate¢nim stavem rozvaznym na strané D, u pfijatych dokladd na
strané MD.

Primarni ucet — u vydanych dokladd 311xxx, u pfijatych 321xxx.

Clenéni DPH — doklady musi byt bez vlivu na DPH, ve vydanych dokladech tedy dopliite &len&ni pro Fadek 000U, v pfijatych 000P.

Predkontace zaokrouhleni — doklady se sice nezaokrouhluji, program vSak v urcitych situacich mize pozadovat doplnéni kolonky. Proto
do pole Predkontace zaokrouhleni zadejte stejnou hodnotu, jakou jste doplnili do pole Predkontace.

Druh pohybu a Druh skladového pohybu — U&tujete-li sklady, je nutné doplnit i tyto udaje.

Datum — pro zjednoduseni miiZzete zadat v§echna data ke dni pfevodu. Z hlediska dal$iho pohledu na pohledavky a zavazky po splatnosti
v &asovém &lenéni je v8ak lep$i do ERP Money zavést pivodni datum Vystaveni, Udetniho pripadu a Splatnosti.

Adresa partnera — vzhledem k parovani salda a dalSimu zpracovani ucetnictvi jakoz i celkovému urychleni postupu doporu€ujeme vkladat
na doklady IC partnera a pfipojenim k systému ARES nagist jeho kontaktni Udaje z internetu. Tlagitkem Pridat do adresare pak pfimo
z dokladu vytvofite adresni kartu v seznamu Firem. Pokud mate partnera jiz ulozeného v adresafi, staci do pfisluSného pole na dokladu
zapsat prvni znaky Nazvu firmy nebo IC a program vam nabidne piehled vyhovujicich adresnich karet. Po vybéru nékteré z nich se na
doklad automaticky doplni vSechny kontaktni idaje partnera.

Céstka — doklad se vZdy navadi se z(istatkem k Gihradé ke dni pfevodu. Cenu zadejte do Fadku pro nulovou sazbu DPH pfimo do hlavicky
dokladu, nevytvarejte polozky ani zadné ceny v ¢lenéni sazby dané. U dokladu vystavenych v cizi méné oteviete tlacitkem Cizi mény
kartu, na které vyberte ménu a zadeijte jeji kurz ke dni prevodu. Castku pak v hlaviéce dokladu zapiste v cizi méné a uvedte skute¢nou
¢astku k uhradé. Hodnotu v domaci méné pak program vypocita automaticky.
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Ostatni rozvahové ucty

Zbytek rozvahovych uéti (majetek, zasoby, bankovni Gvéry, zakladni kapital, vysledek hospodafeni apod.) pak navedete v menu Udet-
nictvi / Interni doklady jedinym Internim dokladem. V ném si pro kazdy navadény ucet vytvorte jednu polozku s vlastnim zauctovanim —
pasiva maji na strané MD ucet 701 000 a na strané D navadény ucet, aktiva naopak. VeSkera data opét zadejte ke dni pfevodu a ¢astky
v nulové sazbé dané.

Pokud ke dni pfevodu evidujete uhrazené doklady s dosud neuplatnénym DPH, navedte si je dalSim Internim dokladem. Tento doklad
ovlivni jak rozvahu (zadanim G&tt 343 000 a 701 000 na strany MD nebo D), tak i zaznamni povinnost (vyb&rem vhodného Clenéni DPH).

Jedinym Internim dokladem je mozné navést také v§echny neuhrazené doklady. V takovém pfipadé vS§ak musite adresy partner(i zadat do
adresare individualné a také se pfipravite o0 moznost sledovat splatnost doklad(l sestavou Stav zavazkt a pohledavek ke dni.

Dokonceni

Po navedeni rozvahy je potfeba provést kontrolu poc¢atecniho stavu a pfipravit agendu na bézné pouzivani.

Kontrola spravného navedeni

Nejprve si vytisknéte nasledujici sestavy a ovéfte, zda souhlasi s vystupy z uzavérky pavodniho Gcetniho systému:

Obratové predvaha — v menu Ucetnictvi / Tiskové sestavy nabizi prehled veskerych uétd.

Stav bankovnich uétii — Uéetnictvi / Banka / Stav bankovnich tét(.

Stav pokladen — Uéetnictvi / Pokladna / Stav hotovosti.

Stav zévazk(i a pohledavek ke dni — sestavu najdete v menu Uéetnictvi / Pohledavky a zdvazky. Vytisknéte si ji ke dni navedeni stavdl.
Rozvaha — menu Uéetnictvi / Tiskové sestavy.

Ucetni zavérka a otevieni nového tcetniho obdobi

Uzavfenim Ggetniho obdobi si zajistite, aby nedoslo ke zméné navedenych stavl & nahodnému pretétovani dokladd. V menu Ucetnictvi /
Zavérkové operace / Usetni zavérka proto po navedeni véech stavil spustte funkci Uzavieni Géetnich knih.

Jako posledni krok pak ve stejné nabidce pouzijte funkci Otevieni Gcetnich knih v novém obdobi. Pokud jste po¢ate¢ni stavy navedli
k 31. 12. 2017, po&atedni rozvaha bude od 1. 1. 2018. UpIné nakonec zkontrolujte, zda je pogatedni rozvaha v ERP Money shodna s ko-
necnou rozvahou z pfedchoziho systému.

V ptipadé potfeby dodate¢nych zmén v uzavieném obdobi (Uprava data Ucetniho pFipadu apod.), mize uzivatel s pfislu§nymi pfistupovy-
mi pravy kdykoliv pozdéji pouzit funkci Odvolat posledni dokoncenou uzavérku a Odvolat uzavieni tGcetnich knih, Gdaje opravit a provést
novou uzaveérku.

PRIKLADY

V této Casti pfirucky si na nazornych pfikladech pfedvedeme modelové situace, se kterymi pfi pouzivani agendy pfijdete do styku nej-
Castéji. Zatneme zaloZzenim adresnich a katalogovych karet, vytvofenim zasoby a urenim ceny zbozi. Poté pfevezmeme tuto zasobu
i s cenovymi podminkami odbératele do prvniho dokladu (nabidky) a dale si pfedvedeme jeji pfebirani mezi dal$imi navazujicimi do-
klady (objednacimi a realizanimi, prodejnimi i nakupnimi). Sérii pfikladt zakon¢ime zavére¢nou Uhradou za nakup zboZzi u dodavatele
a prijetim uhrady pfi prodeji odbérateli véetné zauctovani a odpoctu zalohy. Abyste si bez obav z dopadu na vase realné ucetnictvi mohli
uvedeny postup vyzkouset, doporuujeme v menu Agenda / Sprava agend volbou Pridat vytvofit zkuSebni agendu. Ke stejnému ucelu
muZzete také vyuzit nami pfipravenou agendu DemoData, ktera je soucasti instalace programu a je naplnéna vzorovymi daty. Agendu, ve
které chcete pravé pracovat, si zvolite pfi spusténi programu nebo se do ni pfepnete v pribéhu prace v nabidce Agenda / Vybér agendy.

V systému se samoziejmé potkate i s fadou situaci, které v pfikladech neuvadime — v§echny je na téchto strankach rozhodné popsat
nem(zeme. Pokud si nevite pfi praci rady, hledejte vzZdy pomoc v kontextové napovédé, kterou oteviete tlacitkem F1 a ktera disponuje
rozsahlym rejstfikem i vyhledavacim aparatem. Najdete v ni podrobné vysvétleni vSéech pojml a na fadé mist také nazorné pfiklady

v dokumentech zvefejnénych na klientském portalu v sekci Dokumentace.

Nastaveni obchodnich podminek

V kapitole Sklady a ceniky jsme si na strance 19 popsali postup pfi nastaveni Katalogu a vytvofeni Seznamu skladt a Seznamu cenikd.
Na zakladé tohoto postupu si jako prvni krok v menu Sklady vytvorte pro potfeby nazorného pfikladu karty, jejichz obrazky najdete na
nasledujici strance:

* V Seznamu skladt vam bude stagéit jeden Sklad — nazveme jej Hlavni sklad. V poli Typ zdroje prebirani zvolte Katalog.

» V Seznamu ceniku si vytvorte dva Ceniky: Zakladni, ktery nema Zzadnou vychozi cenu a strukturu polozek bude prebirat ze skladu.
Druhy cenik nazveme Vyprodej — strukturu i ceny by mél pfebirat ze Zakladniho ceniku a vychozi ceny ponizi 0 20% slevu.

Pozn.: V Privodci nastavenim programu (menu Agenda) si mlzete v zalozce Sklady urcit Vychozi sklad agendy/uzivatele, ktery bude

program prednostné pouzivat v pfipadech, kdy individualné nezvolite jiny. Také si zde mlzete v poli Automatické pridani nové polozky

katalogu urcit rezim pro automatickou tvorbu karet Zasob z nové vytvorenych PoloZek katalogu. Naprosto stejnym zplsobem si v zaloZce

Ceniky nastavite rezim pro pouzivani a tvorbu Cenikovych cen.

Viydano v ervnu 2018 © Solitea Ceska republika, a.s., 2018
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o8 Cenik - karta

ZaloZeni nového ceniku

strana 1/4 - Definice ceniku.

s
MEna | CZK Bl

Priklady

S

Na pifedchozi strang privodce
zaloZenim Skladu se nastavuji

velmi diilezité idaje pro oceiiovani

a zauctovani zasob, rezervace

a generovani objednévek gj; pro nas
piiklad v3ak stadi na strané 3 zvolit
jako Typ zdraje prebirani Katalog

£ Sklad - karta - o X

ZaloZeni nového skladu
strana 3/3 - Prebrani struktury skia. z vybraného zdroje

R—
oovisked | =@

Skupna drojovéhoskiedy [Nezrezene Al
Swpnalatlogy [pidad X3

Druh kurzu |[Pevny kurz

Banka |
% Cenik - karta
Top s
Dadavatel L ZaloZeni nového ceniku

od (01022018

Platnost cenku do [28.02,2018

Priklad zaloZeni ceniku Vyprodej

Typ vychozi ceny v ceniku Viyprodej nastavte

na moznost Cenikova ¢

vyberte Zakladni cenik (v Zaklacnim ceniku je
t¥eba zadat Typ vychozi ceny na hodnotu Neni)

ena a jako Vychozi cenik.

strana 2/4 - Prebirani a vipocet ceny.

Piebirani vychozi ceny z vybraného zdroje

Wyjchozi cenova hiadina
Vypoket ceny z pFebrané vychozi ceny
Mnosstevni sleva

Zaokrouhleni

> Zplisob zmény ceny

VySe zmény

(+)Sleva / (JMarze

Typ ceny polozek

Pokud nechcete seznam omezit na vybér poloZek
uloZenych v urdité skuping, nechejte v poli skupinu
Nezaitazeno, kterd zahrnuje vZechny polozky seznamu

> sy
wichozisked [ =@,
a3
Vychozi cenk | 2akiadni cenk ]| & Centk - karta

Wypocet cen pro cenik. Vyprodej
nastavte na 20% slevu

Katalog

Jako Typ zdroje prebirani zvolte Cenik,
konkrétne Zakladni cenik (v Zakladnim
ceniku v fomto poli vyberte Sklad a jako

Zdrojovy sklad pak Hiavni sklad)

Zalozeni nového ceniku
strana 4/4 - Pfebrani struktury ceniku z vybraného zdroje

> Typ zdroje prebirni

Skupina zdrojoveho cenku

Skupina zdrojoveho skladu

Zdrojovy cenk | Zakiadni ceni

Nezafazeno
Zdrojovy skiad

Nezaiazeno

Skupina katalogu | Nezafazen

[ Pouze pro nevariantni polozky

< Zpat Dai > Dokonct | | stomo

Zakladnim seznamem pro tvorbu cen i zasob jsou karty Polozek katalogu evidované v seznamu Katalog. Pfedmétem obchodu v nasem
ptikladu bude stll a ¢tyfi Zidle, které slozime do sady a budeme je prodavat jako jeden kus zbozi. Postupné si tedy vytvofime tfi rizné
karty Polozky katalogu.

* V menu Sklady / Katalog si pomoci tlacitka Pridat zalozte kartu PoloZky katalogu pro Stul Money. Povinnym Udajem na karté je v zaloz-
ce Obecné pole Nazev. Dale je nutné zvolit Typ polozky katalogu — ten totiZ po uloZeni karty jiz nepljde zménit. Pro nas stll vyberte typ
Jednoduchy. Pro uCely zauctovani je potfeba také urcit Druh poloZky katalogu. Pozn.: Na karté PoloZky katalogu vzdy rozhodné doplrite
co nejvice Udajd, protoze je budete dale vyuzivat pfi praci se zasobami a cenami — napf. v zalozce Obchodni podminky se zadava zaru-
ka, minimalni objednavka, ceniky a cenové hladiny, v zalozce Vykazy udaje pro Intrastat, pfeneseni dafiové povinnosti a dal$i hlaseni,
v dal$ich zalozkach Rozmeéry, Jednotky, Prislusenstvi, Odbératelé/Dodavatelé, HTML popisy pro e-shop atd. V kontextové napovédé
k programu najdete podrobny popis vSech zaloZek a poli a odkazy na jejich vyuziti.

« Stejnym zplisobem a se stejnym nastavenim zalozte dal$i polozku katalogu pro Zidli Money.

Dillezitym udajem je Typ polozky katalogu — na kartach vytvorenych pro Stil

Money a Zidli Money nastavte Jednoduchy, pro Soupravu Money pak typ Sadla

Na karté Sady Money dopliite v zdlozce SloZeni tlacitkem Pridat

\

&2 Polozka kotalogu ARTODOT1 Sada Money - krta

jednotlivé komponenty, tedy Stiil Money a Zidli Money

Fazeni polodky
Kategorie

Ginnosti

pliuj Gdaje
Pritutenstyi
Alternativy.
Elektronicks efody

g

Kazd4 karta SloZeni musi mit urdeny Podet prvkii v rémci
jednoho celku — sadu bude tvofit jeden stil a &tyfi Zidle

7

Pt [ so0m)]
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prd 2

o X v/, . + owv 3 . v
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s 5 et s dolisds e P mee S~
D o (01 zaporns céstia Potet des. mist RN, i e s
" e Lot sty HEESLERT LY
Sy Ll nemtadonn P ] Rorty e e O — <
B= Sednotia [ks e
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Ve cenik EL
Vesoi s 5

VA

/

Kartam SloZeni polozky katalogu mizete
piiradit i viastni cenik nebo sklad

/
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* Poté v katalogu vytvorte kartu nazvanou Sada Money (viz obr. na pfedchazejici strané). Tentokrat jako Typ polozky katalogu zvolte
Sada. Timto krokem se v ¢asti Specifikace polozky objevi zalozka Slozeni. V ni volbou Pridat vyberte z katalogu nejprve Stal Money,
kde zadejte Pocet prvkii 1, a poté Zidli Money, kde bude Pocet prvkii 4. Vlytvofenim Sady dokaZete prodat a zatgtovat stll s Zidlemi jako
jeden celek, pficemz se jeho celkova cena vypodita jako soucet cen jednotlivych prvkd a program zachova jejich individualni sazbu DPH
i zauCtovani — pohyby se zapocitaji pro jednotlivé komponenty zvlast. Pozn.: Kromé Sady program umoznuje vytvorit takeé slozenou
kartu typu Komplet, pro ktery si bez ohledu na ceny jednotlivych prvk(i mizete stanovit vlastni cenu i sazbu DPH.

Skladové zasoby
Pro vS8echny tfi PoloZky katalogu je nyni potfeba vytvofit také karty Zasob ve skladu.

* V menu Sklady / Seznam sklad(i si umistéte kurzor na polozku Hlavniho skladu a stisknéte tladitko Synchronizovat strukturu. Program
pro v8echny tfi karty Money vytvofi v seznamu Skladovych zasob karty Zasoby. Pozn.: Vedete-li vice skladl, muzete jich v levém
sloupci seznamu oznacit nékolik. Synchronizace se pak provede pro vS§echny oznacené sklady a karty zasob se pfitom vytvori jak
ve skladech, které prebiraji strukturu z katalogu, tak i v téch, které strukturu prebiraji z téchto pravé synchronizovanych skladu.

* VV seznamu Sklady / Skladové zasoby si zkontrolujte v Hlavnim skladu nové karty Zasob a pfipadné v nich upravte nékteré udaje. Pro
zauctovani je dulezity zejména Druh polozky katalogu, ktery je mozné dosadit z nastaveni skupiny nebo z Polozky katalogu (nastaveni
skupiny Skladovych zasob ma pfednost). Stav zasob je v tuto chvili samoziejmé nulovy.

Pozn.: V Privodci nastavenim programu si v zélozce Sklady mUzete aktivovat funkci Automatické pridani nové polozky katalogu do skla-
dové zasoby. V takovém pfipadé jiz nebudete muset délat dodatecnou synchronizaci zasob.

Cenikové ceny

Pro prodej zboZi je potieba stanovit jeho zakladni cenu a déle vytvorit rizné odvozené ceny, cenové hladiny a mnozZstevni slevy, z nichz
se pak na dokladu vypogita aktualni prodejni cena zbozi v zavislosti na odbérateli, mnozstvi odebraného zbozi apod.

* V. menu Seznamy / Cenikové / Cenové hladiny si pro potfeby tohoto pfikladu vytvorte dvé Cenové hladiny: Prodejce, kde je vychozim
cenikem Zakladni cenik a ceny se z néj vypocitaji jako Sleva/Marze ve vySi 10 %, a Prodejce VIP s obdobnym nastavenim, ale slevou
ve vySi 15 %. Pozn.: Cenové hladiny urci finalni cenu zboZzi prodaného konkrétnimu zakaznikovi. Rizné Cenové hladiny se pfifazuji
na karty Cen a také na karty Firem. Firmam se navic pfidéluji i Ceniky. Vysledna cena zbozi se pak na dokladu vypocita na zakladé
Ceniku, ktery ma dana Firma pfidéleny, a shody Cenové hladiny uvedené jak na karté Firmy, tak i Ceny zbozi v tomto ceniku. Pokud
nastane takova shoda u vice cenovych hladin ¢i ceniku a je tak na vybér nékolik riiznych ¢astek, rozhodne Zplsob vybéru ceny zadany
na karté Firmy.

Cenik Zakladni

* V menu Sklady / Seznam cenikt oznacte cenik Zakladni (ktery pfebira strukturu z katalogu) a stisknéte tla¢itko Synchronizovat struk-
turu. Karty Cen program na zakladé nastaveni vygeneruje automaticky, ale samozfejmé zatim bez konkrétnich ¢astek.

V seznamu jsou zobrazené Cenikové ceny, které patii do Zakladniho

Po stisku tlacitka Synchronizovat ceny program v odvozenych cenicich pepocita 8 .
ceniku; volbou jiného Ceniku zobrazite jinou skladbu cen

vechny ceny na oznadenych kartach (tacitko lze pouZit i pfimo na karté Ceny)

Cendm uloZenym v Zgkladnim ceniku piitadte Cenové hladiny Prodejce

Vétsinu idajii |ze na karty Cen doplnit z Nastaveni skupiny
a Prodejce VIP, v ceniku Viyprodej Zadnou hladinu nezadévejte

&% Moneysa

Agends  Uéetnictvi  Adress?  CRM Fakturace  Sklady  Objednav - , . . ivivtys
K:ihap'xd Workflow  EET  Seznamy  Pomicky P ,, o = Administrace  XLSimport  Business Intelligence CGVIOVG hladlnyJe VIGJPI‘Qk,fICfeJSI
zadat v Nastaveni sk,upiny,

ale miZete

Datové schranky  Informaéni kanaly erens
@ Synchronizovat ceny 75| Opravit ) Piidat 53 Kopirovat X Smazat |i5a- (3. - T~ B- £ 7 (2 Qffovit ) -

(IR
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]
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ny polozky Cenikové ceny. | 0K \ByEpet [ghPouiit | I Poeel dokument @ J;\@ Synchronizovat ceny | E
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3 Stadove doacy 00000 Zdadi  CZK  Beacand  ZAKLADNI 2 oprovs [ s ]ox smozet (3] = 2 Lesencs individudlng
) Seznam skiad Stil Money 50000000 Zakladni CZK  Bozdans  ZAKLADNI Kodhiadry | Kodmnoz. sievy Cena « | Typ ceny
) Cenikové ceny Bdie Money 20000000 Zakdadni CZK  Bezdane  ZAKLADNI > PRODELVIP [ Bez dané
E) seznam cenka PRODELCE 117000000 Bez dané
2.4] Prehled podrobné evidence
5% Skiadové pohyby a9 &
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DemoData [1.8.5.4964] | CSWRUMCAJS| 19.042018 | Administrétor | Neni <
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Poznamka

Deaktivaci zatrZeni pole Prebirat
nastaveni ze skupiny na karté
zpiistupnite nékterd pole pro

lpravu ceny

Vypotet ceny

MroZstevni seva | =4
Zeokrouhlent =3

Typceny |Bezdané - Cena polozky 13000,0000| CZK

] izstni druh sazby DPH Druh sazby DR 23k adn
Povat voer [ =@

Zpbsob vipottu | Neménit

/

//

Pro Cenovou hladinu Prodejce nastavte Viysi zmény
jako 10% slevu/marzi, pro Prodejce VI pak 15%

Vise mény | 0,00/

Pro Sadu Money program Cenu
polozky vypocita automaticky

z jednotlivych polozek. Slozenti a pole
Je proto nepiistupné

Nakupni cena a mar3
Posledninskupni cena 10,0000 CaK_~Tobrazeni vislecku vipottu |(+)Sleva [ OMarze ~
Visledek vipottu 000 %

Viydano v ervnu 2018 © Solitea Ceska republika, a.s., 2018

Vychozi cenik je u obou cenovych hladin Zakladni

26



ERP Money Priklady

* Poté si oteviete seznam Sklady / Cenikové ceny a zde v zahlavi zvolte zobrazeni cen Zakladniho ceniku. Po synchronizaci struktury
seznam jiz obsahuje vSechny tfi karty Money. Na horni nastrojové listé si aktivujte tlacitko Skupiny seznamu a pro skupinu Nezarazeno
si otevrete kartu Nastaveni skupiny. Do ni zadejte obé pfipravené Cenové hladiny — automaticky se pfenesou na vSechny karty ve sku-
piné. Pozn.: Do Nastaveni skupiny |ze zadat i fadu dal$ich Udaju, jako je MnoZstevni sleva, Typ ceny, Zaokrouhleni atd. Pokud budete
chtit tyto parametry na kartach jednotlivych Cen individualné zménit, staci na nich zrusit zatrzeni u pole Prebirat nastaveni ze skupiny.

* Nyni si v seznamu otevrete kartu ceny Stolu Money a v ni zadejte Cenu polozky ve vySi 5000K¢. Zalozka Cenoveé hladiny jiz obsahuje
Cenové hladiny zadané v Nastaveni skupiny, avSak dosud bez vypoétené ceny. Tu do nich doplnite pomoci tlagitka Synchronizovat
ceny — cena pro hladinu Prodejce bude 4 500K¢, pro Prodejce VIP pak 4250K¢&. Pozn.: Tlacitko Synchronizovat ceny je dostupné jak
na karté Ceny, tak i nad seznamem Cenikovych cen a nad Seznamem ceniku.

« Stejnym postupem zadejte zakladni cenu pro Zidli Money ve vy$i 2000K&. Cena pro hladinu Prodejce se pak synchronizaci doplini na
hodnotu 1800K¢, pro Prodejce VIP na 1700K¢.

» Na karté Sada Money je pole pro zakladni cenu nepfistupné, program vam ji opét vypocita spolu s obéma cenovymi hladinami auto-
maticky po stisku tlacitka Synchronizovat ceny — zékladni cenu tvofi soucet ceny stolu a étyr zidli, coz €ini 13000K¢, cena pro hladinu
Prodejce bude 11 700K&, pro Prodejce VIP pak 11 050K¢.

Cenik Viyprodej

« Cenik pro Vyprodej ma ceny vypoctené ze zakladniho ceniku, takZe pro jejich nastaveni uz jen staci v Seznamu cenikt pouzit tlacitko
Synchronizovat v§e — program vygeneruje karty Cen a sou¢asné do nich zavede ¢astky ze zakladniho ceniku ponizené o 20 %. Stal
Money zde tedy stoji 4 000K¢, Zidle Money 1600K¢ a cela Sada Money 10400Kg&. Pro potieby naseho piikladu odstrarite z Nastaveni
skupiny ob& Cenové hladiny a znovu pouzijte tlacitko Synchronizovat ceny, vSechny cenové hladiny se z karet automaticky odstrani.

Pozn.: Stejné jako u skladu si v Privodci nastavenim programu muzete v zalozce Ceniky aktivovat funkci Automatické pridani nové po-
loZky katalogu do cenikové ceny. V tomto pfipadé je v§ak potfeba na automaticky vygenerovanych kartach Cen dodate¢né urcit ¢astky
v Zakladnim ceniku a poté provést Synchronizaci cen pro ostatni odvozené ceniky a cenové hladiny.

Firma

Na zavér je potfeba zalozit karty Firem vaSich partnerd a pfifadit jim individualni obchodni podminky. Pfesuneme se tedy do seznamu
Adresar/ Firmy.

+ V seznamu firem pomoci tlagitka Pridat zaloZte novou kartu. V zaloZce Obecné vypliite IC firmy a poklepejte mysi na hyperlinkovy popis
vedle pole. ERP Money se automaticky spoji s databazi ARES a doplni z ni do karty aktualni adresni udaje — tuto skute¢nost poznate

podle zelené ikonky EE=. V nagem prikladu miZzete pouZit treba IC firmy Solitea Ceska republika: 25568736. Pozn.: \V Privodci na-
stavenim programu si v zalozce On-line sluzby mUzete aktivovat ovéfovani firem v insolvenénim rejstfiku, registru platct DPH ¢&i VIES.

Z registru se do zalozky Bankovni icty daji nacist také

v3echny oficidlné ovéené bankovni icty

/

Na kartu staci zadat I1C firmy a pites hyperlinkovy
odkaz se z registru doplni vezkeré kontakini ldgje

Zésadnim kritériem pro stanoveni finlni

ceny dokladu je Zpiisob vybéru ceny
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+ V zalozce Bankovni Uty zadejte vSechna bankovni spojeni, ktera mate pro firmu k dispozici, a v zalozce Obecné jedno z nich vyberte
jako Hlavni ucet, ktery ma program prednostné dopliiovat do dokladt. Pozn.: Pokud bankovni spojeni firmy neznate, muzete si je stah-
nout prostfednictvim tlaCitka Nacist tcty z registru DPH.

* V zalozce Obchod zadejte obchodni parametry, které chcete u partnera uplatfiovat: primarni ucty pro pfipadné analytické Clenéni, ceni-
ky a cenové hladiny, které miize vyuzivat, slevu, splatnost doklad( atd. Firmé Solitea Ceska republika do naseho pfikladu pfitadte Ce-
novou hladinu Prodejce (se slevou ve vysi 10%) a oba Ceniky — Zakladni a Vyprodej (se slevou 20 %). Dulezita je volba v poli Zpiisob
vybéru ceny, kde vyberte Nejnizsi — pokud bude na vybér nékolik moznych cen, program vzdy zvoli tu nejlevnéjsi. Na zavér jesté v poli
Sleva pro doklad zadejte trvalou individualni slevu 5%. Pozn.: Chcete-li si praci s programem co nejvice usnadnit, doporucujeme zadat
na karté Firmy vzdy maximum udaji: veSkera Spojeni a Kontaktni osoby, pro potfeby kontrolingu Adresni klice, Zakazky a Aktivity, pro
rychlejsi vystavovani dokladli Kategorie a Logo. Velmi dilezité jsou zalozky Registr DPH (kde najdete vSechna ovéreni firmy v registru
platcd) a Insolvenéni spisy (kde vidite pfehled spisu, které jsou o subjektu vedeny).

» Obdobnym postupem si zalozte adresni kartu pro Dodavatele. Zde je samoziejmeé zbytecné zadavat néjaké slevy ¢i cenové hladiny.

Nakup a prodej zbozi

Na nize zobrazeném schématu vidite cely obchodni proces (rozdéleny na nakup a prodej) s postupnym prebiranim jednotlivych dokladd
mezi sebou, tak jak jej popisujeme v nasledujicich pfikladech. Jde pouze o modelovy pfiklad a tento postup neni samozrejmé nijak zavaz-
ny. Pi skute¢ném pouzivani programu se jisté setkate s celou fadou nejriznéjsich situaci, na které budete muset pfi vystavovani dokladt
pruzné reagovat. ERP Money je svou variabilitou pfipravené feSit jakykoliv problém a pravé tuto schopnost se snazime v naSem pfikladu
znazornit. Z tohoto divodu zde popisujeme i pomérné nestandardni postup, kdy sice vystavite zalohovou fakturu, ale zakaznik vam ji
pfijde uhradit v hotovosti a ihned si chce odebrat zbozi (varianta 2). Nejen na takové, ale i na mnohem slozitéjsi pfipady je program plné
pfipraveny a vy si pfi vystavovani dokladd dokazete s touto situaci poradit doslova jedinym stiskem tlacitka.

PRODEJ

NABIDKA
VYDANA

NAKUP

OBJEDNAVKA OBJEDNAVKA
PRIJATA VYDANA

S S
DODACI LIST

PRIJATY
Skladovy pohyb

\ 4

FAKTURA -
PRIJATA ”

PRIKAZ K UHRADE

Varianta 2

A\ 4

D ——

BANKOVNi
VYPIS

Varianta 1

ZALOHOVA FAKTURA POKLADNi DOKLAD
VYDANA PRiJMOVY

FAKTURA VYDANA SKLADOVA
—) "
Skladovy pohyb VYDEJKA

Tiskne se v&etné dodaciho listu
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Objednavkové doklady

Uvodem si pfedvedeme pripravné obchodni postupy a jejich navaznosti — prebirani tidajtl z jednoho objednavkového dokladu do druhého:
vystaveni obchodni nabidky zakaznikovi, jeji pfevzeti do pfijaté objednavky, a vzhledem k tomu, Ze zbozi jeSt& nemame naskladnéné,
také do vydané objednavky odeslané dodavateli.

Nabidka vydana

Obchodni proces zagina e-mailem od firmy Solitea, ktera projevi zajem o koupi jedné Sady Money a pta se na cenu. Prvnim krokem je
tedy vystaveni obchodni nabidky v menu Objednavky / Nabidky vydané.

« Stiskem tlacitka Pridat oteviete novou kartu Nabidky vydané. Prvnim akci na novém dokladu by vzdy mélo byt doplnéni odbératele
(v naSem prikladu firmy Solitea) z adresare — takto totiz ihned zajistite vypocet individualnich cen podle nastaveni zadaného na karté
Firmy. Do dokladu se v tomto pfipadé ihned dosadi Sleva pro doklad ve vysi 5%, ktera se bude promitat i do cen vSech vybranych
poloZek. Pozn.: Firmu jde do dokladu dosadit pouhym zadanim jejiho IC — pokud je uloZena v adresafi, program automaticky doplni i jeji
nazev a dalsi udaje. U poli Nazev a IC navic mizete vyuzit schopnosti ERP Money doplnit Udaje z pfislusného seznamu podle nékolika
prvnich zadanych znakl — hned poté, co v poli zaénete psat, vdm program nabidne 10 poloZek, které zapsanému textu odpovidaji.

Poté pomoci tlacitka Pridat vybérem pfidejte na doklad polozku Sada Money. Po stisku tlacitka se otevie karta Vybér polozky kata-
logu, kde v jednotlivych zalozkach mizete tutéz polozku najit v konkrétnim Ceniku nebo Skladu. V nasem prikladu chceme dodrzet
individualni nastaveni odbératelskych cen, proto polozku vyhledejte v Katalogu — vychozi cenikova cena je zde uvedena 13000K¢
podle Zakladniho ceniku. Umistéte na polozku kurzor a potvrdte.

Program otevie novou kartu Polozky dokladu. Cena bez DPH je zde 9880K¢&, coz odpovida dvéma postupné uplatnénym slevam:
nejprve program podle nastaveni na karté Firmy vybral cenu zboZi z ceniku pro Vyprodej ve vysi 10400 K¢&. Tato ¢astka se nasledné
sniZila o dalSich 5% za cely doklad a tim vzniklo vyslednych 9880 K& (10400 — 5 x 104). Pozn.: Pokud by program v ceniku Vyprodej
sadu Money nenasel (napf. proto, Ze jiz skoncila doba platnosti ceniku), hledal by jinou cenu a sahl by do Zakladniho ceniku. Zakladni
cena sady 13000 K¢ by se pak snizila na 11700 K&, nebot by se zde uplatnila desetiprocentni sleva v ramci cenové hladiny Prodejce,
ktera je spole€na jak Cenikové cené, tak i karté Firmy (cenikova cena sice obsahuje i druhou cenovou hladinu Prodejce VIP s vétsi
slevou 15 %, tu v8ak karta firmy neobsahuje a program ji tedy nemtiZze pouzit). Castka by se pak sniZila opét o slevu za cely doklad 5%
a vysledna cena Sady Money na dokladu by v takovém pfipadé byla 11 115K¢ (11700 — 5 x 117).

Po ulozeni polozky vidite, Ze se do dokladu vloZily sou¢asné i obé podfizené polozky pro stul a ¢tyfi Zidle. Karta sady je needitovatelnd,
ale na obou podfizenych polozkach muzete uskutecnit jakékoliv Gpravy ceny, DPH, ceniku ¢i cenové hladiny.

Nabidka se v PDF formatu da ihned po uloZeni do seznamu poslat pomoci tlacitka Mail na e-mailovou adresu odbératele. Pozn.: V menu
Administrace / Automatické akce muzete takové odesilani zprav s dokladem v pfiloze nastavit na pIné automaticky rezim, kdy se zprava
odesle vzdy napf. pfi ulozeni dokladu. Do hlavi¢ky a textu zpravy mizete pomoci zastupnych znakt dosadit konkrétni udaje o dokladu
a odbérateli.

Ko&)klad? 5fJak0, ripo,!en)? dok.u'menf da Po zadéni IC firmy se do dokladu automaticky doplni ddaje
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Prevzeti nabidky vydané do objednavky prijaté

Priklady

Firma Solitea vasi cenovou nabidku akceptuje a obratem vam posle na Sadu Money objednavku. Tu zavedete do agendy nasledujicim

zpUsobem:

» V menu Objednavky / Objednavky prijaté tlacitkem Pridat oteviete novou kartu dokladu.

« Jako prvni krok stisknéte tlacitko Pridat dokladem a zobrazte si tak pfehled dokladd, které se do objednavky daji pfebrat. Pozn.: Pri
vétsSim objemu vystavovanych dokladt doporuéujeme nejprve vybrat z adresare partnera. Seznam dokladl nabizenych k prevzeti se
tak omezi pouze na ty, které jsou s partnerem spojené.

* Vyberte si pfislusnou nabidku a potvrdte. Pozn.: Karta Viybér doklad(i pro prevzeti umoznuje zvolit Typ prebirani, ktery je urcujici pro
nastaveni rozsahu obdobi platnosti Objednavky prijaté. Volba Vychozi znamena, Ze se obdobi pfevezme z pGvodniho dokladu, volba
Bez platnosti bude respektovat nastaveni skupiny Objednavek prijatych.

» Program bez jakychkoliv dalSich Gprav pfevezme z nabidky do objednavky adresni Udaje partnera, polozky a dohodnuté ceny. Doklad
pak uz staci jen zkontrolovat a uloZit.

Pozn.: Objednavku pfijatou mazete vytvorit také pfimo ze seznamu Nabidek vydanych tak, Ze na poloZce seznamu, kterou chcete prevzit,
stisknete pravé tlacitko mysi a v mistni nabidce zvolite Prevzit do. Otevre se pfehled vSech druhd dokladu, do kterych je mozné nabidku
prebrat. Po volbé Objednavky prijaté jako cilového dokladu a po vybéru skupiny, do které se zafadi (a pfevezme z ni vSechny ucetni
udaje), se otevre karta nového dokladu. MozZnost Prevzit do najdete v mistni nabidce u v§ech typl dokladu.

Nové oteviens Objednavka piijata m4 datum Platna od
doplngné podle data Viystaveni a Platng do je navyZené podle
liddgje v poli Doba platnosti na karté Nastaveni skupiny
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automaticky doplni vZechny iidgje z piebiraného doklaclu

Vzhledem k tomu, Ze se doklad prevzal s vychozim typem prebirani,
datum Platnd do se doplnilo podle nastaveni Nabidky vydané.
Datum Platnd od se vZak navysilo na aktudlni, protoZe nemiiZe byt <
niz5i nez datum Viystaveni

Polozky  poplatky
[ Opravit |] Piidat dokladem [ Pfidat vybérem | Pfidat 13 Kopirovat  Smazat [#] 5= 2 Legenda [ Carovékody -
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Poadi + | PocetM) | M) | SazbaDPH | Typceny | Jedn. cenavméné | Cekové cenavméné | Plobndod | Plando | Vraba | Zbjvé
11000 ks 21,00 Bez dané 58800000 988000 24042018 03052018
L5 Stil Money 110000 ke 21,00 Bez dané 38000000 350000 26042018 03052018 O
*-gi Zide Money 2 40000 ks 21,00 Bez dané 15200000 608000 24042018 03052018 O

Viytvoreni objednavky vydané pomoci objednavky prijaté

ProtoZe zbozZi nemate skladem, musite je objednat u Dodavatele. K tomuto kroku je potfeba v menu Objednavky / Objednavky vydané
vytvofit objednavku a odeslat ji.

+ Tentokrat vyuzijeme druhou variantu pfebirani dokladu. Objednavku vydanou vytvofite pfimo ze seznamu Objednavek prijatych volbou
Prevzit do, kterou pravym tlaitkem mysi otevfete nad prebiranou Objednavkou prijatou. Timto postupem se vyhnete pfepinani mezi
seznamy a hledani pfebiraného dokladu. Pozn.: Muzete vSak samoziejmé pouzit i vy$e popsany postup vytvoreni dokladu volbou
Pridat v seznamu Objednavek vydanych.

Program prebere vSechny polozky a jejich mnozstvi. Vzhledem ke zméné typu dokladu z odbératelského na dodavatelsky se vSak

do nového dokladu nepfevezme partner ani cena zbozi. V pfipadé, Ze mate s dodavatelem ceny pevné dohodnuté, mlzete je jiz dopl-
nit, ale také muzete objednavku nechat bez ceny. Pozn.: Pokud jste zbozi jiz nékdy dfive nakupovali (u polozky katalogu je evidovany
skladovy pfijmovy pohyb), dopini se do dokladu posledni nakupni cena tohoto zbozi. Zménit ji mizete na podfizenych polozkach pro

zidli a stul, pro celou sadu se vypocita automaticky.

+ Déle do dokladu doplrite dal$i udaje, jako je pozadovany Zpusob platby, Doprava atd.

* Po uloZzeni mizete doklad opét jako PDF pfilohu e-mailu odeslat dodavateli.

Viydano v ervnu 2018 © Solitea Ceska republika, a.s., 2018
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£ onert - o x Dodavatele, ev. upiesnit zpiisob platby a dopravy; viechny ostatni iidgje se piebirgji automaticky

Agenda  Ucetnictvi  Adresit CRM  Fakturace  Skiady Objednavky Zakizky Expedice Majetek Peronalistka Mady  Knihajid  Workflow
EET Prodejnimista BusinessInteligence  Seznamy  Pomiicky  XLSimport Administrace  Datovéschranky  Informaéni kandly  Napovéda )

(|| sazyk - [[EIB| = Opravit ) Pridat 52 Kopirovat X Smazat |~ (&~ B~ B> © 7 (3 Obnovit (§ - [i] = 2@ Legends [Aktusiniobdobi|

[Jen nevyiizené] Jen neplatné Piepocitat obrat azisk Money portal = Export EDI (25

TR T 25 Objednavka vydana OV1500018 - karta =
| il OK -9 Zpet | @ | Cimimény Korekee Zrusitslevu Vypocetceny Regisir platcli DPH CZ Ovéit registracni Gislo distributora lihu _Piidat do adresafe |
Vaechny polozky Objednivky piiaté .
5 [ Objecnivy [ Ciso dokiacu « | osis Gekem zékiad | Celové cena | Detum vystavent | Odbératel nzev Patnost Obené  piipojené dokumenty | Texty Vjkazy Poznamka DPH
B Poptévky it v Jopisooozz & 216 204201
%ij“;:vw::":’ ) R e - poicaiou Cislo dokiadu [OV1500018 oBIWD  [x Dodavatel | Kon. piijemce  Fakt. adresa CRM
ooy nabidek vycani -
4 S = Opravit Popis [sada Money 1€ [123456789 ~
) Polosky abjecnavek piiatych 5 Picaiido -
@ e < La gl LA 2 > PFjaty dokiad Nazey frmy | Dodavatel ~ x@
24 Nabidy pisaté Seznam polozek | ) Piidat Dodaci st vydany "
idek pi [u] fzené |23 Kopirovat Zalohovs faktura vydans (s vyfizoyge# s variabilnim. [ vyfizene = Osoba ‘ -E
H . X | smozat > Objdnivia vydans 1 Zptsob platby |Bankovnin ey (x| Ulce [Dlachi 5 ]
ey (S Presunout do skupiy Vyrobka (bez vyfizovini) Registrace kDPH | 212395678 FE] Doprava | Prepravni szb [ [ o5 [s0o00 orn [ |
= & Zamknout Dodactlistvydany (: texy pied/zs cenam) P R
A 4 6 Stat
. LM LG sgem | | Zatohova fakturavydans (bez vyizovani, s variabinin
Skl o L Dodaclist vydany (s variabilnim symbolem)
[ Piidat + % Opravit X Smazat " o
5 , » REMC o Datum Podrobnosti 2ékizd oPH VéemE DPH
P / zer
< Zilohos fakturs vydans (s wyizovinim) 3 " = = o
a e ystaveni [25.04.2018 Strediso [011 x|[3] [Nuova0 % 0,00 0,00
= o Polozky. Interni doklad (bez vyfizovani, s variabilnim symbolem} ‘ — |
e Platndod [25.04.2018 2 Zakika [NB1800001  [x][@] Snitend 15% [7] L G0 S:c0
DemoData [1.9.4.5268]| CSWRUMCAJS | 01.062018 | Administrator {2 | Obnovit akimiydand Frern =
Export . o
Pus Pievoda Vyftzeni [nezadéno Sieva [%] 0,00] ez Il o000 0,00 0,00]
Hromadné operace i Pevné ceny V doméci méng cx 0,00
o Vjrobka (s vyizovani)
Hromadng zména dokladi
. Vs e oviod i Zilohos aktura vydans (bez vyizovini PoloZky Poplatky
Volba F revzit do v mistni - || prodejka vydans Tidat dokladem | Piidat wybérem | Pfidat 23 Kopirovat X SmazaN\ [®] = 72 Legenda [H Carové kady -
nab"dce otevrené nad Q)| Omazvie | Pofadi < | PofetM) | M) | SanaDPH | Typceny | Jedh cem\vménd | Cekiovicenavméng | Plamdod | Plamdde | visa | Zojva |
)| Zrusicoznacent ; 110000 ke 2100 Bez dané \hoooo 000 25042018 09052018 [] 1.0000
objednévkou PFijafou Invertovat oznacené. Pok.ud bysfe i 11,0000 ks 21,00 Bez dané 0,0000 000 25042018 09.052018 a 1.0000
oo et dapatene nishi doolnt 2 40000 ks 21.00 Bez dan 00000 000 25042018 09.052018 ) 40000
obsahuje prehled vZech (7] Aot chtéli doplnit
[V Jennevyizent y
o o v ” R
typti dokladi, do ey poZadovanou cenu
ST . & Zobrasit smazané ziznamy yi ooy Lo
k,ferych Ji |ze Prebraf ey zboZi, miZete J
Spustitworklow . kartich
Pr——" upravit na kartacl
O v ’ N ’ 7 v . 7 ’
.| polozek Po uloZeni najdete doklad na standardnim misté v seznamu Objednavek. vydanych
| Vit skivty

Realizacni doklady a uhrady faktur

Zbozi je objednané a nyni vas ¢eka jeho nakup a obratem i prodej a s tim spojena tvorba realiza¢nich dokladd, pfi které v ERP Money
dochazi k zaznamenani pohybu zbozi a zau¢tovani. Zaéneme nakupem zbozi: naskladnite jej pomoci dodaciho listu, od dodavatele pfi-
jmete fakturu, pro kterou vystavite pfikaz k Uhradé, a naslednou Ghradu zatétujete prostfednictvim bankovniho vypisu. Poté mizete zbozi
prodat: vystavite zalohovou fakturu, kterou vSak zakaznik pfijde uhradit v hotovosti na pokladné. Zde mu proto obratem vystavite pfijmovy
pokladni doklad a vyuctovaci fakturu s odpoctem zalohy a sou€asné vytvofite skladovou vydejku. Timto bude obchodni proces zavr$en.

Naskladnéni zboZi dodacim listem
Pravé vam od Dodavatele dorazila Sada Money spolu s dodacim listem a fakturou. Zbozi naskladnite dokladem Dodaci list prijaty.
* V menu Sklady / Skladové doklady / Dodaci listy prijaté oteviete kartu nového dokladu a na ni pouzijte volbu Pridat dokladem.

* Vyhledejte Objednavku vydanou a potvrdte. Program do dokladu vlozi Sadu Money i s podfizenymi polozkami, adresni udaje Dodava-
tele a ostatni Udaje, které jste jiz zadali v objednavce. Dal$i Gdaje (nap¥. Druh pohybu ¢i Udaje pro Intrastat) se prebiraji z Nastaveni
skupiny, jiné budete muset pfepsat z pfijatého dodaciho listu a faktury — parovaci symbol, ptvodni &islo pfijatého dokladu atd.

Vét3ina idajii se do hlavicky dokladu pebere z Objednavky vydané
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Na kartach jednotlivych poloZek dopliite &i upravte nakupni
ceny, sazbu DPH, zad&tovéni, zdrucni dobu atd. V ziloZce Stav zasoby zjistite podrobné tdgje o objedndvkach,
rezervacich, skutecném i piedpokladaném mnoZstvi zboZi na skladech
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+ Poté si postupné oteviete obé podfizené polozky pro Zidli Money a Stdl Money a dopliite na nich nakupni Cenu, ptipadné i dal$i udaje —
Predkontaci, Zaruéni dobu, Dodate¢né néaklady atd. Pozn.: Je tfeba mit na paméti, ze nékteré udaje (zauctovani, kontroling apod.) je
mozné zadat jak pro cely doklad, tak i pro kazdou polozku individualné. Nastaveni na poloZzce ma vzdy prednost pfed dokladem a pre-
bira se z néj jen tehdy, pokud na poloZce chybi. Pro potfeby naseho pfikladu staci zadat jen nakupni ceny bez DPH: stil stoji 2000 K&
a za kazdou zidli zaplatite 600 K&. Ceny obou polozek se automaticky sectou pro celou sadu (tuto cenu opét nejde nastavit pfimo), jejiz
nakupni cena tak ¢ini 4400 K& bez DPH (2000 + 4 x 600). Sazbu DPH program dosadi podle nastaveni na PoloZce katalogu.

* Pfi ulozeni dodaciho listu dojde ke skladovym pohybtim. V menu Sklady / Skladové zasoby si u zbozi muzete ovéfit Udaje o mnozstvi
na skladu, rezervovanych kusech, skladové a prodejni cené atd. Pozn.: Stav zasob vidite ve zvlastni zaloZce i na karte kazde skladove
Polozky dokladu, a to jak u realiza¢nich, tak i objednavkovych dokladi. Jedna se o stav aktualni v okamziku otevieni polozky, coz
znamena, Ze i na kartach starsich dokladu zjistite stav zboZi, ktery je ve skladech praveé v tuto chuvili.

Prijeti faktury a vytvoreni pfikazu k uhradé

Zbozi mate naskladnéné a pripravené k prodeji, nicméné je potfeba nakup zauctovat a také za néj Dodavateli zaplatit. V systému proto
zavedte pfijatou fakturu a hned pro ni vystavte i pfikaz k uhradé.

* V menu Fakturace / Faktury prijaté zcela identicky k pfedchozimu postupu vytvofte novou Fakturu pfijatou a polozky do ni vlozte
prevzetim z Dodaciho listu prijatého. VétSina potfebnych udajl (ceny, bankovni spojeni, zauctovani apod.) se doplni z dodaciho listu,
adresni karty dodavatele a z nastaveni skupiny. Prekontrolujte je, dopliite Variabilni symbol a fakturu ulozte. Timto krokem dojde k za-
Gctovani dokladu.

+ V menu Udetnictvi / Banka / Pfikazy k tihradé si otev¥ete kartu Prikazu k thradé a vyberte na ni Bankovni Uget, ze kterého budete platit.
Pozn.: Pfikaz k uhradé mizete nad fakturou vytvorit i pfimo v seznamu Faktur prijatych prostfednictvim tlacitka Pridat prikaz.

* Poté stisknéte tlaCitko Vybér hrazeného dokladu a po otevieni vybérového okna potvrdte v zalozce Faktury pfijaté pravé vytvofenou
fakturu, kterou chcete zaplatit. Program otevfe kartu Polozky pfikazu k uhradé, ktera ma jiz vSechny udaje doplnéné — bankovni spojeni,
symboly, ¢astku, ménu atd. — a daji se samoziejmé jakkoliv upravit. V naSem pfipadé Cini ¢astka k Uhradé 5324 K&, coz je celkova
nakupni cena za sadu v¢. DPH, uvedena na fakture.

* Po uloZeni mlzete pfikaz k Uhradé poslat elektronickou cestou do banky: mate-li v menu Seznamy / Bankovni / Konfigurace home-
bankingu pro vybrany Ucet nastaveny Homebanking, pak sta€i v seznamu Prikazu k thrade stisknout tlaCitko Export HB, které otevie
jednoduchého pravodce pro export.

Jako bankovni spojeni dodavatele se na fakturu

.~ doplni hlavni icet uvedeny na jeho karté Firmy

tdaje a staci ho jen potvrdit
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P P ive Viybéru sloupcil
tladitkem Export HB — vzdy m4 jiz doplnéné viechny potiebné
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Zauctovani uhrady pomoci bankovniho vypisu

Platba uspésné probéhla, dodavatel je spokojen a vam jiz v procesu nakupu zbozi zbyva posledni krok — zavést Uhradu do Ucetnictvi.
Zaugtovani uskuteénite po obdrZeni vypisu z banky v menu Udetnictvi / Banka / Bankovni vypisy. Postup zavisi na tom, zda pouzivate
Homebanking ¢&i nikoliv. S ohledem na Siroké spektrum elektronickych pfenosu pouzivanych bankami si homebanking popiSeme pouze
ilustracné a pro nas priklad vyuzijeme moznost ruéniho zadani bankovniho vypisu.

Import bankovniho vypisu

« Elektronicky pfenos pomoci Homebankingu v seznamu Bankovnich vypist uskutecnite po stisku tlagitka Import HB. Program otevie
pravodce, kde si nastavite pribéh a podminky importu. Zejména je potfeba doplnit Skupinu bankovnich vypisu, kterd ma na karté Na-
staveni skupiny zadané zauctovani rliznych typu polozek, Homebanking pouzivany vasi bankou apod. Pokud mate na karté Nastaveni
seznamu zadanou konfiguraci pro parovani uhrad, mlzete také zatrhnout pole Sparovat bankovni vypisy se zavazky a automaticky
vytvorit thrady. Pozn.: Parovani uhrad se da nad vypisem importovanym do seznamu uskutecnit i pozdéji pomoci tlacitka Parovat
Uhrady. Tlagitko obsahuje také moznost Testovat parovani.

* Po potvrzeni priivodce probéhne cely proces automaticky. Pokud jste si nastavili automatické parovani a tvorbu thrad, program v pfipa-
dé nesrovnalosti a chybéjicich udaji zobrazi seznam pro ru¢ni vybér parovaného dokladu. Pozn.: Situace, pfi kterych se ma vybérovy
seznam hrazenych dokladd nabizet, definujete na karté Nastaveni seznamu.

Pozn.: Z vySe uvedeného je zfejmé, Ze pro seznam Bankovnich vypisu je velmi dllezité nastaveni nejen skupiny, ale i celého seznamu
(oboji uskute¢nite v menu Agenda / Nastaveni skupin a seznam(i). V Nastaveni seznamu je mozné konfigurovat automatickou tvorbu
danovych dokladu k zaloham, generovani pohledavek a zavazk( apod. Podrobny popis najdete v napovédé k programu.

Konfiguraci pro automatické parovani dhrad

zadte na karté Nastaveni seznamu Karta Ko R oo x
rta Konfigurace B
homebankingu obsahuje skupina
28 Privodce importem bankovniho wpisu 71 v s ' 0 o \m icx |
zélozku Import vypisi, ve Nz amesana |
Nastaveni importu ' v N [ Prevait nastaven’ z nadiazené drowng
Strana 1/2 k'fere Je pofreba "anaV(f [ vnutit nastaveni podfizenym
parametry pienosu s
, g . Obené  Konfigurace polozky
tupnsbarkovnich vipsd Komerénibank pouZivaného vasi bankou serkovni et 30 €2 GE]
Homebankng |A50 Stfedisko == Homebarking |ABO Ell
Zakizka = Ciengfada [Bankovnivipisy X |[3]
[ Zobrazit karty vytvofenjch vipisd - ’7—_ n o |:|
Spérovat bankovni wypisy s pohledévkamifzavazky a automaticky tvofit Ghrady s . S e
kOPH | Ceska BE] [ vytvéFet koncepty

Kor bez sk
Individugini zaGctovani podie ncepty bez dsla

podminky

® vips zaictovat a wytisknout

Vibr tiskové sestavy |Bankovni vipis

PHjmova polozka

Nastaveni importu - vil:e

Strana 2/2

Predkontace Clenéni DPH
Uhrady |BPODL x|

Uhrady zélohovych fakiur | ZALPRI

O vypis zaiétovat

<

Nespérované polozky |BPO02
Widajova polozka

AdresaF bankovnich vipisd [C:\Users\Bankovni vipisy - |

S I Po importu presunout soubor
<108 Dalsi > N —
Adreséf pro archivad [C:\Dokumenty \Archiv =] Uhrady zélohovjch faktur | ZALVYD

Nespérované poloky |BY004

Uhrady [Bvo01

Nalezené soubory Pouze vybrané Géty Hazev souboru pro export tiskovych sestav

Nazey souboru Datum vytvoreni Datum zmény J
<sestava >-<cislodokadu>_v3 <variabilnisymbol> |

V poli Individualni zaictovéni podle
podminky si miiZete nastavit zad&tovani
poloZek, které nedokaZete parovat . =
(bankovni poplatky, droky apod.)

Nastaveni skupiny bankovnich vypisii je velmi diileZité pro
= | e spravné zau&tovani importovanych poloZek

Ruéni zadani bankovniho vypisu

» V seznamu Bankovnich vypist stisknéte tlacitko Pridat. Program otevie novou kartu, kde staci zvolit bankovni Ucet, ze kterého jste
zbozi platili. Pozn.: Pokud si pro kazdy ze svych u¢tl zalozite v seznamu samostatnou skupinu, do jejihoz nastaveni vlozite bankovni
UcCet a pfislusné parametry zauctovani, novy vypis tyto udaje uz bude osahovat.

* Poté stisknéte tlagitko Pridat vydajovou polozku a na oteviené karté pak tlacitko Pridat thradu. Dal$i postup jiz znate: vyberte fakturu,
kterou jste zaplatili, a potvrdte ji.

« Program poté otevfe kartu Uhrady, kde muZete v ptipad& potfeby upravit astku uvedenou v dokladu na &astku skute&né Ghrady.
Pozn.: V pfipadé, Ze jste uhradili mensi ¢astku, program bude fakturu i nadale nabizet k Uhradé zbyvajici ¢astky. Jestlize se Castka
k uhradé naopak navysila a nedojde k dodate€nému vraceni preplatku, bude potfeba vyrovnat stav salda pomoci funkce Vyporadani
pohledavek a zavazkii v menu Udetnictvi / Pohledévky a zavazky.

+ V nasem prikladu probéhla platba v pozadované vysi, takze &astku jen potvrdte a Uhradu ulozte. Po kontrole uloZte i Vydajovou po-
loZku bankovniho vypisu a samotny Bankovni vypis. Na vypisu nesmite zapomenout zkontrolovat ¢i doplnit zau¢tovani a dalSi udaje
v zaloZce Podrobnosti. Pozn.: V ERP Money samoziejmé Ize nedodrzet popisovany postup prebirani dokladd k uhradé a misto toho
zadat do vypisu polozky bez vazby na konkrétni doklad. K dodate¢nému vytvoreni vazby mezi Uhradou a dokladem pak slouzi funkce
Parovani thrad, ktera porovnava shodu variabilniho symbolu, volitelné i partnera a specifického symbolu.
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ankovni vypis BV 1800001 - kerta - .o
HoK - 9 zpe | @ jdajové poloka bankovniho vipisu - karta - o x
i Z
Obecné | pripojend dokumenty | Pocrobnosti | Poznémka H & | (@ [] Pfidat uhradu | ] Pfidat Ghradu zloh
Doklad o e ‘ ] Pidat dfradu zaloh
Cilo dokdadu BN X polotka ——— I\ ) Pidt zilohu bezvazby —
Datum vystavent &4 Vjdajovd polozka bankovnihe vipisu - karta - [m] x pE
Bankovni tizet : - T
= oK - 9 Zpt Editovat uhradu X Zrusit dhradu
Bankovni icet |BU CZ( %3] [BankovniGéetcze i D ® 2 X )
Srri Gcet bud =@ Obecé  Pogrobnosti P Je
Primarni et b.d. | 221100 [
Cislo et Banka BAN  Polozka / — - platby T
Bankovr spojeni | 11223394 0100 SEN Gislo pologky Typ transskee | Uhrada ~| Platce/pifjemce | Dodavatel
SO =l
Ména 2K RG] [koura s Identifiace po.. [ storno | zobrazitNazeny doklad | Bankovri spo... | 7159380217 x| o100 x
Bankowni wpis Pofs [FP1500042 - Uhrada Faktura|  Typ acetni pol... ‘ \ == IBAN |CZ7101000000007159390217 ‘
Eslo vipisu 21 va ] VariabinisyMhgl [550015
Obdobiod -do [30.04.2018 | [03.05.2018 pitaz yfihrads |PU1sD0014 = Specificky symbol Konstantni symbol FE
W méng ity v doméci mang Zadttgani Platba
Pocstecn stk na s | Bem a0 | 553 50200 deetvn
sy | oo | o] [ Predhontace [BV0D1 L EengniDPH | 000 Mrozstvi Kurz
egistrace k DPH | C212345678 x |3
Vidzje | 5324,00] | 532400 2 -
23] Kurz mény uétu 1,000000 1,000000
Celkovy cbrat | 532400 | -5329,00| 2 s e g
&% Uhrada - karta - o X v méné et V doméc méng
Konezny zistatek na BY | 45634 478,00] | 45834 478,00 3 B ~ _
i oK -9 7ok | @ Eastha 5324,00 5324,00
.. Rk S A
: = DUZP [30.04.2018 [~] patum teetnho piip... [01.05.2018 -
polotky  Zadgtovani Uhrady Zalchy Obecné  Podrobnosti - Poznamka | I
— — : Dotum platby [03.05.2018 ~ UplatnEniDPH  [30.04.2018 [~
[ Opravit | ) Piidat pijmovou polozku | Piidat vydajovou polozku | #2 Hromadna thrada L3 Kopirovat 3 S Hirazesy dokiad
BV 1800001 Ibankowni vig FP1500042 faktura pijata
| Cislo polosky < | #b dhlofiy | Datum platby | Cislo it | Typ transakce | Popis N Doked | | bankoni visi ] [fokturaofits |
v | Vydana 03052018 7153330217 Uhvada FP 1500042 G da Faktura priata Mena x

Mnozstvi, kurz. 1,000000| 1,000000|

q
8
¥

V ramci jednoho bankovaiho vypisu miZete
zadlat jak pijmové, tak i vydajové polozky

Tlacitkem Hromadné dhrada |ze rozdglit jednu zaplacenou
Castku na vice poloZek (napF. pii pehrazeni dokladu)

Zalohova faktura vydana

vyFizeni
Kurz 1,000000| | Bopoditat 1,000000,
Céstka 5324,00 5 324,00
Zbiva 0,00

Tlacitkem Pidat dhradu piifadite poloZku dosud
neuhrazené &astce na konkrétni fakture, zavazku
&i pohledavee

-

Po uloZeni Polozky bankovniho vypisu se tlacitka
na néstrojové listE zméni a pii pristim otevieni
polozky nabidnou ji jen moZnost editovat dhradu

Déle méte moZnost Pridat dhradu zélohové faktury
nebo volbou Pridat zalohu bez vazby pifimo
k uhrazené &astce vytvoiit novy daiiovy doklad

Po Uuspésném nakupu a zaplaceni zbozi muzete pfistoupit k jeho prodeji. V pfipadé, Ze neprodavate stalym a ovéfenym zakaznikdm, je

vhodné nejprve vystavit Zalohovou fakturu.

+ Zalohovou fakturu vytvofite v seznamu Fakturace / Zalohové faktury vydané. Polozky na ni vloZzte opét volbou Pridat dokladem, a to
z Objednavky prijaté, z niz program prebere veskeré adresni a cenové udaje v€etné dfive dohodnuté individualni ceny 9880 K& bez
DPH. DalSi udaje, jako je doba splatnosti, kontroling, zaokrouhleni, doprovodné texty apod., program pfebere z Nastaveni skupiny.
Pozn.: Pfi pfebirani objednavky do zalohové faktury mizete opét zvolit mezi nékolika rezimy, a to vybérem Typu prebirani na nastrojové

vydana ZV1500010 - karta

i 0K - 9 zpet | @NGeimeny Korekce Zssitslevu Vypocetceny Vypodetzisku Registr pldtcli DPH CZ _Ovéit registracni dislo disti

Fidat do adresdie |

/Ohecné Fiipojené dokumenty Texty \jkazy Fomndmka Zsk  DPH

V1500010 zaF WD [x] [ Ulosit jake kencept

Cislo dokiadu

Odpés Kon. prijlemce  Fakt. adress Dodavatel CRM

S —

Standardné se na novém dokladu generuje
Variabilnf symbol z &isla doklaclu

J Spolu s dal3imi ddgji je mozné

Zplisob platby

00 vyfizeno Doprava

Hromadné schvileniHromadné vyfizeni_Hromadné objednani

Popis 1 l el
Objednévia &. Variebinisymb. (1500010 /ybér dokladu pro prevzeti
Pérovadsymb. [ OK - 9 Zpat | @)
Konstantri's

Objednévka pfijatd  Polozky objedndvek pijatych
|B 65| = Opravit (] Piidat B2 Kopitovat ¥ Smazat | g5~ (3~ T~
&| Jen neplatné Piepocitat obratazisk Money portal = | Typ pi

variabilni symbol také prevzit
z piivodni Objednavky prijaté

Registrace kDPH | CZ12345678 [E3]

Primarni et 7 Nazey

Kéd
o e |» (T

Cisio dokladu | Popis | Celidn zaq 22 YyMZOV2
svyfizovanim
ooy 98 bez vyiizovani

Odbératel nazev

ea Ceska republica

an

slohova faktura vydana ZV1500010 - karta

I OK -9 Zpét | @ |} Cizimeny Korek(exiltslew Vypocet ceny Vypocetzisku Registr plg# DPH CZ Ovéiit registraén islo distributora lihu _Pridat do adresdie

- a x

Datum Podrobnosti J
Vystaveni [13.06.2018 [~] Stfedisko
Obecné  Pry é i a
N = Sl Priojens dokumenty Tedy  Wkazy Pomamkd\ Zsk  DPH
Cinnost Cislo dokladu  |2V1500010 ZALF_VYD Odbératel  Kon, pfjemce Fakt. adresa Dodavatel CRM
Vyfizeni [nezadano Sleva [%] Popis [Sada Meney N 1 1 [2s56873 EZE? DIc [czasses7as
Zsk o Objednavia &, [OP1500022 | variabiii symb. 201800089~ Nézev fimy |Sdlitea Ceské repubika, a.5. E
Péroved symb. Osaba
Konstantri's. =] Uice [Brobneho 555/48
Zplisob platby |Bankovnim prevoden | psC [s0200 ] Mésto [Bmo-Kralove Pole |
Polozky  (rady O vyfizzno Doprava |Prepravni sluzba stat [Besta republica =
= Opravit [} lem ||} Pridat vjbérem | Piidat 3 Kopirovat | [ ¥ 2 Legenda |[H] Cérové kedy = N G & Keéd banky Specificky symbol
- e = .| ReostacckDPH |C712345678 %3 Primsmiutet 324005 <@ Hraditz [2102290124 %[ [ese |
| nzev | porsdi = | pozet | w3y | sazbapen | Typceny | collovs ’ L =
Tomute zobrazeni neodpovid BAN ST, | [pacxcze |
Datum Zékad DPH. Vetné DPH
Vystaveni [13.06.2018 ¥ St 011 Nulovd 0 % - 0,00 0,00 0,00
Splatrosti |03.07.2018 Zakézka |NB 1800001 Sndend 15°%° 5| 0,00 0,00 0,00
Cinnost Zékladni 21 % el 91880,00 2074,80 11954,80
0 X t i . —_— Vyieri [nezading Sleva [%] 5,00] [cac - 350,00 2074, 1155480
Primo z hlavicky dokladu si miiZete v registru i e | I I
R . . Zisk 0,00  doméc méng o] 1165480
platci DPH ovéiit firmu odbératele i jeho déet — 5] s ead S

V ziloZce Texty miZete na fakturu doplnit
poznamku jak pied cenové ddaje, tak i za né

Do zilohové faktury se z objednavky preberou
vechny individudlng dohodnuté ceny

Viydano v ervnu 2018 © Solitea Ceska republika, a.s.,
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Polozky

Uhrady | Poplatky
= Opravit S dokladem | vybérem | Pridat =3 Kopirovat ¥ Smazat |[] = 72 Lefenda [T Carové kédy -

(Eer 68

Pofad < | ozt

[ [semecpt | Typaey | deen ceetghe | Cobavacenavmens | vt

| Carovyked | Katalog

1 10000 ks
1,0000 ks
2 40000 ks

21,00 Bez dang 9880.,0000 988000
21,00 Bez dang 3800,0000 3so00 O
21,00 Bez dand 1520,0000 eoso00 [
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listé okna pro Vybér dokladu. V nasem pfikladu jsme vybrali moznost S vyfizovanim, kdy program bude objednavku po prevzeti do za-
lohové faktury povazovat za vyfizenou (tato zalohova faktura vytvori rezervaci zbozi) a nebude ji nadale nabizet k pfevzeti — do vyucto-
vaci faktury pak pfeberete zalohovou fakturu. Zvolite-li moznost Bez vyfizovani, objednavka bude vyfizena az prevzetim do vyuctovaci
faktury a v tomto pfipadé se rezervace zbozi vytvofi Objednavkou pfijatou. Obé& moznosti pak nabizeji jesté variantu S variabilnim
symbolem, kdy se do faktury pfevezme variabilni symbol uvedeny na objednavce, a Bez variabilniho symbolu, kdy se variabilni
symbol vytvofi podle €isla zalohoveé faktury.

» Zalohovou fakturu muzete vytisknout a odbérateli pfedat na papife, nebo ji mizete tlagitkem Mail vlozit do pfilohy elektronické zpravy.
Pak jiz nezbyva nez €ekat, az ji odbératel uhradi. Pozn.: V. menu Administrace / Automatické akce je mozné nastavit automatickeé spus-
téni jak tisku, tak i odeslani e-mailu napf. pfi ulozeni dokladu.

Uhrada pokladnim dokladem pomoci zalohové faktury

Abychom demonstrovali rozsah funkénosti systému ERP Money, pfedpokladejme nyni, Ze se odbératel zachova ponékud nestandardné
a s neuhrazenou zalohovou fakturou v ruce pfijede k vam na prodejnu pro zbozi, které se rozhodl pfi odbéru uhradit v hotovosti na poklad-
né. Vy tak namisto bézného postupu, kterym je pfijeti Ghrady bankou pomoci bankovniho vypisu (do néhoz preberete vydanou zalohovou
fakturu), souvisejici generovani dodaciho listu a zavére¢né vystaveni dafiového dokladu — faktury vydané (pfevzetim z dodaciho listu
a odpoctem zalohy z Uhrady zalohové faktury), musite pro uhradu zalohové faktury vytvofit pokladni doklad a na zavér vystavit vyuctovaci

fakturu.

+ V menu Uéetnictvi / Pokladna / Pokladni doklady oteviete pomoaci tladitka Novy pFijem kartu Prijmového pokladniho dokladu, kde se
prepnéte do zalozky Zalohy. Pozn.: Uhradu pokladnim dokladem Ize také uskuteénit pfimo ze seznamu zalohovych faktur pomoci
tlacitka Uhradit zalohovou fakturu. Program otevie v samostatném okné seznam Pokladnich dokladt, kde mizete pouzit tlacitko Novy
prijem a dale jiz postupujete zde popsanym zpusobem.

+ V zéalozce Zalohy stisknéte tlacitko Pridat Uhradu zalohove faktury a ve vybérovém seznamu vyhledejte pravé hrazenou fakturu. Po po-
tvrzeni program otevre kartu Uhrady. Parovaci symbol, primarni i¢et a sazby DPH se preberou ze zalohové faktury, dal$i udaje z Na-
staveni skupiny pokladnich dokladt (pfedkontace, ¢lenéni DPH, zaokrouhleni). Po uloZeni této Uhrady se ze zdrojové zalohové faktury
dosadi do pokladniho dokladu vSechny cenové a adresni Udaje. Pozn.: V zalozce Podrobnostiv Nastaveni skupiny pokladnich doklad(i
byste méli mit pro pokladni doklady nastavené zaokrouhleni na nejmensi platnou minci dané mény, tedy na celé koruny. Volitelné
mzZete zaokrouhlovat nahoru, dolli i matematicky. V nagem pipadé je nastavené matematické zaokrouhleni, proto se na karté¢ Uhra-
dy misto plvodni &astky ze zalohové faktury 11954,80K¢& objevi cena 11955K¢&. V pFipadé potieby muizete ¢astku na karté Uhrady
okamzité prepsat, ev. rozpis ¢astek na dokladu upravit pomoci tlacitka Korekce. Na karté Nastaveni skupiny muzete urcit nejen zplisob
zaokrouhleni vysledné ceny, ale i DPH, a také sazbu a pfedkontaci pro zauctovani ¢astky zaokrouhleni.

* Prostfednictvim tlagitka Tisk pak muZete zakaznikovi podle potfeby nabidnout celou fadu vystupd pokladniho dokladu — kromé bézného
potvrzeni o pfijmu do pokladny také paragon, darovy doklad nebo doklad se zauctovanim. Mate-li v Nastaveni tiskovych sestav (menu
Agenda) u pfislusnych vystupll zatrzené pole Zobrazit tiskovy dialog, muZete si navic v poli Tisknout névrh sestavy vybrat z nékolika
designu (barevny, obyéejny apod.). Pozn.: Pokud spadate do skupiny povinné vést EET a mate v Money zakoupenou a aktivovanou
licenci na modul EET, dojde pfi ulozeni dokladu k automatické evidenci trzby a tiskové vystupy budou obsahovat FIK a dalSi nalezitosti.

Tlacitko Korekce umozni Eastky na dokladu upravit libovolnym
zplisobem v&. rozpisu DPH a piesného vypoctu

Zékaznika si bezprostiedné

pied platbou miZete online ovéfit

/— vregistru DPH

T

£2 Pijmovy pokladni dokla 8- karta

P oK -9 Zpe | @ ’5 Cizi mény Korekce | Registr pLétcdech\ Pfidat do adresife

J

Obecné  Pripojend dokumenty  Vikazy Pomémka DPH

Piiimovy pokladni doklad

Cislo dokladu |PP 1500018 POKD_PRL X

Pfijato od  vyplaceno komu

GFETD  1C (25568736

—TIC |C225568736

- a X

-

Popis [chrada dokladu : Zélehova faktura vydand & ZV1500010

Nazew fimy [Soltea Ceskd repugir®™

Variabini symbol

[ ZiednoduSenj da...  Parovadi symbol

201800059

Osoba

SE]

201800069

ez [Drobneno s55/49

RegstracekDPH [CZ12345678 | (3|  Primarni et

211100

X psc [60200 |

predkontace |FRo01 [x|@  erodepimisto

Elenéni DPH Ijmnnu 3]

Datum

Podrobnosti

Mésto [Brmo-Krélovo Pole

== Stat | Ceska republica

Zakiad DPH

Uhradu z&lohové faktury na pokladni
doklad vioZite prostrednictvim taditka
umisténého v zaloZce Zalohy, ale po
uloZeni ji ngjdete v zaloZce Uhrady, kde se
d4 také dodateéns editovat

V z4loZce Podrobnosti si na karté Uhrady
zkontrolujte zauctovani

£ /
28 Uhrada - karta

éuﬂOh-aZpté‘

Vystaveni [13.06.2018 ~ Sifedisko

01t

x|[@] [wovaoe ] 0,00 0,00
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NB 1800001

<@ [sizena 5% [+] 0,00 0,00

Na karté Uhradyje mozné

DUZP |13.06.2018 i Ginnost

i [Medni 2% [7] 387,61 20753

Hradici doklad

v
Dokad [PP1500013 | [poklachidoklad | [zv1500010

Platba

13.06 /08 v

\ PinniDPH [13.09/2018 -
Polozky ~ Zaitovani Uhrady
[ Opravit

Pokladna

2élchy

POKL CZK

®|[E] ez

987,51 207539

upravit &dstku, zménit

| [zstchova fekura

[T @)

) Piidat Ghradou zalohové fakiury | ] Piidat bez vazby =4 Kopirovat X Smazat |[E] £ 72 Legenda

1,000000
Celkem __1] 955,00

Mnofstv, kurz

sazbu DPH ¢iv pipadé

vyiizeni

Kurz 1,000000| | Dopoditat kurz

[ nazev | Celkova cena

Wizeno | Zbyva
000 11355,

| Cislo dafiového dokizdu | Druh dafiového dokladu
00

[l Urrac zslohove fakiury &islo V1500010 1195500

AN

Castia 11955,00

/ aktudlni kurz
Sl

Jig vyfizeno 11955,00

Zbjvé

n

DPH

A

DPH editovano uiivatelem

Doklad se pfi uloZeni zaictuje podle zadanych parametri a pii pﬁ’%ﬁm\

otevieni jiz bude obsahovat naplnénou zélozku Zautovéni
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Sazba DPH Typ ceny 2adad

DPH

Karta Prijmové polozky
Zélohy se vygeneruje

Véetns DPH

997961 |

207539 |

11955,00

z dhrady, a proto ji neni

moZné pifimo upravit

plateb cizi ménou vypoditat
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Vyuctovaci faktura vydana s odpoctem zalohy

Priklady

Jako zavérecny krok celého obchodniho procesu je potfeba vystavit v menu Fakturace vyuctovaci Fakturu vydanou s odpoctem zaplace-
né zalohy. Doklad vytvofite prevzetim Zalohoveé faktury.

* Volbou Pridat dokladem na faktufe oteviete seznam Vybér dokladu pro prevzeti. Zde v zalozce Zalohové faktury vydané najdéte pfi-
slusnou zalohovou fakturu — spolu s ni se do vystavované faktury vlozi veSkeré Udaje o zbozi i odbérateli a jeho individualnich cenach.

Bezprostfedné po vybéru zalohové faktury se otevie okno Vybér prijaté zalohy (v tomto pfipadé s jedinou polozkou), kde potvrdte pfi-

slugnou Uhradu zélohové faktury. Vzapéti se otevie karta Odpocet zalohy, kde mate moznost v zaloZzce Obecné upravit &astku a sazbu
DPH, v zaloZce Podrobnosti zau¢tovani, €lenéni DPH, parovaci symbol apod. Pozn.: V Priivodci nastavenim programu je v zalozce
Usetnictvi volba Nepfebirat parovaci symbol ze zélohy. Pokud pole zatrhnete, program do odpoétu dosadi parovaci (nebo variabilni)
symbol z vyuctovaciho dokladu, pokud je nechate nezatrzené, prebere se symbol ze zalohy. V nasem pfikladu kartu Odpocet zalohy
nijak upravovat nemusite a potvrdte ji tedy stiskem tlacitka OK.

Karta Odpocet zalohy se na faktufe ulozi do zalozky Odpocet zalohy v plné vysi celkové &astky. V hlaviéce faktury se v poli Zbyva

uhradit objevi nulova hodnota. Pozn.: Money pfi prebirani doklad( hlida, zda se u partnera uvedeného na dokladu eviduji nevyucto-
vané zalohy, a pokud ano, oznaci zalozku Odpocty zaloh Cervenym prouzkem. V Priivodci nastavenim programu si v zalozce Obchod
muzete navic aktivovat funkci, ktera bude takové zalohy vzdy nabizet k dofeseni. Upravte podle potfeby Zpisob platby a Dopravu,

pfipadné i dalSi udaje, a fakturu ulozte.

Po uloZeni faktury najdete v detailu Vazby dokladi
v3echny jeji predchidce i nasledovniky

Mistni nabidka umozni doklady zobrazené v detailu Vazby dokladii opravit i pebirat

/
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Seznamy  Pomicky XLSimpft Administrace Datovéschranky  Informaénikandly Napovéda

2 Obnovit - ] = 2 Legenda Aktusiniobdobi 3 Sprovni & Uplatnéni DPH

Ghradam - Pt

o x

Adresaf | CRM  Fkturace  Skiady Objednavky Zakizky Expedice Majetek Personalistika  Mzdy Knihjizd  Workflow EET  Prodejnimista  Business Intelligence

[l Jazyk ~ [[ElIES)= Opravitf Sablony [ Pidat [ Piidat piikez = ) Piidat podie sablony 2 Kopirovat £ Unrady 3 Generovat pro firly [3 Stomovat doklad X Smazat |- (3~ - B- £ 7

Bfort 01

2

Viechny polozky y vydané

e ™ i dotd | Poss | Otbtanizer [P re— | ———erE——T [zaiza[Fean
@ g ::ﬁmf‘/‘ » Sada Money ~ Soltea Cesk republika, as. 20180069 14.06.2018 07.2018 14.06.2018 25568736 NB1800001 11223344
resit
Do <
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zobrazeni detailu vazeb dokladu, ktery je pravé pod kurzorem

Skladova Vydejka se po uloZeni faktury vygeneruje
automaticky s nastavenim zadanym ve Skupiné skladovych
dokladli, ktera je vybrana v Nastaveni skupiny faktur vydanych
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Po uloZeni dokladu se zéloha zaictyje; nasledn zélozka Odpocet
zélohy jiZ nebude oznacend Cervenym pruhem a zélohova faktura se
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Po volbé konkrétni ihradly se otevie okno Odpocet zilohy,
kde se da uhrazena castka podle potieby upravit
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Priklady

» Program uloZenou fakturu zaeviduje jako plné uhrazenou a podle vami zadané konfigurace probéhne jeji zauctovani i vSechny pfi-
slusné skladové pohyby. V seznamu Sklady / Skladové doklady / Prijemky a vydejky také automaticky vznikne doklad Vydejka se
zalctovanim zadanym v nastaveni skupiny, do které se vydejka zaradila (skupinu pro ukladani takovych skladovych doklad( urcite
v nastaveni skupiny Vydanych faktur). Na karté PoloZky dokladu pro Sadu Money si muZete po stisku tladitka Vypocitat zisk zjistit rozdil
mezi vynosy a naklady.

» Ze seznamu faktur pak mazete odbérateli vytisknout nebo elektronicky poslat fadu vystupt: fakturu se zauctovanim, zaru¢nim listem,
dodacim listem atd. Pozn.: Pokud tuto fakturu vytisknete s dodacim listem, bude se jednat pouze o tiskovy vystup, protoze v systému
skute¢ny dodaci list nevznikl a skladovy vydej se uskutecnil vySe uvedenou Vydejkou. Potfebujete-li v ERP Money evidovat dodaci listy,
musite pfi tvorbé dokladu ucinit jesté jeden krok navic: po ulozeni Zalohové faktury vydané vytvotite v menu Sklady / Skladové doklady
prevzetim této zalohové faktury Dodaci list vydany. Tento dodaci list pak pfeberete do Faktury vydané. Dalsi postup odpoctu zalohy je
jiz stejny jako ve vySe uvedeném prikladu. Skladova Vydejka samoziejmé v takovém pfipadé nevznika.

Po volbé konkrétni sestavy si pied
tiskem miiZete v poli Tisknout ndvrh
sestavy vybrat z fadly riiznych
formuldfii: na obrazku je Faktura vydana

CEW se zaidtovanim — barevnd

Uvedené sestavy najdete nejen v nabidce
Hacitka Tisk, ale i Nahled, PDF a Mail
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Texty pro sestavu Faktura vydana — zéruéni list se daji na miru

upravit v nabidce Agenda / Nastaveni tiskovych sestav
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