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POD SLOVEM EVIDENCE DOCHAZKY SI KAZDY PREDSTAVI SLEDOVANI POHYBU ZAMESTNANCU V PRUBEHU

PRACOVNI DOBY. PRIPRAVA PODKLADU PRO ZPRACOVANI MEZD MUSI BYT JEDNODUCHA, CASOVE

NENAROCNA A MUSI OMEZIT CHYBOVOST PRI ZPRACOVANI DAT.




PRUVODCE

MODUL DOCHAZKA

Pod slovem evidence dochdzky si kazdy predstavi sledovani pohybu zaméstnancl v pribé&hu pracovni
doby. Priprava podkladd pro zpracovani mezd musi byt jednoduchd, ¢asové nendro€nd a musi omezit
chybovost pfi zpracovani dat. Véechny tyto pfedpoklady spliiuje modul DOCHAZKA, ktery jsme vyvinuli
pfesné tak, Ze umoznuje Iépe sledovat produktivitu prace jednotlivych stfedisek, jednodussi vypocet mezd
a vétsi pfehlednost.

Systém jsme vyvinuli pro ERP Money S5, ktery zpracovavd data pofizena na dochézkovych a pfistupovych
termindlech. Systém zviddne pldnovat pracovni dobu, definovat smény a ndsledné je srovnd se
skute€nym stavem dochdzky kazdého zameéstnance. N&§ modul je schopen pocitat pfiplatky, prescasy,
bonusy a dalsi mzdové polozky zcela automaticky. Zpracované soubory lze pfehledné tisknout a v
soucasné dobé se vyviji i importy dat do mzdovych systému.

Na&s$ produkt pouZivaji spole¢nosti, které maji nékolik stovek zameéstnancu rdznych profesi od délnickych po
manazerské. Neni pro nds prekdzkou implementace do rdznych obord podnikéni, tim dokazujeme

komplexnost naseho feseni, které mizeme poskytnout prakticky kazdé spolecnosti.

Vyhody naseho feseni:

o evidence dochdzky — priichody je mozné realizovat vice zptsoby (dochdzkovy termindl,
zasléni sms, webovy portdl, pfihiasent pfes ERP Money)

o vSechny Udaje se shromazduji na jednom misté
o fizeni organizacni struktury na webovém portdlu
o jednoduchd Uprava nadfizeného pracovnika pomoci webového portdlu

o systém porovnévé data proti kalendafi a sém rozliSuje odpoledni, no¢ni, vikendové smeény a
smeény ve svatek. Podle toho pocitd pfiplatky za sménnost, pfes€asy apod.

o data se migruji do souhrnnych karet a z téchto karet si mzdové Gcetni berou informace a
transformuiji si je do mzdového systému.

, pfipravujeme funkci automatického importu schvéalenych karet dochézky do mzdového
systému Vema.

o Gspora ¢asu jak nadfizenych pracovnikd, tak mzdovym Géetnim.
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PRUVODCE

Privodce dochazkovym systémem

~ e

Pro kazdého zaméstnance je dulezité, zaznamendvat dochdzku co nejjednodussim zpusobem. Je rozdil u
pracovnika, ktery chodi kazdy den pracovat na jedno misto nebo u obchodni zéstupce, manazera, ktefi
se pohybuiji v rdmci nékolika pobocek nebo stfedisek a je slozité zaijistit pfehledné a dostate¢né jejich
pohyb a dochézku. Proto jsou v rédmci pfihlasovani do systému rdzné moznosti evidence. U kazdého
zameéstnance je mozné navolit zpasob jeho prihlasent:

® Dochazkovy termindl: kde md zaméstnance svUj €ip nebo kartu, kterym se pfi prlchodu
prinlasi

® Sms branou: posle sms na ¢islo s kddem zkratky prichodu, kterd je navolena v ERP Money.
Toto musi byt provedeno pouze z telefonniho Cisla, které mé& zaméstnanec uvedeno ve své
karté.

@® Piihlasenim na webovém portdlu

Jan Novak Dochazkovy terminal Rozvrhy smén
Dochazkovy list Prehled pritomnosti
QOdhlaseni ze systému Kontrolni karty

9.10.2018 (09:58:36)

Rekapitulace dochazky: 201810
Fond pracovni doby: 172:30
QOdpracovano celkem: 0:00
Zapoctené nepfitomnosti celkem: 0:00
Saldo celkem: -172:30

e Py p—
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PRUVODCE

® Piihlasenim v ERP Money S5

Odchod - Skol. (2 dny a vice) Odchod - kol. kratkodobé

Veskeré prihlaSovaci a odhlasovaci Gdaje maiji své jedine¢né kody, které jsou navoleny v Ciselnicich ERP
Money a podle téchto kédl se u kazdého pracovnika generuje dochdzka. Dlvody prdchodu si muzete

navolit a sefadit tak, jak to bude kazdému vyhovovat. Muzete pfidavat a ubirat tla¢itka dle potfeby apod.

Pfiklad volby prichodt v ¢iselniku Money S5:

Agenda  Ugetnictvi A« Fakturace  Sklady ~Objednavky Zakizky Majetek Personalistika Mzdy Knihajizd  Konsolidace Seznamy Pomiicky Prodejnimista  Vyroba i Servisni Skoleni, kurzy, OOPP, I¢kaiske prohlidky  Poita
 XLSimport  Business Inteligence  Informacni kandly  Sprava a revize zof Konsolidace/Ocekévka  Workflow ~ Mail Manager  CEZ  Népovéda 35| Dochizkowtermindl
Jazyk ~ [[B] (5 o Opravit [ Pridat L Kopirovat X Smazat |- (3, - M- - © 7 [3 Obnovit [ - [] = 2 Legenda &) Dochizka - pracovnici J
Navigator « ‘ 2] Ciselniky (e =Cly
Viechny polozky ? | Defice wariow e : = - = - = ———— — %, Dochizka - prichody [~
@ Automaticks akce A Nézev | Bcatia i Povolenop...| Dékanepfftomnosti | Navézatnas... | Typ nepfitomnosti ]| Dochizka - nepiftomnosti fistati... | 1D |
] Usvateleké sloupce Neomiuvens absence m] 00  Colivazmk m] Nezapodtena nepFitomnost | /<y Uzévérka mésice [ bel5657d-3de7-423aa2-1at.
% ‘Z;:yv:wév Dovalen - pil dne DOP ] []  Polovnadvazku =] Zapodtens nepfitomnost | £ | Export do mzd systému VEMA []  6afdaci28idad7b7-8776 3¢12.
=8 Heons skd Dovolens DoV =] M Cefivazk O Zapotitens nepFROTOst | 4 Dochika - vikozy price [J  7622039:-9668-409-8081-387
= Historie ok erch) Kouzavé voino KLY ] M Ceff dvazsk O ZapofiersnepFtomrost | oL M 3be3badl-7265438.9450-3de.
(3 Historie aktualizaci Nemoc NEM ] [0  Ceffivak O Zapoitend nepfitomnost @ it SR TGS iml 4 b9
{E) Hromadné zamykani doldadd MNemoc - nepracovni frsz NNU ™ ] Celf dvazek O Zapoltend nepFitomnost | - Ciselniky » |2l Divody prichodd
G Spusténskriptu 5QL Nemoc -pracovn traz NPU W [0 Cefjivazsk O Zapoliend nepitomnost | ) | Karty 2 terminaly » |&  Druhy nepiitomnosti
54 Usslosti Cswautomatic Nahradni volno NV O [1  Ceffivazk O Nezapodtens nepfitomnost | &) Rozvrhy smén » 48 Nastsven
] Rozpracavané zéznamy Oetfovani dena rodiny ocR ] O Cefivazk O Zapodtens nepf - T ostumy o el
3 foriperetd federt Uvcingni pro odbory one O [0 Ceovamsk []  ZapoBtens nepfitomnost O O G Vitupy do excelu
& 5;’3:‘;;&;“ Home office: OH & []  Ceffivak O Postat do odprac. doby O ] Pracovnici - parametry
= 8 Dochézka Odchod - Iéka* oLp ] [  Ceffivazek O Zapoliend nepFitomnost O ] [ Dochazka - dtvary
¥l Dochazkovy terminal Otcovsicd OPP [ 0O  Celpivazk O Zapotené nepftomnost O O 3 Dochézks - dtvary / pozadavky
&) Dachézka - pracovnici Siugebni cestas CP O8F vl ] Celf dvazek O Poéitat do odprac. doby O m) (& Dochizka - lokality
%] Dochézka - dny Fritomnost v praci PR O O Cely ivazek O Posftat do odprac. doby O (| .
4 Dochéska - préchody Povolen volno neplacens PUN £l O Cefuvamk [} Nezapoétens nepFtomnost [} ] 18 | Dochizka - profese
] Dochzka - nesftomnasts || Suscbni cesta s¢ =] O Ceffivazek O Pogitat do odprac. doby 0O 0 | Dochizka - typy provozu
2 gi:i:::zstém s Skoleni - viced. {ak 2 dny) SK ™ ] Celf dvazek O Zapoitens nepfitomnost O O &1 Madové sloiky VEMA
7] Dothézks - viiazy préce | ycusie Sz g [T == o poctens peplumiod g o | Dochazka - lice zakdzek
b i Vojensks cvident VoJ W [1  Ceffivazek ] Zapoltens nepFitomnost ] ]
/3 Dochézka - roén piehle - PR Z3] Volny giselnik 1
= ] ey (O Osinisrekizaze el o [0 (e vzek [ Zapatiend nepfitommost O u
240 Divody préchods #3 Volny éiselnik 2
€ Druhy nepfitomnosti 71 Volny éiselnik 3
95 Nastavent _
[ Wistuow do excelu =
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DOCHAZKOVY LIST

DOCHAZKOVY LIST

Zameéstnanci si pfi pfichodu do préce tzv. ,pipnou” pfichod, tento pfichod se uklddd do databdze a je
mozné veskeré prichody sledovat, pfipadné editovat napfiklad ve webové aplikaci, kde md kazdy
zaméstnance svUj dochdzkovy list.

Kartu zakladame v ERP Money S5:

i oK - ¥ Zpét Igl’ouz'& 1l Pfipojit dokument @) Hromadné zadani nepfitomnosti Generovat planovany kalendai Planovani nepfitomneosti |
Obecné ‘Faramah'y dochdzky | Prichody I Piistupové Gdaje pro web | Kalendaf | Pfiplatiy | Planovany kalendai | Volné &selniky | Export VEMA ‘
Jan Novak - nastaveni
Pracovnik | [=][=] Pracovnik - personalistika | Jan Novak [=I=]
Plistup pouze pies web  [v] Ukonéit PP (nepfevadét do dalého obdab) []
Nepfepisovat (v dalsim obdobi) [ ]
Datum nastupu |1, 11, 2006 [+] Datum ukondeni [nezadan [ ]
[ |
Pijmeni | Novak méno | Jan
Osobni &slo | 1234567 Obdobi |201810
Cislo mobilu I:l Zadavani SMS priichodd povaleno O
Zafazeni Typ provozu |Provoz lz‘
G o
Zhstatek dovolend Eerpans dovolens v mésic
Stiedsko | 1234567 & Lokalita | ABC XE
Utvar |ABC_XY_NP EE=] Pracovnik fidi Gtvar | [=]=]
Piiddlens karta | 0A12345BC00000000 [B[E] Profese | idi - strojnk pracovnich strojd [BE=]
Prfazeny artid | [=E]
Evidence wjkazfi préce [ ] Pfifazend aktivita | B
Dny dochazky
[ Opravit | Pidat 53 Kopitovat )¢ Smazat [%] = 12 Legenda
Obdobi Datum smény < | Saldo prac.. | Zkratkad...| Prichod | Odchod | Pritomnost v préci | Kodsmény | Kod smény iratha nepfitomnosti | Upravend doba | Celéiméno || 7 Filtry @ » x
» 01.10.2018 Po 06:00 18:00 11.00 RS12Z_16 ~ ~
201810 02.10.2018 0 0600 1800 1100 RS122_16 m
201810 03.102m8 St 00:00 _ [ Filtrovat automaticky
201810 04102013 & 00:00 = o
201810 05102018 P4 0600 1800 11:00 RS127.16 t¥ytyof enil v eholfilru NI
201810 06.10.2018 So 06:00 18:00 11.00 RS12Z_16 ﬂ Jednoduchy filir
201810 07.10.2018 Ne 06:00 18:00 11:00 RS12Z_16 ﬂ Pokrodily filtr
201810 08.10.2018 Po 00:00 [l servisni filtr =
201810 09.10.2018 Ut 00:00 UloZené filtry
201810 10.10.2018 -11:00 St 00:00 RS12Z_16 Lojedin Ftry { A
— okdlni min
201810 11.10.2018 -11:00 o3 00:00 R5127_16 e
| - GlobalnT filtry
201810 12102018 Pa 00:00
201810 13.10.2018 So 00:00 < i N
201810 14102018 Ne 0n:0n hd
<l [ > e P

V karté pracovnika, kterd je zdkladni kartou dochdazky vyplnite veskeré informace o zameéstnanci, véetné
stfediska, do kterého je pfifazen, typ provozu apod. Informace o kazdém zameéstnanci si mizete meénit
podle oboru podnikéni. My v nasem pfikladu pouzivime data vyrobniho podniku. Tato karta se ndsledné
projevi na webovém portdlu.

®
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DOCHAZKOVY LIST

Dochazkovy list na webovém portalu

Administrator Dochazkovy terminal Rozvrhy smén
Dochazkovy list Prehled pfitomnosti
Odhlaseni ze systemu Kontrolni karty

Dochazkovy list - Novak Jan  Schvaleni dochézky

Osobni &islo 12345678, stfedisko 12345678

Prehled dochazky za obdobi- 201810 Provozni pfiplatek []
Utvary: vSechny Nafizeni prestasy Zistatek dovolené |4

[JPracovnici bez schvaleni Kontrolni karta KV terpané v roce IG
Pracovnik: Novak Jan Korekce ztr:;zt, do odprac. 0

Mésitni prestas: IO Mésitni limit:  [32

Po dokongeni uprav Je nutné Dochazkowy list uloZit ->»  UlozZit

Priichody Vykaz

Den Datum Pfichod Odchod Odpracovano Obéd Sména Nezapoét. Zapoct. Nepiit. Saldo Poh. Prov. Zt.T Zt.P Zt.H NV

a pripl. pr-

Po  1.10.2018 08:00  14:00 07:30 30 RS04_EME1  00:00 00:00 o 1T Ir 15—
Ut 2102018 08:00  14:00 07:30 30 RS04 EME1  00:00 00:00 o T rrr 11—
St 3102018 0600  14:00 07:30 30 RS04_EMET  00:00 00:00 o 1 rririr—
¢t 4102018 0945  14:00 03:45 30 RSO4_EME1  00:00 0345  DOP o T T r 11—

Volba parametru dochazky

V karté pracovnika ERP Money ddle volite typ pracovni doby, rozvrh smén podle profese, urCujete Cas
pracovni doby apod. Opét muzZete funkce variabilné dopliovat.

I [ HOK - & Zpet gpouz'\'t il Piipojit dokument @ Hromadné zadani nepiitomnosti Generovat planovany kalendai  Planovani nepfitomnosti |

Obecné | Parametry dochazky |Prﬂd‘mdy | Pistupové (daje pro web | Kalendai | Priplatky | Plénovany kalendaf | volné dselnky | Export VEMA |

Parametry
Rozvrh smén ‘ROJ.S sménu celkem zaokrouhlitna | 15 min dolu v
Zatatek smény zaokrouhlit na Konec smény zaokrouhlit na

Pruni perioda v obdobi Pofatedni den periody

Pruzna pracovni doba || Mastaveni pruiné pracovni doby

[==] Doba pro navitévu lekare
Zapotitavat praci ve svatek [
2, prestavku zapoditévat do odprac, doby []

Parametry pracovni doby

Zapoditavat prad v 5o a Ne

O®

1, prestavku zapoditavat do edprac, doby

Zaznam prichodt

V zéloZce Prichody se generuji vdechny prichody zaméstnance.

i OK - ¥ Zpit Ih!IPouil't [l Piipojit dokument @) Hromadné zadani nepftomnosti Generovat planovany kalendaf Pla'nova'nl'ﬂepl“'ﬂomnost\']

‘ Obecné I Parametry dochazky | Prichody |Pﬁsh.|pcvé udaje pro web I Kalendar I Priplatky | Planovany kalendar I Wolné diselniky | Export VEMA |

Pridchody
[ Opravit | ] Piidat 53 Kopirovat X Smazat [®] 3 2 Legenda
~ | Datumprich... « | Casprichody < | Ffimeniajméno | Smérprichody | Zcatiadi.. | Dived prichodu | Celé jméno Datum a &as zpracovéni Opraveny prischod | Opraveny dived | Z

> 10201 0540 Novak Jan [ P [] 01.10.2018
102018 1800 Nowak Jan 0 o 1 01.10.2018
02102018 0541 Novék Jan P P ] 02.10.2018
12102018 1800 Nowik Jan 0 o 1 02102018
1510201 0542 Novék Jan P P ] 05.10.2018
15.10.2018 1800 Nowik Jan 0 o 1 05.10.2018
06.10.2018 0541 Novék Jan P P ] 06.10.2018
16.10.201 1800 Nowik Jan 0 o 1 06.10.2018
07.10:2018 0540 Novék Jan P P ] 07.10.2018
07.102018 1800 Nowik Jan 0 o 1 07.10.2018

®
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DOCHAZKOVY LIST

Pfistupové (daje pro web a Groven schvalovani dochazky

V této zdloZce zakldddate pristupové Gdaje pro webové rozhrani a ur€ujete droven schvalovéni dochdézky.

1 Dochézka - pracovnici - karta = | o
i [ HOK - ¥ Zpét ﬂPouz’l’t ] Piipojit dokument (@ Hromadné zadani nepiitomnosti Generovat planovany kalendai Planovani nepiitomnosti

J

Obecné I Parametry dochazky | Préichody | Pfistupové Udaje pro web |Ka\endé? | Priplatky I Planovany kalendaf I Volné dselnfky | Export VEMA |
Mastaveni pracovnika pro pFistup do webové dochazky

Fiijmeni a jméno | Movak Jan

Uzivatelske jmeéno | Mavak |

Hedo [Freemssss |

Lokaini cesta pro wystupy | |E|

Dal3i piistupova prava

Povolena schvalovani dochdzky [ |
Povolena editace dochdzky []
Povolena editace viastni dochazky []
]

Pavaleno nahrévani vykazd prace

Sl ani dochazky
Stuperi schvalen’ D Autorizovana zaméstnancem (stuperi 1)
Schvélena nadfizenym (stuperi 2) 0 Schvélena kdy (stuperi 2)
Schvélena nadfizenym (stuperi 3) 0 Schvélena kdy (stuperi 3)
Schvélena nadfizenym (stuperi 4) 0 Schvélena kdy (stuperi 4)
Schvélena nadfizenym (stuperi 5) 0 Schvélena kdy (stuperi 5)
Schvélena nadfizenym (stuperi ) 0 Schvélena kdy (stuperi 6)

PfFehled rozvrhu smén

V pfehledu smén vidite, jakou md mit pracovnik sménu a podle rozvrhu se kontroluji skute¢né prichody.

" Dochazka - pracovnici - karta =-|0 -

i [ oK - 9 Zpét [} Pouzit | I Pripojit dokument (@) & zadani nepii Generovat planovany kalenddi Planovani nepitomnosti

J

[ Obecné [ Parametry dochézky | Priichody [ Pfistupové idaje pro web | Kalendsf | priplatiy | Planovany kalenda | voiné dselniky | Export VEMA |

- - o o - -

Po 8.10.2018 0t 9.10.2018 - - P4 12.10.2018 S0 13.10.2018 Ne 14.10.2018
- - o o - -
Po 22.10.2018 Ut 23.10.2018 - - Pa 26.10.2018 So0 27.10.2018 Ne 28.10.2018
St 31.10.2018 Odpracovano:  55:00

Nepfftomnosti: 0:00
Fond prac.doby:  176:00
Saldo prac.doby: -121:00

®
@ moneyDOCHAZKA

strana 6 | Produktovy list KSYSTEM GROUP



DOCHAZKOVY LIST

Volba pfiplatkl podle funkce a rozvrhu smén

V této zdlozce je uveden u kazdého pracovnika prehled pfiplatkd, a to podle pracovniho zafazeni, smény,..
Nékteré priplatky se pocitaji automaticky, jiné je mozno zadévat ruéné — a to jak pfimo v Money, tak na
webovém portdle.

(Il 0K - 9 Zpet [} Pousit | ] Piipojit dokument @ Hromadiné zadani nepitomnosti Generovat planovany kalendsi _Plinovani nepiitomnosti |
Obecné | Parametry dochézky | Préchody | Pristupové Gdaje pro web | KalendsF | Piplatiy | pldnovany kelendaf | Voing @selnky | Export vEMA |
PFehled pfiplatkd

Nérok na proveani piplatek [¥]
Piiplatek 1 |36 Fiiplatek cekem [K2]

Vypoctenj priplatek [od.] Upraveny prilatek hod] ||
Piiplatek 2 |42 Piiplatek celem [KE]

Vypotteny pfiplatek fhod.] Upraven piplatek fod.] ||
Piiplatek 3 |67 Priplatek cekem [K&]

Vypogteny pfiplatek fhod.] Upraveny pfipiatek [hod.] |:|
Priplatek 4 | == Prplatek cekem [K&]

Vypotteny piidatek hed] || Upravent pratek hod] ||
sipatek 5 | == Phpatek cekem <2

Vypotteny piplatek hod] || Upraveny prilatek od] ||
Piiplatek 6 | EE] Fiiplatek cekem [K2]

Vypocteny piplatek hod] | | Upraveny prilatek hod] | |
Piiplatek 7 | =El Priplatek cekem [K&]

Vypotteny pfiplatek fhod.] |:| Upraveny pfiplatek fhod.] |:|
Piiplateks | == Prplatek cekem [K&]

Vypotteny piidatek hed] || Upravent pratek hod] ||
Priplateks | == Priplatek cekem [KE]

Vypotteny piietek hed] || Upravent piatek hod] ||
Piplatek 10 | EE] Fiiplatek cekem [K]

Vypocteny piplatek hod] | | Upraveny prilatek hod] ||

ERP Money slouZi jako ndstroj pro zaddni Gvodnich informaci o zaméstnancich, shromazdisté a ndstroj pro
vypocet fondu pracovni doby. V ERP Money pracuji vétsinou jen personalisté, nebo vedouci pracovnici,
ktefi se staraji o sprévnost Gdajl pro vypocet mezd. B&Zny zameéstnanec pro kontrolu své pracovni doby
muze nahlédnout do firemniho webového portélu. Stejné tak muze - podle nastavenych prav svoji
dochézku upravovat nebo ménit. Pokud k tomuto nema préva, Gpravu délé pracovnik vyssi Grovne.
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FIREMNI WEBOVY PORTAL

FIREMNI WEBOVY PORTAL

Dochéazkovy list

Kazdy zaméstnanec mad svlj dochdzkovy list, ktery si mize kontrolovat nebo dokonce ménit podle
zadanych prév. V dochdzkovém listu jsou veskeré Gdaje o tom, do kterého Utvaru pracovnik ndlezi, zda ma
narok na pfiplatky apod.

V pfehledu dochdzky jsou zaznamendny prachody, smény, pfiplatky a dalsi Gdaje potifebné k vypoctu
mezd.

Dochéazkovy terminal
Dochazkovy list
Kontrolni karty

Administrator Rozvrhy smén

Prehled pfitomnosti
Odhlaseni ze systému

Dochazkovy list - Novak Jan
Osobni &islo 12345678, stedisko 12345678

Prehled dochazky za obdobi- 201810 Provozni pfiplatek []
Utvary: viechny Nafizeni prestasuy Zistatek dovolené |4

[]Pracovnici bez schvéleni Kontrolni karta KV gerpané v roce |0
Pracovnik: Novak Jan Korekce Pfest. do odprac. m

doby
0 Mésiéni limit: |32

Po dokonéeni uprav je nutné Dochazkovy list uloZit ->  UloZit |

Mésitni piestas:

Priichody Vykaz

Den Datum Pfichod Odchod Odpracovano Obéd $Sména Nezapoét. Zapoét. Nepiit. Saldo Poh. Prov. Zt.T Zt.P Zt.H NV

a pripl. pr-
Po 1.10.2018 06:00  14:00 07:30 30 RS04_EMET  00:00 00:00 o T T r 1 1
Ot 2102018 0600 1400 07:30 30 RS04_EMET  00:00 00:00 o T rrr [
St 3102018 0600 1400 07:30 30 RS04 EME1  00:00 00:00 o —rrrr 1
Ct 4102018 0945 1400 03:45 30 RS04 EME1 0000 0345 DOP O A
Casy pruchodd se mohou ménit
Administrator Dochazkovy terminal Rozvrhy smén

nebo pfimo zadat, napfiklad
pokud si pracovnik zapomene
pipnout”.

Dochazkovy list
Kontrolni karty

Prehled pritomnosti
Odhlaseni ze systému

Prehled aktualni pritomnosti

Utvar:  STREDISKO ™
Stfedisko: viechna
[[JAktualné pfitomni pracovnici

Prijmeni a jméno Osobni cislo Aktualni pfichod

strana 8 | Produktovy list

Administrator
Pfijmeni a jméno 01
Pfijmeni a jméno 02
Pfijmeni a jméno 03

Pfijmeni a jméno 04

999999
12345670
12345671
12345672

12345673
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Pokud je pracovnik pfifazen na jednotlivé projekty
nebo zakdzky, maze tuto skuteénost zapisovat ve
vykazu prdce. U téch pracovnikd, co vykazy préce

zapisuji, maji tuto polozku zelenou:

Dochazkovy list - Novak Jan [Schvaleni dochazky |
Osobni gislo 12345678, stredisko 12345678
Prehled dochéazky za obdobi: 201810 Provozni pfiplatek []
Utvary: viechny Nafizeni prestasy Zistatek dovolené IQ—
[]Pracovnici bez schvaleni Kontrolni karta KV Eerpané v roce ,0—
Pracovnik: Novak Jan Korekce zfi‘“'t' do odprac o
oby

Mésitni pfestas 0 Mésiéni limit: |0

Pao dokonéeni Uprav je nutné Dochazkovy list uloZit -> = UloZit

Priichody Vykaz

Poh. Prov. ZLT ZtP Zt.H NV

Den Datum Piichod Odchod Odpracovano Obéd Sména Nezapoct. Zapoct. Neprit. Saldo a pipl pr.

Po 1102018 0629  06:29 07:30 30 00:00 0000 OS EO)] o rr—
Ut 2102018 0704 0705 0730 30 00:00 00:00 0s £ o
St 3.10.2018  07:10 07:10 07:30 30 00:00 00:00 0s rfD l_ ,— l_ l_ l_ l_
Gt 4102018 0639 06739 0730 30 00:00 00:00 0s FO) o
Pa 5102018 06:44 06:44 07:30 30 00:00 00:00 0s ,-CD l_ ,— l_ l_ l_ l_
So  6.10.2018 00:00 0 00:00 00:00 FO) . ...
Ne 7.102018 00:00 0 00:00 0000 Vo) i
Po 8.10.2018 0642 06:43 07:30 30 00:00 00:00 os —CD l_ ,_ l_ l_ l_ l—
Administrator Dochazkovy terminal Rozvrhy smén
Dochazkovy list Prehled pritomnosti
Odhlaseni ze systému Kontrolni karty

Prehled vykazi za den 1.8.2018 - Novak Jan

Vykazané hodiny: 04:00
Zbyva vykazat: 3:30
Zadat novy vykaz
Datum smény Odpracovany €as Zakazka
1.8.2018 0100 Zaka5670 Z W
1.8.2018 01:00 Zak45671 &\\ ]ﬁl
1.8.2018 02:00 Zak45672 7 W

Ve vykazu prdce zapisuji hodiny, u kterych vykazovali ¢innost na
ur€enych zakdazkach. Tyto informace se propisuji k zakézkém do ERP
Money a slouZi k vypoctu findini ceny zakdazky. Tvori se tim uceleny
prehled véech pracovnikd, ktefi na zakézce pracovali.

®
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Kazdy pracovnik mé svUj rozvrh smén, oproti kterému se kontroluji skute€né prachody.

Rozvrhy smén

Rozvrhy smén za obdobi: 201808[v|
Utvar: STREDISKO 001

Prijmeni a

o 1. b b > 5 b . 14. 12. 13.
jméno

E:{:““h 75 |15 |15 |75(75/0 |0 |75 |75 |75 |75|75]0 |0 |75 |75 |75 |75|75|0 |0 |75 |15 |15 |75|75]0 |0 |75 |75 |75
Heinzl
Vieamir |78 |75 |75 |18|7500 o |75 |75 |75 715|750 o |75 |75 |75 |[75|75|0 |0 |75 |15 |75 |75(75)0 |0 |75 |15 |75
Vomatka

Bodok 75 |75 |75 |75(75/0 |0 |75 |75 |75 |75|75|0 |0 |75 |75 |75 |75|75]0 o |75 |75 |75 |75|75)0 |0 |75 |75 |75

Na konci kazdého mésice si kazdy pracovnik muze zkontrolovat svoji dochézku. Poéty dnt dovolenych,
prescasl, smén apod. Taktéz kontroluje a upravuje dochdzku nadfizeny pracovnik. Pokud je vdechno v
porddku, v dochdzkovém listu dochdzku schvdli. Po schvdleni dochdzky uz nemdze nikdo s daty

manipulovat.
. ~ 4z -
Na konci kazdého obdobi se . .
Rel ML= Je | Skoleni- 2 a vice dni
. -
generuje kontroln] karta, kde Al B = [ E F s H 1 J 3 L [ N o | F o [ R ] B [TV WX ¥]=
. - \ Firma, s.r.o. - kontrolni karta
jsou uvedeny vSechna data : -
Nazew diuhu mzdy Hod Dny
p 2ot 5 [stediso: 12435789 améno ovak Jan
uplynulého mésice - oo
- 0012435789 . Odpracewané hodiny 1276 | 17
P . 2 o1z 4 |osebni disle Obdobi 201810
kontrolni karta je uklddana P STE—T—
~ . ~ Zz - B
ve formé xlIs a je mozné s ni : )
g Easova mzda 1276 | 17
2
nodale procovqt‘ : . noni | ifer | PN |pressas | opran | velne | pozngmia
10 5 piichedlodehod lpfiched lodehod) ofichod | odehod | plichodlodehad Ffeséasowy zaklad +
pliplatek 25% / had
L | oeze 05:29 75 os
12
bl s 07:05 75 08 Pliplatek za sobotu 3
nedéli 30%
513 [ om0 o710 75 os
18
7 || oesa o 75 os Pripl. za svatek 100%
18
2| oBaa 06:44 7s os Piipl, za itidry den 160%
20 ( od 1400 do 0600 )
21
ij I :—’g;l.za pohotovest
24
: g | o84z 0543 75 o0s Plipl. za odpoledni sménu
450 Kilh
27 15| oo 0708 75 os
28 Pravozni piiplatek
28 lo| o720 o720 75 os 13, K/ hod
20
11| o545 06:46 7s os Nosni piiplatek 10% =
22 priim&mé mzdy / hod
# 2| orot firted 75 as
34 Fipl. za efizeni pracovni
35 prostiedi: T- 10 K& h;
26 P10 K& h; H- 10 K&
37
35 Dovelend
28 45| B3z 06:37 7 75 03
40 3 ) I
a1 [16] o0 . D l - l I i s Powolent volno placen
P (- h
B 7| o7z 0713 75 os . )
a4 Powolené volno neplacené
4 lg| oe47 0547 75 as
48

®
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